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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONG DA 11

(Ban hanh theo Nghi quyét sé 01/NO-DHPCD
cua Pai héi dong cé dong thuong nién nim 2021 ngay 29/06/2021)

Cin cir:

B0 Lujt déan s s 91/2015/QH13 dugc Qubc hoi nwéc cong hoa xa hdi chil nghia

Viét Nam théng qua ngdy 24 thing 11 nim 2015;

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Quéc hoi nwée cong hoa xi hoi chit
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nim 2020;

Lujt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 dwgc Quéc hdi nuée cong hoa xa héi chi
nghia Viét Nam théng qua ngdy 26 thang 11 nim 2019;

Thong tir s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B) Tai chinh huéng din mét
s6 didu v& quan trj cdng ty 4p dung dbi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Théng tu 5§ 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B$ Tai chinh huéng dén cong
bd thong tin trén thi treong ching khoan,

Piéu 1 Cong ty cb phin Séng Pa 11;
Nghi quyét Pai hoi dbng cb dong sb .. . ngdy... thang 06 nim 2021.

Hoi dbng quan tri ban hanh Quy ché noi bd vé quéan trj c6ng ty cia Cong ty cb phén
Song Pa 11. Quy ché bao gdm céc néi dung sau:

Piéu 1. Giai thich thuft ngiy

Trong Quy ché ndy nhimg thudt ngit duéi day dugc hiéu nhy sau:

“Cong ty” 12 Cong ty Cb phan Séng Pa 11;

“Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh Céng ty C5 phdn” S& 0500313811 ding ky

[4n dAu ngay 21 thing 9 nam 2004. Thay d5i 14n thir 16 ngdy 06 thang 10 nam 2020
do Phong Ding ky kinh doanh - S& ké hoach Dau tir thanh phd Ha Noi cép;

“DHDCD”; Pai hoi dong ¢ dong;
“HDQT”: Hoi ddng quan tri;
“BKS”: Ban kiém sodt.

“Quén trj cong ty” 1 hé thing céc nguyén téc, bao gdn:
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10.

11.

12.

13.
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Pam bdo co céu quan tri hop ly;

Dam bdo hiéu qua hoat déng cia HPQT, BKS;

Déam bao quyén loi ciia cb dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan;
Pam bao d6i xir cdng bing gitta céc cb dong;

Coéng khai minh bach moi hoat déng ctia Cong ty.

“Cong ty dai chiing” 12 céng ty cd phén dugc quy dinh tai khoan 1 Didu 32 Luit
chirng khoan; '

“Cd dong 16n” 1a cb ddng s& hiru tir 05% trér 1én 86 cb phiéu cé quyn bidu quyét
cia mdt th chirc phat hanh;

"Ngudi quan 1y doanh nghiép hodc can bd quan 1y" 1a: Chii tich Hoi ddng quan tri,
thanh vién H6i ddng quan tri, Téng gidm dbc, Phé Téng Gism déc va K& toan
trudng.

“Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng gidm déc, Phé tdng gidm dbe, K& toan
trudng. :

“Thanh vién HDQT khéng didu hanh” (sau ddy goi 1a thanh vién khong didu hanh)
la thanh vién HDQT khong phai 12 Tng gism dbc, Phé Téng gidm dbe, K& toan
trudng.

Ngudi phu trich quan trj cong ty 13 ngudi c6 trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai Didu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

Ngudi c6 lién quan 14 c4 nhin, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 23 Didu 4 Luat
doanh nghiép,

Trong Quy ché ndy, céc tham chiéu téi mot hojc mdt sé didu khoan hodc van ban
phép luat s& bao gdm c4 nhitng stra d6i bd sung hoiic vin ban thay thé cdc viin ban
d6. Trudmg hop phdp ludt chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri céng ty khic véi
quy dinh tai Nghi dinh nay thi 4p dung quy dinh cla phap luét chuyén nganh.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung.

Pham vi didu chinh: Quy ché noi bo vé quén trj cong ty quy dinh cic ndi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu cita Dai hoi ddng cb dong, Hoi dE‘mg quén tri, Téng Gidm
dbc; trinh t, tha tuc hop Dai hi déng cb déng; dé cu, tng ctt, biu, min nhiém va
bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va cac hoat
dong khac theo quy dinh tai Didu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cia
phép luit.

Dbi twgng 4p dung: Quy ché nay dugc &p dung cho cic thanh vién Hoi ddng quan
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tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan




1.2.

Diéu 3. Dai hji dong cd déng
Vai tro, quyén va nghia vu cita Pgi hji dong cé déng
Vai tro ciia Dai hpi dong co dong

Dai hoi dong cb dong gdm tét c cac cb ddng c6 quydn biéu quyét 1 co quan c6
thdm quyén cao nhét ciia Cong ty. PHPCD thudng nién duoc té chirc mdi nam mét
(01) lin. PHDCD phai hop thudng nién trong thdi han bén (04) thang ké tir ngay
két thic ndm tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop DPHDCP thudng nién trong
trudng hop cén thiét, nhung khong qua 06 théang ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Ngoai cudc hop thudng nién, PHDCD c6 thé hop bit thudng. Pia didm hop
DHDCD duoc xdc dinh 12 noi chii toa tham du hop va phéi & trén lanh thd Viet
Nam.

Pai hoi ddng cb d6ng c6 quyén va nghia vu sau:
Théng qua dinh hudng phét trién cia Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phén va tong s6 c0 phan cia tling loai duge quyén chao ban;
quyét dinh mirc cb tirc hing nim cia timg loai ¢d phin;

Béu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ddu tir hodic ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tdng gid tri tai san tré 18n
dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty;

Quyét dinh stra d5i, bd sung Diéu 1¢& cong ty;

Théng qua bao cdo tai chinh hing nim;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé cb phin d bén ctia méi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham cta thanh vién Hoéi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét
gdy thiét hai cho Céng ty va ¢6 déng Cong ty;

Quyét dinh t§ chirc lai, giai thé Céng ty;

Quyét dinh ngn séch hodc tdng mirc thit lao, thudng va loi fch khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém sodt;

Phé duyét Quy ché ndi bd v& quén tri cong ty; Quy ché hoat d6ng HPQT, BKS;
Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuin; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chép thuan thirc hién kidm tra hoat déng ciia (ong ty, bai mién kiém toan

vién dugc chp thuan khi xét thdy cin thiét;

Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh Phép luit, W
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2.1

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

| thiét hai phat sinh déi v6i Cong ty;
%M /%/ *

Trinh tw, thit tuc hop Pai hoi ddng cd ddng théng qua nghi quyét bing hinh
thire biéu quyét tai cudc hop Pai hji d(“‘mg b dong.

Thim quyén trigu tip Pai hpi dong cé dong

Hoi ddng quén tri tri¢u tdp hop Pai hoi déng cb déng thudng nién, Pai hoi cb df”mg
bit thudng va Iva chon dia didm pht hop dé quyét dinh nhing vén d& theo quy dinh
ctia Phap luit va Didu 1 Cong ty.

Hbi déng quén tri phai triéu tip Pai hoi ddng cb dong bét thuéng theo cac trudng
hop quy dinh tai khoén 3 Bidu 13 Diéu 18 Cong ty nhu sau:

Hoi dbng quan trj xét thdy cn thiét vi loi ich ctia Cong ty;

Khi s6 thanh vién ciia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lrong
thanh vién ma luét phdp quy dinh ho3c it hon mot nira sé thanh vién quy dinh tai
Diéu & Cong ty;

Theo yéu ciu ciia ¢ déng hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Pidu 11 Didu
1¢ Cong ty (cb dong hodic nhém ¢ déng s¢ hiru tir 5% tdng sé cd phin phd théng
trd 1én). Trong trudmg hop nay, yéu ciu triéu tip hop Dai hoi ddng ¢b déng phai lap
thanh b::‘ing véan ban va phdi néu 16 Iy do, myc dich cudc hop, c6 dit chix ky cia cac
cb déng lién quan hodic vin ban yéu ciu dugc 15p thanh nhidu ban va tip hop da
chit ky ciia céc cb dbéng lién quan.

Ban kiém soat cOng ty yéu cau tri€u tdp cudc hop néu Ban kiém sodt c6 ly do tin
twong ring cic thanh vién Hoi ddng quan trj hodc cin bd quan 1y cp cao vi pham
nghiém trong céc nghia vu ciia ho theo Didu 165 Luét Doanh nghiép hodc Hoi dong
quén trj cong ty hanh d6ng hodc ¢ y dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han coa
minh.

Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia Phap luit,

Triéu tp hop Dai hoi ddng cd dong bit thuomg:

HDQT phai triéu tdp hop PHDCD trong théi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb
thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhwr quy dinh tai Diém b Khoan 3 Didu 13 Didu
18 Cong ty ho#ic nhan dugc yéu ciu quy dinh tai Piém c va Diém d Khoan 3 Piéu 13
Piéu 18 Céng ty. Truong hop HPQT khong triéu tdp hop Pai hoi dong cb doéng nhu
quy dinh thi Cha tich Hoi ddng quan trj phéi chiu trach nhiém trude phép luét va phai
bi thudmg thiét hai phat sinh dbi véi Cong ty;

Trurdng hop HPQT khong triéu tip hop PHPCP theo quy dinh tai Diém a Khoan 4
Piéu 13 Piéu 16 Cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
sodt phai thay thé HPQT triéu tip hop PHDCD theo|quy dinh Khoin 3 Pidu 140
Ludt Doanh nghiép. Trudng hop Ban kiém soét khong triéu tdp hop DHDCD nhu
quy dinh thi Truéng BKS phéai chiu trach nhiém truéc phap luat va phai bdi thudmg




d)

2.2,

2.3

2.4.

Trudmg hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Pai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh
tai Piém b Khoan 4 Piéu 13 Didu 1& Cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tiép theo, cb déng, nhém cb déng c6 yéu céu quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Didu 13
Diéu 1¢ Cong ty (hay khoan 3 Diéu 11 Diéu lé Cong ty) ¢6 quyén thay thé Hai dong
quan tri, Ban kiém soat triéu tip hop Dai hoi déng ) déng theo quy dinh Khoan 4
Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

Trong trxdng hop ndy, ¢b dong hodc nhém cb dong triéu tip hop DPHDCD c6 quyén
d& nghi co quan ddng ky kinh doanh gidm st trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop
va ra quyet dinh cia PHPCPD. Tt ca chi phi cho viéc triéu tip va tién hanh hop
DHDCD dugc cong ty hoan lai. Chi phi ndy khéng bao gdm nhiing chi phi do cb
déng chi tiéu khi tham du PHDPCP, ké c4 chi phi n & va di lai.

Th tuc dé t6 chirc hop DHDCD theo quy dinh tai khoan 5 Didu 140 Lujt Doanh
nghiép.

Lip Danh sdch c6 déng cé quyén dy hop

Danh sich cb dong cb quyén du hop Dai héi dfing c¢d dong duge 1ap dua trén sb dang
ky cb déng clia céng ty. Danh sach cb déng c6 quyén d hop Pai hdi dbng cb dong
duogc 1ap khong qué 10 ngdy truée ngdy giri thong bao mdi hop Pai hoi ddng cb
dong.

Danh sach c§ déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai ¢6 ho tén, dia chi
lién lac, quéc tich, sb gidy to phap 1y ctia c4 nhan dbi v6i ¢ dong 1a cé nhan; tén, ma
sb doanh nghiép hogc sb gidy t& phap 1y ciia t chirc, dia chi tru s chinh cia cb déng
14 t8 chirc; S6 luong cb phin cia timg loai, s va ngiy ding ky cb dong.

Théng béo vé vige chét danh sich cb déng cé quyén tham dw hop PHDCD

Cong ty phai céng b thong tin v& viée théng bao 1ap danh séch cb déng c6 quyén
tham dy hop Dai hoi ddng cb dong t6i thidu hai muoi (20) ngay trudc ngay diang ky
cubi cung.

Théng béo thdi diém chét danh sach ¢b déng c6 quyén tham dy hop duge ding tai
trén website ciia Cong ty va dugc giii cho Uy ban chimg khoan Nha nudc, S& giao
dich chiing khoén va Trung tdm luu ky chimg kho4n theo quy dinh ciia phap luat vé
chimg khoan.

Théng bio triéu tip Pai hoi ddng cb dong

Théng béo hop Pai hoi ddng ¢b dong duoc giri cho tit ci céc cb dong bing phurong
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cd dong, ddng thdi cong bé trén trang
théng tin dién tir (website) cia Cong ty va Uy ban Chimjg khoan Nha nuée, S& giao
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dich chimg khoén noi ¢b phiéu ciia Cong ty niém vét hodc dang ky giao dich.

Thong béo hop Pai hdi ddng c¢b dbng phai dugc giri chdm nhét 21 ngiy trude ngdy
khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bdo dwoc gifj hodic chuyén di mét cach
hop 18). Chuong trinh hop DPHPCD, céc tai liéu lién quan dén cdc van dé s& dugc




biéu quyét tai dai hoi duge guri cho cic cb dbng hodc/va ding trén trang théng tin
dién tir cia Cong ty. Trong trwrdng hop tai liu khong duge giri kém théng bao hop
PHDCD, théng bao méi hop phii néu ré dudng din dén toan bo tai lidu hop dé céc
cb déng c6 thé tiép can.

2.5.  Chicong trinh, npi dung Dai hpi dong cé dong

a. Ngudi triéu tép Dai hoi ddng cb dbng phai thure hién nhitng nhiém vu sau day:

- Chuén bj danh séch céc cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai PHDCD;
Danh sach ¢ déng cé quyén du hop PHPCP dugc lap khong qua 10 ngay trude
ngay giti théng bao moi hop PHDCP. Cong ty phai cong bd théng tin v& vide lap
danh sach ¢ d6ng c6 quyén tham du hop PHDCD t6i thiéu 20 ngay trude ngdy ding
ky cudi ciing.

- Chu#n bi chwong frinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phi hop véi nat phap va
c4c quy dinh cia Cong ty;

- Xiéc dinh thoi gian va dia diém td chirc dai hoi;

- Thong béo va giri théng bao hop PHPCP cho tit ¢ cac cb dong co quyén dir hop.

- Cac cdng viéc khac phuc vu dai hoi.

b. Cé déng hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 Pidu Ié Cong ty cé
quyén kién nghi cac vin @& dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai duoc
lam bang vin ban va phai duoc giri &én Céng ty chdm nhit ba (03) ngay lam viéc
truée ngiy khai mac hop PHPCD. Kién nghi phai bao gdm ho va tén cd dong, sb
lwong va loai cb phén ngudi d6 ndm giit va ndi dung d& nghj dra vao chuong trink
hop.

c. Ngudi triéu tip hop PHDCD ¢6 quyén tir chdi @& xuét quy dinh tai khoan Tiét b
Piém 2.5 Khoan 2 Diéu nay néu thudc mot trong cdc truong hop sau:

- Kién nghi dugc giri ¢én Céng ty khéng ding thoi han hoic khéng dd, khong dltng
ndi dung;

- Vio thdi diém kién nghi, cb déng hoiic nhém cb déng khong nim gift di it nhét 5%
tong s6 ¢b phén phd théng theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Didu 1¢ cong ty.

- Vén dé kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia PHDCD;

- Cédc truong hop khéc theo quy dinh ctia Phap luit.

d. Ngudi triéu tp hop DHBCD phai chip nhén va dua nhitng kién nghi quy dinh tai
Tiét b Piém 2.5 Khoan 2 Didu niy vio dy kién chwong trinh va ndi dung cude hop,
trlr trrdng hop quy dinh tai tiét ¢ didm 2.5 khoan 2 Didu/nay; Kién nghi dugc chinh
thirc bd sung vao chwong trinh va ndi dung cude hop néu ugc HHCD chép thuén.

2.6.  Vigc ity quyén cho ngwoi dai dién dyw hop Pai hi dong &6 dong

2.6.1. Cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia cd dong 1 t& bthire c6 thé tryc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mdt hodc mot sb ca nhén, td chirc khic du hop hoéc du
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2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.7.

a.

/

hop théng qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piu 144 Luit Doanh
nghiép. Trudng hop co nhiéu hon mot nguoi dai dién duoc o thi phai x4c dinh cu
thé sb cb phan va s6 phiéu bAu dugc uy quyén cho mai ngudi dai dién.
Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop DPHDCD phai 14p thanh vin ban theo miu
ctia Cong ty va phai néu rd tén ¢b déng 1y quyén, tén ca nhén, t6 chiic duge ty
quyén, s6 lugng ¢b phin dwoc Gy quyén, ndi dung iy quyén, pham vi gy quyén, thoi
han iy quyén, chit ky ciia bén lly quyén v bén duge 1ty quyén.
Trudng hop ¢d déng ca nhan 14 ngudi uy quyén thi gidy 1y quyén phai cé chit ky cia
cb dbng d6 va ngudi dugce uy quyén du hop;
Trwdng hop ngudi dai dién theo uy quyén cia ¢d dong 12 8 chic 13 ngudi uy quyén
thi gidy Gty quyén phai c6 chit k¥ ciia nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién
theo phap luét cia cb d6ng v ngudi duge uy quyén dir hop;
Trong trudng hop khéc thi gidy uy quyén phai 6 chit ky ciia ngudi dai dién theo
phép luit ciia cb dong va ngudi duge uy quyén dyr hop.

Ngudi duge Gy quyén du hop PHDCD phai ndp vin ban uy quyén trude khi ding ky
du hop.
Trudng hop luét su thay mit cho ngudi uy quyén ky giéy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong trurdng hop nay chi dwgc coi 1a ¢6 hidu lwc néu gidy chi dinh dai
dién d6 dugc xuit trinh cing v6i gidy uy quyén cho ludt su hodc ban sao hop 16 ciia
gidy uy quyén d6 (néu truée d6 chua diang ky véi Cong ty).
Trir truedmg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 15 Diéu 18 Céng ty, phiéu bidu quyét cia
ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi dwoc uy quyén vin ¢ hidu hre khi ¢6
mot trong céc truong hop sau day:
Nguoi uy quyén da chét, bi han ché néing luc hanb vi ddn su hoic bi mét nang luc
hanh vi dan sy;
Ngudi uy quyén da huy bé viée chi dinh uy quyén;
Ngudi uy quyén da huy bé thAm quyén ctia ngudi thure hién viée uy quyén.
Piéu khoan nay khéng 4p dung trong trrdng hop Cong ty nhin dugc théng béo vé
mét trong céc su kién trén trude gidr khai mac cufe hop PHDPCD hodc trude khi cude
hop dugc triu tép lai.

Cdch thirc diing ky tham dy Dai hji dong cé dong
Cd dong c6 thé diang ky tham du hop PHDCD theo cach thiit da ghi trong thong béo,
bao gdm mét trong cac cach thirc sau: dang ky truc tiép, qui dién thoai, fax, gii thu
hodc gii thu dién tir cho cdng ty trirde théi han ghi trong thuymai hop DHDCD.
Néu cd déng khong thé tham du Pai hoi thi co thé ny quyé cho dai dién cua minh
tham du theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty.
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2.8.

2.9.

Didu kign tién hanh
Dai hdi dbng cb ddng duge tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho trén 50%
tdng s6 cb phén c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop khoéng c6 dt s6 lwrong dai biéu cn thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
tir thoi didm 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip hop huy cudc hop. Dai hoi
ddng cb dong phai duge tridu tdp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t chirc Dai hoi ddng cb dong lan thir nhit. Cuge hop Pai hoi ddng cb déng lin
thir hai duogc tién hanh khi c6 s6 cb dong dw hop dai dién tir 33% tdng s& phiu bidu
quyét tré 1én.

Trudng hop dai héi 1an thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai tiét b
Diém 2.8 Khoan 2 Diéu ndy, trong vong ba muoi (30) phit k& tir thdi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, PHPCP lin thir ba c6 thé duoc tricu tdp trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngdy dyr dinh tién hanh dai hoi 14n hai va trong trudmg hop ndy dai hoi
dugc tién hanh khéng phu thude vao sé luong cb déng hay dai dién uy quyén tham
du va duge coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tét ca cdc vén dé dyr kién duoc phé
chuin tai PHDCP 14n thir nhét.

Dé thuan lgi cho cong tic didu hanh Pai hoi, theo d& nghi cia Chd toa Dai hoi,
DPHDCP c6 quyén thay ddi trinh tr cdc ndi dung trinh bay va thao luin tai Pai hoi da
dugc giti kém theo Thong bdo mdi hop theo quy dinh tai khoan 3 Didu 17 Didu 1¢
Cong ty khi duge s cb dong dai dién cho trén 50% tdng s6 cb phin ¢6 quyén biéu
quyét tai Pai hoi nhét tri thong qua.

Hinl thirc théng qua nghi quyét ciia Dai hpi dong co dong

Dai hoi ddng cb déng théng qua cac quyét dinh thudc thim quyén bing hinh thirc
biéu quyét tai cude hop hoic 1y ¥ kién bing viin ban.

Nghi quyét ciia Dai hoi vé cdc van d2 sau day phai dugc thong qua bing hinh thirc
biéu quyét tai cude hop PHDCPD:

Théng qua bdo cdo tai chinh hing nim;

Dinh huéng phit trién cong ty;

Sira ddi bd sung nodi dung ciia Didu 16 Cong ty.

Biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi #dng quan tri, Ban kidm so4;
Cich thirc bé phiéu
Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty cp cho timg cb déng hodc dai dién theo ty
quyén c6 quyén bidu quyét mot the biéu quyét, trén d6 ghi sb ding ky, ho va tén cla
cb dong, ho va tén dai dién theo lty quyén va sb phiéu bidu quyét cta ¢b dong d6. Dai
héi ddng ¢ dong thao lusn va bidu quyét theo timg VAn dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tin thanh va
khéng c6 ¥ kién.

A% Ve
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Khi tién hanh bibu quyét tai Pai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duge thu trude, sb
thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tbng sé phiéu tan thanh
hogic khong tén thanh dé quyét dinh. Téng sé phiéu tan thanh, khéng tan thanh, bo
phiéu tring hoiic khéng hop 18 timg vin d& dwoc Chi toa cong bb ngay truée khi bé
mac cudc hop.

Cb dbng, ngudi dai dién theo iy quyén ciia cb déng 14 td chire hodic ngudi duge Gy
quyén dén sau khi cude hop dd khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biu quyét tai dai hdi ngay sau khi ding ky. Chii toa khong c6 tréch
nhiém dirng dai hoi dé cho 6 dong dén muén ding ky va hiéu lyc ca nhig noi
dung da dugc bidu quyét trude do khéng thay dbi.

Cdch thirc kiém phiéu

Dai hoi bAu nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam sat kidm phiéu theo
dé nghj ciia Chi toa. S4 thanh vién ctia ban kiém phiéu do DPHDCP quyét dinh ciin
ctr dé nghi ctia Chu toa cude hop.

Viée kiém phiéu duogc thue hién béi Ban kidm phiéu dudi sy chimg kién ctia ngurdi
gidm sét kiém phidu (néu co).

2.12. Dibu kién dé nghi quyét dupc théng qua

a.

Nghi quyét vé& ndi dung sau day duoc théng qua néu duge s6 ¢b dong dai dién it nhét
65% tong sb phiéu biéu quyét ctia tht ca cb dong dy hop tén thanh, trr trwdmg hop
quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Lujt Doanh nghiép.

Loai ¢ phin va tdng sb ¢b phin ciia timg loai;

Thay dbi nganh, nghé va linh virc kinh doanh;

Sira dbi bd sung ndi dung Piéu 18 Cong ty.

Dur 4n dAu tir hodic ban tai sén cb gia tri tir 35% tong gid tri 1 sén tré 1én duge ghi
trong béo céo tai chinh gin nhit cia Cong ty.

Thay dbi co céu td chirc quan Iy cong ty;

T6 chic lai, giai thé cong ty.

Céc Nghi quyét khac duge théng qua khi dugc sb cb ddng dai dién cho trén 50%
tdng sb phiéu bidu quyét caa tht ca cd dong du hop tin thanh, trir trudng hop quy
dinh tai Tiét b Piém 2.12 Khoan 2 Didu nay.

Trudmg hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire 1y y kién bing vin ban thi nghi
quyét ciia Dai hdi ddng cb dong dugc théng qua ndu dupre sb ¢b dong dai dién s hitu
trén 50% téng s phiéu biéu quyét cia tit ca cac ¢b dong c6 quyén bidu quyét tan
thanh.

Céc Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng duge théng qua bing 100% tdng sb cb phan ¢6
quyén biu quyét 13 hop phép va ¢6 hidu luc ngay ca khi ¥inh ty, tho tuc tridu tap hop
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va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luit Doanh nghiép va Piéu 18
cong ty.

2.13. Théng bdo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong béo két qué kiém phiéu true
tiép tai cudc hop DPHDCD. Théng bio két qua kiém phiéu phai néu cu thé sb phidu
tan thanh, s phidu khong tan thanh, s phiéu khong c6 y kién d6i véi timng vén dé.

2.14. Cdch thitc phin dbi nghi quyét cita Pai hdi dong cé dong

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Dai hoi
ddng cb ddng hoic bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Dai hdi ddng cb déng, cb
déng, nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 tai Didu 18 Cong ty hogc khodn 2
didu 115 Luat doanh nghiép co quyén yéu ciu Tda 4n hojc Trong tai xem xét, hiy bo
nghi quyét hoic mét phin ndi dung nghi quyét ciia Pai hoi ddng ¢ dong trong cac
truong hop sau déy:

Trinh tr va thd tuc triéu tdp hop Pai hoi dfing cd déng khong thuc hién dang theo
quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 ciia Cong ty.

Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luit hoidc Piéu J&
cua Cong ty.

Trudng hop quyét dinh cia PHPCD bi huy bo theo quyét dinh ciia Toa 4n hoiic
Trong tdi, ngudi tridu tp cude hop PHDCD bi huy b c6 thé xem xét t5 chirc lai
DHDCD trong vong 60 ngay theo trinh tir, thi tuc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Didu 16 nay.

2.15. Ldp bién ban hop Dai hi ddng cé dong

a.

VO

Cudc hop DPHDCP phai duge ghi bién ban va cé thé ghi 4m hoiic ghi va luu giir duéi
hinh thitc dién tir khac. Bién ban phai duge 13p bang tiéng Viét, c6 thé 14p thém bing
tiéng nudc ngoai va ¢6 cic ndi dung chi yéu sau diy:

Tén, dia chi try s& chinh, m4 sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

Chuong trinh hop va n6i dung cudc hop;

Ho, t€n ch toa va thu ky;

Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phat bibu tai cudc hop DHDCP v2 timg
vén @8 trong chuong trinh hop;

S6 cb dong va tdng sb phidu bidu quyét cia céc cb dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c& dong, dai dién cb dong du hop véi sb cb phén va 6 phiéu biu trong tmg;

Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg vén d& biéu quyét, /trong d6 ghi 15 phuong
thire biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién; ty 18 twong tmg trén tdng sé phiéu bidu quyét clia cb dong du hop;

Céc vAn @& da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong\qua trong img;

At Vo




2.16.

3.1

3.2.

“let

Chit ky cia chi toa va thu ky.
Bién ban dgc l4p bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai ddu cb hidu Iyre phéap ly nhu
nhau. Trudng hop ¢ sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude
ngodi thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu Iyc 4p dung.

Bién ban hop DHDCD phai dwoc 14p xong va théng qua truée khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thyre, chinh
xac cla ndi dung bién ban.

Bién ban hop PHDCD phai dugce cong bd trén trang thoéng tin di¢n tlr ciia Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gidr hofic giti cho tht ca cac cb dong trong thdi han
mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

Bién ban hop PHPCPD dugc coi 12 bing chimg x4c thuc vé nhitng cong viée di duoc
tién hanh tai cugc hop DPHDCD trix khi ¢6 ¥ kién phan dbi v& n6i dung bién ban dugc
dwa ra theo diing thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.
Bién ban hop PHDPCD, phy luc danh sich ¢d déng ding ky du hop kém chit ky ciia
cb d6ng, vin ban iy quyén tham dir hop va tai lidu c6 lién quan phai dugc luu gitt tai
try s¢ chinh cia Cong ty.n quan phai dwge I git tai tru s chinh cia Céng ty.

Céng bs Nghi quyét DHDCB: Céng ty c6 trach nhiém cong bé thong tin v& Nghi
quyét Pai hoi ddng cd dong theo céc quy dinh cia Phép ludt va Didu 18 Cong ty.
Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi d("ing cb d6ng thong qua nghi quyét bing hinh
thie iy ¥ kién bing viin ban bao gbm cdc ndi dung chinh sau day

Cic trudng hop dwoc va khéong dwge ldy y kién bing vin bin

HDQT c6 quyén liy y kién cb déng bing vin ban dé thong qua Nghi quyét cia
DHDCB khi xét thiy can thiét vi loi ich cong ty, trir trrdng hop hop Dai hoi ddng cd
déng thudmg nién phai hop mit truc tiép va céc truomg hop phai hop truc tiép quy
dinh tai diém 1.2 khoan 1 Diéu 20 Diéu 1& Céng ty hay quy dinh tai khoan 2 didu 147
Luét Doanh nghiép.

Cc trudng hop khong duge Iiy ¥ kién cé dong bang vin ban:

Stra d6i, bd sung Piéu 18 Cong ty;

Théng qua bao cdo tai chinh hanh nam,;

Loai c¢b phén va tbng s ¢b phén ciia timg loai;

Pinh huéng phaét trién cia cong ty.

Béu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT va BKS;

Quyét dinh dAu tr hodic ban sb tai san c6 gia tri tir 3506 tdng gi4 trj ti sén tré 1én
duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit cia Céng ty.

Trinh t, tht tuc hop PHDCP thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 14y ¥ kién bing
van ban:




Hbi ddng quan tri phai chuén bi phiéu liy vy kién, du thao quyét dinh ciia Pai hoi
ddng cb ddng va céc tai liéu giai trinh du thio quyét dinh. Phidu Idy ¥ kién kém theo
du théo quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc giri bing phuong thirc bao dam dén
duge dia chi ding ky ciia timg cb déng. Hoi ddng quan tri phai ddm bao giri, cong bb
tai ligu cho céc cb dong trong mét thoi gian hop 1y d& xem xét bidn quyét va phai giri
it nhét mudi (10) ngay trrde ngay hét han nhan phidu 1y ¥ kién.

Phiéu liy v kién phai 6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich 18y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy t& phap 1y ciia c4 nhin dbi véi cb dong 1a
¢ nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gifly t& phép 1y ciia tb chirc, dia chi tru s&
chinh d6i véi cd déng 1a t chire hojic ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to
phép Iy ctia c4 nhan d6i véi dai dién cta cb dong 1a td chirc; s hrong ¢b phin cia
timg loai v s6 phiéu biéu quyét cia cb dong;

Vén dé cin 14y y kién & thong qua quyét dink;

Phuong 4n biéu quyét bao gbm tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i
véi timg van dé 14y ¥ kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phidu 1dy v kién da duoc tra 1oi;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phép luit cia Cong ty.

Cb ddng c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 161 dén cong ty theo mét trong céc hinh
thizc sau day:

Gui thw. Phiéu 1y ¥ kién d4 dugc tra 10d phai c6 chit ky ctia cb dong 1a c4 nhén, clia
ngudi dai dién theo uy quyén hodc chir ky va d4u ctia ngudi dai dién theo phap luat
ctia cb dbng 14 td chirc. Phibu ldy ¥ kién giri vé Chng ty phai dugc dung trong phong
bi dén kin va khong ai durge quyén mé trude khi kiém phiéu.

Gt Fax hogic thu dién tir. Phiéu ldy y kién giti vé& cong ty qua fax hoic thu dién tir
phéi dugc bi mat dén thoi didm kiém phiéu.

Céc phiéu 14y v kién Céng ty nhén dugc sau thdi han d3 x4c dinh tai ndi dung phiéu
4y y kién hogc da bi m& déu khong hop 18. Phiéu liy ¥ kién khong duoc giti vé duge
coi I2 phiéu khong tham gja bidu quyét.

Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dwéi sy chimg kién coa
Ban kiém so4t hoiic cta cb dong khéng nim gifr chirc vu quah ly CoOng ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 céc noi dung chti yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, m3 sé doanh nghiép;

Muc dich va c4c vén & cén l4y ¥ kién dé théng qua quyét dinh '
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Sb ¢b dong voi tng s6 phiéu bidu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phan biét
s& phidu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh
sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tén thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg vén dé néu
trong Phiéu 14y ¥ kién;

Cac quyét dinh da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua trong Ung;

Ho, tén, chit ky cfia Chu tich Hoi déng quan tri, nguti dai dién theo phdp luét cia
Cong ty va clia ngudi giam sat kiém phiéu.
Cac thanh vién Héi dong quan tri vi ngudi gidm sat kidm phiéu phai lién d6i chiu
tréch nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc ciia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu
khéng trung thuc, khoéng chinh xac.
Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bb trén website ciia Cong ty trong thoi han hai
muoi tr (24) gitr va giri dén céc ¢ dbng trong vong mudi 1dm (15) ngay, ké tir ngay
két thiic kiém phiéu.
Phiéu 14y y kién da dwoc tra 151, bién ban kidm phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
théng qua va tai liéu c6 lidn quan giti kém theo phiéu ldy y kién d&u phai dugc luu
giit tai tru s& chinh ctia Cong ty.
Quyét dinh dwogc théng qua theo hinh thirc 14y v kién cb dong bang vin ban phai
dwoc sb ¢b dong dai dién trén 50% tdng sb cb ph?m ¢6 quyén bidu quyét chép thuén
va c6 gi tri nhwr quyét dinh dwoc théng qua tai cude hop Dai hdi ddng cb dong.
Pitu 4. Hoi dong quan tri
Vai tré, quyén va nghia vu ciia Hai déng quan tri, trach nhiém ciia thanh vién
Héi ddng quin tri:

Vii tro ciia Hpi dong quén tri
Hoat dong kinh doanh va cdc cong viéc cia Cong ty phai chiu su gidm sat va chi dao
ciia HDQT. HPQT 14 co quan quan ly Céng ty, ¢6 todn quyén nhén danh Céng ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vy ctia cbng ty, trir cic quyén va nghia vu thude
thdm quyén ctia PHPCD.
Hbi ddng quan tri c6 trach nhiém gidm sat, chi dao Tdng giam dbc va can bd quén ly
khéc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ciia cong ty.
Quyén v nghia vu cila Hpi dong quan tri
Quyén va nghia vu ciia HPQT do ludt phap va Piéu 16 Céng ty va quyét dinh cia
Pai hoi dong cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri|co nhitng quyén han va
nhiém vy sau:

Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinb doanh h;‘"mg
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Kién nghi loai ¢ ph::?in va téng s6 cb phén duge quyén chao ban cda timg loat;

Quyét dinh bén ¢ phén chua ban trong pham vi s& ¢b phan dwoc quyén chao ban ctia
tung loai; quyét dinh huy d6ng thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gi4 ban cb phin va trai phidu ca Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n déu tr va du 4n diu tr trong thim quyén va gi6i han theo quy
dinh cua phéap luét;

Quyét dinh gi&i phéap phat trién thi trudmg, tiép thi va céng nghé;

Théng qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay va hgp déng, giao dich khac c6 gia trj tir
35% téng gié tri tai san trd én dugc ghi trong bo cdo tai chinh gin nhét cia Céng
ty, trir hop dé“mg, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ciia Paj hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Lust
Doanh nghiép;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; B nhiém, mién
nhiém, bai nhiém Téng gidm dbc, can bd quan Iy khic va nguoi dai dién cia Cong
ty. Viéc bai nhiém néu trén khong dugc trai v6i cac quyén theo hop ddng ciia nhitng
ngudi bi bai nhiém (néu ¢6); Quyédt dinh tién lwong, thi lao, thudng va loi ich khac
cta nhiing ngudi do;

Giam sat, chi dao Tong gidm dbc va ngudi quan 1y khac trong didu hanh céng viée
kinh doanh hing ngdy ciia Cong ty;

Quyét dinh co chu td chire, quy ché quan Iy ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh thanh l4p
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vn, mua cb phin ciia doanh
nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cb dong, triéu tap
hop Pai hoi dbng cb dong hoic ldy ¥ kién dé Pai hoi d@dng b dong thoéng qua nghi
quyét;

Trinh béo cdo tai chinh hing nim da dugc kidm toan 1én Pai hoi ddng cb dong;

Kién nghi mirc ¢ tire duge tra; quyét dinh thoi han va thit tuc tra ¢ tirc hogc xir Iy 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t& chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu phé san Cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn,
quy dinh khac ctia phép luft va Diéu 18 cong ty.
Dé cit, iing cit, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
Nhiém ky va s6 lugng thanh vién HDQT: S6 lrong thanh| vién HDQT [a 05 ngudi.
Nhiém ky cua HPQT 14 nam (05) nam. Nhiém ky cda thank vién HDQT 1a nam (05)
nim; thanh vién HDQT c6 thé duoc biu lai v4i sb nhidm k3 khong han ché. Truong
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hop c6 thinh vién duge biu bd sung hojc thay thé thanh vién bi min nhiém, bai
nthiém trong thoi han nhiém ky HPQT, thi nhiém ky ciia thanh vién HPQT mdéi dugc
tinh tir ngdy viéc bd nhiém c6 hiéu hye dén ngay két thic nhidm ky ciia HDQT.

Co chu, tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Hoi ddng quén tri

Co chu Hbi dbng quéan tri cAn dam bao sy can dbi giita cac thanh vién ¢6 kién thitc va
kinh nghiém v& phap luét, tai chinh va linh vurc hoat dong kinh doanh ciia cong ty.
Pdng thdi, co cau thanh vién HPQT cin dim bdo sy cn dbi giita céc thanh vién
nim gitt cac chirc danh didu hanh véi céc thanh vién khéng didu hanh. Téng sé thanh
vién HPQT khong diéu hanh phai chiém it nhit mét phin ba (1/3) téng sb thanh vién
HDQT. S6 luong t6i thiéu thanh vién HPQT khéng didu hanh duge xc dinh theo
phirong thirc 1am trdn xudng.

Cong ty phai ddm bao c6 it nhét 01 thanh vién doc 1ap Hai ddng quéan tri. Mot ca
nhén chi duoc bau 1am thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri khong qua 02 nhidm ky
lién tuc.

Hoi ddng quan tri ciia nhiém ky vira két théic tiép tuc hoat déng cho dén khi Hoi ddng
quén trj méi dugc bau va tiép quan cong viée

Tiéu chufn va didu kién cia thanh vién Hoi ddng quan tri:

Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 didu 17 Luét doanh nghiép.

C6 da ndng lyc hanh vi din sy, cé trinh d§ chuyén mdn, ning lyc quén ly, kinh
nghiém trong quén ly kinh doanh. Chu tich HPQT phai ¢6 kinh nghiém it nhét ba
nim quan 1y, didu hanh doanh nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh ciia Cong
ty;

C6 sire khoé, phdm chét dao dirc t6t, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va c6 v thic
chép hanh phép lujt;

Khong thude @i twrong bi ¢Am dam nhiém chirc vu quan Iy, didu hanh doanh nghiép
theo quy dinh ciia phép luét;

Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh ciia phap ludt,

Dé cit, ting ik thanh vién Hpi dong quan tri

Trudng hop di xéc dinh dwge tmg cir vién Hoi ddng quan trj, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén céc tmg cir vién ti thidu 10 ngdy trudc ngly khai mac hop
PHDCD trén trang thong tin dién tir cha Cong ty dé cb ddong c6 thé tim hiéu vé cic
{ing ¢t vién ndy trude khi bé phifu. Ung cir vien HDQT phai c6 cam két bang vin
bén vé tinh trung thyc, chinh xdc cla céc théng tin cd nhén dugc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vy mét cach trung thyc, cén trong va vi loi ich cao nhét cia
Cong ty ndu dugc biu 1am thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén tmg cir vién
HPQT duge cong bd bao gbm:;

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;




- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua4 trinh cbng téc;

- Céc chirc danh quan Iy khac (bao gbm ca chirc danh HDQT ciia cong ty khdc);

- Loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty va cic bén ¢6 lién quan ciia Cong ty;

- Céc thong tin khdc theo quy dinh tai Piéu 16 Céng ty.

b. Cb déng hodic nhém cb dong s¢ hitu tir 5% téng s6 cé phin phd théng tré Ién co

quyén d cir, tmg ot vién HPQT theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty.
Céc cb déng nim gifr ¢d phin c6 quyén bidu quyét c6 quyén g6p s& quyén bidu quyét
cta timg ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac tng vién Hoi dong quén tri. Cé ddng hoéc
nhém cb d6ng nim giir tir 5% dén dudi 10% téng s6 cd phin c6 quyén bidu quyét
duge dé clr mot (01) tng vién; Tix 10% dén dudi 30% duoc d& cir t5i da hai (02) itg
vién; Tir 30% dén dudi 40% duoc d& cir 16i da ba (03) tng vién; Tir 40% dén duéi
50% dugc dé ct toi da bn (04) tmg vién; Tir 50% dén dudi 60% duoc db cir t5i da
ndm (05) émg vién; Tir 60% dén duéi 70% dugc d& o t6i da sau (06) tng vién; Tir
70% dén dudi 80% duge dé cir tbi da by (07) g vin; Tir 80% dén dudi 90% duoc
& cir tbi da tam (08) img vién.

c. Trudmg hop sd lugng g ctr vien Hoi ddng quan trj thdng qua dé cir va dng i vin
khong di s6 Lrong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 115 Luét Doanh nghiép,
Hoi déng quén trj duong nhiém giéi thidu thém tmg ctr vién hoic & chirc d& cir theo
quy dinh tai Pidu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty va Quy ché hoat
dong cua HPQT. Viée Hoi ddng quén trj duwong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién
phai duoc cong bd 18 rang truée khi PHPCD bidu quyét biu thanh vién HPQT theo
quy dinh ctia phap luét.

d. Thanh vién Hoi df’ing quén tri phai d4p 1ing cac tiéu chuin va didu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Pidu 155 Luit doanh nghiép va Pidu 18 céng ty.

2.4. Cich thitc bidu thanh vién Hpi dong qudn tri:

Viéc biu quyét biu thanh vién HDQT phai thue hién theo phuong thitc biu don
phiéu, theo d6 mdi cb d6ng c6 tong s6 phiéu bidu quyét twong Gng voi tong sb cb
phén s& hitu nhan véi 58 thanh vién duge bu ciia HDQT va of déng ¢6 quyén dén
hét hodc mdt phén tdng sb phiéu bau ciia minh cho mdt hodic mét sb ung cir vién,
Nguéi tring cit thanh vién HDQT duoc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng
thép, bit diu tir tmg cir vién c6 sb phidu biu cao nhit cho dén khi dt sb thanh vién

trong s6 cac img cir vién ¢6 so phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy
che bau cir hosic Piéu 1€ cong ty
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Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thay thé va biu bd sung thanh vién Hoéi dong
quan tri

Dai hoi déng cb dong mién nhiém thanh vién HDQT trong trirdng hop sau day:
Khéng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luit Doanh nghiép va
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 Pidu 16 Cong ty;

Cé don xin tlr chitc va duogce chép thuin;

Dai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién HPQT trong trrdng hop sau day:

Khéng tham gia cdc hoat déng ciia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trix
trirdng hop bit kha khéng.

Khong trung thuc trong viéc thyc thi nhiém vy, quyén han hodc lgi dung chitc vu
quyén han d thu loi cho ban than hodc cho ngudi khic; béo céo khong trung thuc
tinh hinh tai chinh ctia cong ty, tiét 16 bi mit cong ty.

Khi xét thdy cin thiét, Pai hoi déng cd ddng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dbng
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dbng quan tri ngoai trudng hop quy
dinh tai tiét a va tiét b Diém 2.5 Khoan 5 Diéu nay.

Thanh vién Hoi @dng quan tri c6 thé khéng phai 1a ¢ dong ciia Cong ty.

Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hpi dong qudn tri:

Sau khi c6 quyét dinh bAu, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT, trong thdi han
(24) git, Cong ty c6 trach nhiém cdng b6 théng tin trén trang dién tir cia Cong ty va
cho cdc co quan quan 1y nha nudce theo trinh twr va quy dinh ciia phap luat vé chimg
khoan.

Béu, bai nhiém, mién nhiém Chii tich Hpi dong quan tri:

Bau chu tich Hoi ddng quan tri:

Hoi ddng quén tri biu mét thanh vién cta Hoi ddng quan tri cong ty 1am Chu tich.
Cht tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém Tdng gidm dbc Cong ty.

Chii tich HPQT duge biu trong cude hop déu tién cia nhiém ky HPQT trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, k& tir ngay két thiic biu ct HDQT nhiém ky d6. Cude
hop ndy do thanh vién cé sb phidu biu cao nhét hoic t 1& phiéu bau cao nhét tridu
tap. Trudmg hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 s& phidu biu cao nhit ngang
nhau thi céc thanh vién nay biu mot ngudi trong s ho triéu tip hop HDQT theo
nguyén tic da s.

Bi nhiém, mi&n nhiém Chu tich Hai dong quan tri:

Chi tich HPQT bi bii nhiém, mién nhiém theo quy dinh ta Didm 2.5 Khoan 2 Piéu
nay.

Khi Chi tich Hoi dfing quéan tri tir chirc hodc bi bai mién W bat ky ly do nao, Hai
ddng quan trj phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay. ;
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Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi déng quan tri:

Céng ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hai ddng quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hai déng quén trj (khong tinh céc dai dién duge uy quyén thay thé) dugc
nhén thu lao cho cong viéc ciia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi déng quan tri.
Téng mirc thi lao cho Hoi ddng quén tri do Dai hoi déng cb déng quyét dinh.

Thu lao cia timg thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Céng ty
theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhdp doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc
riéng trong béo céo tai chinh hing nam cua Cong ty va phai bdo cao PHDPCD.

Téng sb tién tra cho ting thanh vién HPQT bao gbm thi lao, chi phi, hoa héng,
quyén mua cb phin va céc loi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty con, cong ty
fién két ciia Cong ty va cdc cong ty khac ma thanh vien HPQT la dai dién phin vén
g6p phai dugc céng bé chi tiét trong béo cdo thudng nién ctia Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quéan tri ném gitt chirc vu didu hanh hoiic thanh vién HPQT
1am viéc tai cdc tidu ban cia HDQT hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ma theo
HDQT la nam ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ctia mét thanh vién HPQT, cb
thé duge tra thém tién thd lao dudi dang mét khoan tidn cong tron géi theo timg 1an,
luong, hoa héng, phﬁn trdm lgi nhufin hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh caa
Hbi ddng quan tri.

Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh toan tit ca cic chi phi di lai, dn, & va céc
khoan chi phi hop ly khdc ma ho d3 phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dbng quén tri cia minh, bao gbm ¢4 c4c chi phi phét sinh trong viéc t6i
tham du céc cudc hop Pai hoi df‘)ng cd déng, HPQT hoiic céc tiéu ban cia HDQT.
Thanh vién HPQT c¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém tréch nhiém sau khi c6 su
chép thufn ciia Dai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm bio hidm cho
nhitng trach nhiém ciia thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luét va
Piéu 1é cong ty

Trinh tu va thi tuc t chire hop Hoi ddng quin trj

Sé lwong cujc hop t6i thidu theo nim

Chu tich Hoi déng quén tri phai triéu tip cac cudc hop Hoi ddng quén tri thudng
ky, 18p chuong trinh nghj su, thoi gian va dia diém hop it nhit nim (05) ngay trude
ngay hop du kién. Cha tich c6 thé tri€u tip hop bét k¥ khi nao thiy can thiét, nhung
it nhét 12 mi quy phai hop mét (01) lan.

Cdc trieong hop phdi trigu tip hop Hpi dong qudn tri bit thyrong

Cht tich Hdi ddng quén tri triéu tap cdc cude hop bt thuorg khi thdy cin thit vi
loi ich ctia Céng ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dbng quén tri
ddng quan tri, khéng dugc tri hodn néu khéng c6 Iy do chinh dang, khi mét trong 56
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céc dbi tuong dudi day dé nghi bang van béan trinh bay muyc dich cudc hop va cic

vén dé& cin ban:

Téng giam dbc didu hanh hoic it nhét nam (05) can bd quan Iy khéc;
It nht hai (02) thanh vién Héi ddng quan tri;

Ban kiém sodt hoic thanh vién doc 1ap.

Céc cude hop Hoi dong quan trj néu tai Khoan 3 Diéu 29 Didu 16 Cong ty phai
dugc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam vide sau khi c6 db xubt hop.
Trudng hop Chu tich HDQT khéng chép nhan tricu tap hop theo d& nghi thi Chia
tich phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cbng ty; nhitng nguoi
dé nghj 16 chirc cude hop dugc dé cip dén & Khoan 3 Didu 29 Didy 16 Céng ty ¢é
thé tur minh triéu tap hop HDQT.

Truong hop ¢6 yéu cau cia kiém todn vién doc 14p, Chi tich Héi ddng quan trf phai
triéu t4p hop Hoi ddng quén trj dé ban v& bio co kiém todn va tinh hinh Céng ty.

Thong bdo hop Hpi dong quan tri (gom thoi gian, dia diém, chwong trinh hop,

cdc vin dé théo luiin va quyét dinh):

Théng bao hop Héi ddng quan tri phai digc giti trude cho cdc thanh vién Hoi dbng
quan trj it nhét ba (03) ngdy lam viéc trude khi td chirc hop, cac thanh vién Hoi
ddng cé thé tir chbi thong bao mdi hop bing vin ban va viée tir chéi nay c6 thé c6
hiéu hre hoi 6. Théng béo hop Hoi df?)ng phai dugc 1am bing vin ban tiéng Viét va
phai théng bdo ddy di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai
liéu can thiét vé nhitng vén d& dugc ban bac va biéu quyét tai cude hop Hsi déng
quén trj va céc phiéu biu cho nhiing thanh vién Hoi ddng quan trj khéng thé du
hop.

Thong bao mdi hep dugc gilri bang buu didn, fax, thr dién ti hoéc phuong thirc
khéc, nhung phéi bio ddm dén digc dja chi cia timg thanh vién Hoéi ddng quéan tri
dugc diang ky tai Cong ty.

Chu tich Hbi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp phéi gii théng bdo moi hop va céc
tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban kiém soét va Téng Gidm déc nhu dbi véi
thanh vién Hai dng quan tri. Thanh vién Ban kiém soat va Téng Gidm dbc c6
quyén dy céc cudc hop cta Hoi ddng quan tri, c6 quyén théo Indn nhung khong

dwoc quyén biéu quyét.
Quyén dy hop Hpi dong quan trj cia thanh vién Ban kiém sodt

Khi nhén duge gidy moi hop ctia HPQT thanh vién Ban kiéin soét c6 quyén dy cac
cudc hop cia Hoi ddng quan tri, ¢6 quyén thao luin nhung Khéng dugc quyeén biu

quyét.
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4.5.  Diéu kign 16 chirc hop Hpi dong quin tri
Céc cudc hop clia Hoi ddng quéan tri 14n thir nhit chi duge tién hanh khi ¢6 it nhit
ba phén tu (3/4) s6 thanh vién Hdi ddng quan trj ¢6 mit truc tiép hoic thong qua
ngudi dai dign (ngudi duge uy quyén).

Trudng hop khong dit s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cuc hop phai dugc triéu
tap lai trong thoi han bay (07) ngay k& tir ngdy du dinh hop I4n thir nhét. Cudc hop
triéu tap lai dwoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Héi ddng quan
tri du hop.

4.6. Cdch thirc biéu quyét

a. Trir quy dinh tai Piém b Khoan 9 Bidu 29 Diéu 1é Céng ty, Thanh vién Hoi déng
quén tri dugc coi 1a tham dy va bidu quyét tai cude hop trong trudmg hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop néu dugc da sé thanh vién HDQT chép
thuén.

- Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén hodc hinh thire tuong tur khac;
- Giri phiu bidu quyét dén cube hop théng qua thu, fax, thir dién tir.

Trudmg hop gii phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu bidu quyét
phai dung trong pheng bi kin va phéi duge chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri
chim nhét mét gior trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dugc md trude su
chimg kién ctia tt ca nhimg ngudi du hop.

M>i thanh vién Hoi ddng quén trj c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Héi ddng quéan tri khong dugc biéu quyét v& cac hop ddng, cic giao
dich hosic dé xult ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t¢i thanh vién d6 c¢6 loi
ich va lgi ich d6 mau thudn hodc ¢6 thé méu thufn véi loi ich ciia Cong ty. Thanh
vién Hoi dbng quan tri khong duge tinh vao s6 luong dai biéu tdi thidu cin thidt c6
mit d& c6 thé 8 chirc cude hop Hoi dong quén tri vé nhimng quyét dinh ma thanh
vién d6 khong c6 quyén biu quyét;

c. Theo quy dinh tai Piém d Khoan 9 Bidu 29 Diéu 16 Céng ty, khi ¢6 van dé phat
sinh trong mot cudc hop cua Hoi déng quan tri Céng ty lién quan dén loi ich cia
thanh vién Hoi dbng quan tri hoic lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién
ma nhitng vén d& @6 khong dwoc giai quyét bang viée tu nguyén tir bo quyén biéu
quyét clia thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan, nhimg vin d& phat sinh do
duoc chuyén tdi cho chii toa cude hop quyét dinh. Phan qu &t cta chu toa lién quan
dén vin d& nay c6 gia tri la quyét dinh cudi ciing trir tridng hop tinh chét hodc
pham vi loi ich ctia thanh vién Ho6i ddng quén tri lién quan'chwa dwoc cong bd ddy
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Thanh vién Hoi dong quén tri huéng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai Piém a
va Piém b Khoan 4 Diéu 41 Didu 1¢ Cong ty dugc coi 14 ¢6 loi ich déng ké trong
hop ddng d6. Cu thé nhu sau:

Péi véi hop ddng c6 gi4 tri nhd hon 35% tong gid tri tai san duoc ghi trong bdo cdo
tai chinh gin nhi, nhitng yéu t& quan trong vé hop dong hoic giao dich ciing nhur
cac moi quan hé va loi ich ctia can bd quan 1y hodc thanh vién Hai ddng quan trj da
duge bao cdo cho Hai déng quan tri hodc tiéu ban lién quan, Déng thoi, Hoi d("Sng
quén tri hodc tiéu ban d6 da cho phép thuc hién hop déng hoic giac dich d6 mét
céch trung thuc biing da sb phiéu tan thanh ctia nhig thanh vién Héi ddng khong
¢6 loi ich lién quan;

Déi voi nhitng hop ddng c6 gia tri tir 35% tr& 1én cha tdng gia tri tai sén duoc ghi
trong bao céo tai chinh gin nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao
dich nay ciing nhur méi quan hé va loi ich cia can bd quan ly hodc thanh vién Hobi
dbng quan trj da dugc cong bd cho céc cd dong khéng c6 1¢i ich lién quan c6 quyén
biéu quyét vé vén d& do, va nhing cb dong @6 da bo phiéu tan thanh hop ddng hodc
giao dich nay.

Thanh vién Hai ddng quén tri truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mét hop
ddng hodc giao dich da dugc ky két hodc dang dy kién ky két v6i Cong ty va biét
ban than 14 nguoi ¢6 loi ich trong d6 ¢6 trach nhiém cong khai ban chét, noi dung
clia quyén loi d6 trong cude hop ma Hai ddng quéan tri 14n ddu tién xem xét vn dé
ky két hop déng hoic giao dich ndy. Trudng hop mét thanh vién Héi ddng quan tri
khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thi didm hop ddng, giao dich
dugc ky véi Céng ty, thanh vién Hbi ddng quan tri nay phai cOng khai céc loi ich
lién quan tai cudc hop déu tién cia Héi ddng quan tri duge td chite sau khi thanh
vién nay biét ra“mg minh ¢6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop dE“)ng
lién quan.

Cdch thikc théng qua nghi quyét ciia Hpi dﬁng quan tri

Hbi ddng quan tri théng qua cc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& y kién tan
thanh clia da s thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 mit (irén 50%). Trudng hop sb
phiéu tén thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Cha tich Hoi
ddng quén tri 12 phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thirc 1iy ¥ kién bing van ban duoc théng qua trén co s& ¥ kién
tan thanh cla da sb thanh vién Hai ddng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét
vién Hoi dong quéan tri

nay c6 hiéu luc va gia tri nhr nghi quyét dugc céc tha
théng qua tai cudc hop duge trigu tdp va td chire theo thong 1&.

Viéc ny quyén cho ngwéi khdc duw hop cila thanh vién Hgi dong qudn tri

Théanh vién Hoi déng quan trj phai tham dir ddy di cac cud hop ciia Hoi ddng quan
tri. Trong trudng hop bit kha khang thanh vién Hoi ddng quan tri duge fiy quyén
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cho ngudi khic dir hop va bidu quyét néu duoc da sé thanh vién Hbi ddng quén trj
chip thuén.
Lap bién ban hep Hpi dong qudn tri

Bién ban hop HPQT phai dugc 1ap ddy du, trung thue. HPQT c6 thé yéu clu mét
thanh vién HPQT hodc mét ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

Céc cudc hop ciia Hoi ddng quéan tri phai dugc ghi bién béan va c6 thé ghi 4m, ghi
v huu git dudi hinh thire dién ti khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé
14p thém béng tiéng nude ngoai (néu cén), ¢ céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s& doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Théi gian, dia diém hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi duge ity quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

Céc vén dé dugc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop;

Tém tht phét bidu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cua
cude hop;

Két qua bidu quyét trong do6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng ¢6 ¥ kién;

Céc van d& da duoc thong qua;

Ho, tén, chir ky chti toa va nguoi ghi bién ban.

Bién ban hop Hoi dbng quén tri phai duoc thong qua va biu quyét nhét tri tai cude
hop Hbi ddng quan tri.

Bién ban hop Hoi déng quén trj va tai lidu st dung trong cubc hop phai duoc luu
giit tai tru chinh caa cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngodi (néu cin thiét) ¢6 hidu luc ngang
nhau. Trudng hop c6 si khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nuéc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc 4p dung.

Chu tich HPQT c6 trach nhiém gtri bién ban hop HPQT t6i cc thanh vién va bién
ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cng viéc dd dugc tién hanh trong cudc hop trir
khi ¢6 y kién phan déi vé ngi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngly ké tir

ngay gui.
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Truong hop chii tpa vi/hodc thie ky tiv chéi ky Bién bin h¢
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Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dwoc
tht ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quén tri tham dy hop k va c6 ddy di ndi dung
theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Pidu 158 Luét Doanh
nghiép thi bién ban hop HPQT van cé hiéu luc;

Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hpi ddng quan tri:

Cong ty c6 trdch nhiém thong bédo Nghi quyét cia HDQT theo quy dinh vé& phap
Iudt chimg khoén, Piéu 1¢ cong ty va cac quy dinh cta Cong ty.

Cdc tiéu ban thue Hpi dong quin tri:

Ho1 déng quan tri c6 thé thanh lap céc tiéu ban dé hd tr¢ hoat ddng ciia Hoi df")ng
quén tri, bao gbm tiu ban chinh séch phat trién, tidu ban nhén sy, tidu ban luong
thudng va céc tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cia Dai hoi ddng cb déng. Hoi
ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 18p, trdch nhiém cta céc tidu ban va
trich nhiém ctia timg thanh vién. Thanh vién ca tiéu ban c6 thé bao gbm mét hoic
nhiéu thanh vién cua Hoi ddng quan trj vA mot hodc nhidu thanh vién bén ngoai
theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

Trong qua trinh thyc hién quyén han dugc ty thac, cac tiéu ban phai tudn thd céac
quy dinh ma Hoi ddng quén tri di d& ra. Cic quy dinh nay c6 thé diéu chinh hoic
cho phép két nap thém nhimg ngudi khong phai 1 thanh vién Hoi ddng quan tri vio
cdc tiéu ban néu trén va cho phép ngudi dé duoge quyén bidu quyét véi tr céch Ia
thanh vién ctia tiéu ban nhung;

Phai dém bédo sb lugng thanh vién bén ngoai it hon mét nira tdng sb thanh vién cua
tiéu ban.

Nghi quyét clia cac tiéu ban chi ¢é hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop ciia tiéu ban 13 thanh vién Hoéi ddng quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi ddng quén tri, hodc cia tidu ban tryc thude Hoi
df?)ng quan tri, hodc cia ngudi ¢é tr cach thanh vién tiéu ban Hbi ddng quén tri
dugc coi 14 ¢6 gid tri phap 1y ké ca trong trong trudng hop viée bau, chi dinh thanh
vién cia tiéu ban hoic Hoi ddng quan tri ¢6 thé c6 sai sét.

Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngwdi phu triach quin tri cong ty

Tiéu chuin ciia Ngwoi phy trach qudn tri cong ty

Nguoi phu trach quan trj cong ty phai ddp tmg céc tiéu chudn sau:

C6 hiéu biét vé& phap lut;

Khéng duoc déng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan ddc 14p dang thue hién kiém
toan cac bdo céo tai chinh cia Cong ty;

Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh cita phap luat, Diéu 18 cong ty va quyét dinh cia
Hbi ddng quan trj.




6.2. Viéc bé nhiém Ngwdi phu trich qudn tri cong ty
HDQT bd nhiém it nhét mot (01) nguoi lam cdc nhiém vu cia Ngudi phu trach
quan tri céng ty dé hd tro hoat dong qudn trj cong ty duoc tién hanh mot cach cé
hiéu qua. Ngudi phu trach quan trj céng ty cé thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghi€p. Nhiém k¥ ciia Ngudi phu
trach quan tri cong ty do HPQT quyét dinh, ti da 12 nim (05) nam va c6 thé dugc
bd nhiém lai.

0.3. Cdc truong hop mién nhiém Nguwoi phu trdch quan tri cong ty
HPQT c6 thé béi nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty khi cin nhung khéng tréi
v6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao ddng va quy ché quan Iy ctia Cong y.

6.4. Théng bdo bé nhiém, mién nhig¢m Nguwoi phu trdch qudn fri cong ty
Théng béo vé viéc bd nhiém, min nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy
dinh tai Didu 1& Céng ty va quy dinh phép Juét chiing khoan.

6.5. Quyén va nghia vy ciia Nguoi phuy trach quén tri cong ty

- Tu vén Hoi dong quan tri trong viéc tO chitc hop Pai hoi déng ¢d dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giira cong ty va cb dong;

- Chuin bj cac cudc hop Hoi dé“mg quan tri, Ban kiém so4t va Dai hoi déng cb dong
theo yéu céu ciia Hoi ddng quan tri hosic Ban kidm soat;

- Tu vén vé thi tuc ciia céc cude hop;

- Tham du cac cudc hop;

- Tu vAn tha tuc 1ap c4c Nghi quyét ciia HDQT phtt hop véi quy dinh cia phép luat;

- Cung cdp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc
thong tin khéc cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

- Giém sét va bdo cdo Hoi ddng quén trj v& hoat dong cong bb thong tin cia Cong ty;

- La dAu méi lién lac v6i cac bén cé quyén lgi lién quan;

- Béo mdt thong tin theo c4c quy dinh cta phép luat va Diéu 1& cong ty.
Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban
kiém sodt.
Ban kiém sodt ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luit Doanh
nghiép va cic quyén, nghia vu sau:

a. pé xuét, kién nghi Pai hdi déng cd dong phé duyét danh isach tb chirc kiém toan
dugc chép thusn thye hién kiém todn Béo céo tai chinh clid Cong ty; quyét dinh t6
chtre kiém todn duge ch:flp thuén thwc hién kiém tra hoat éng cia Cong ty, bii
mién kiém toan vién dugc chép thuan khi xét thiy cin thiét.
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b. Chiu trach nhiém truwéc cd ddng vé hoat dong gidm sét cia minh,

c. Gidm sét tinh hinh tai chinh cia Céng ty, viéc tuan tha phap It trong hoat dong
clia thanh vién Héi dong quan tri, Téng giam dbc, ngudi quan Iy khéc.

d. Dam bao phéi hop hoat dong voi Hoi dong quén trj, Téng gidm déc va cb dong.

e. Truwong hop phét hién hanh vi vi pham phap luét hosc vi pham Diéu 16 ¢dng ty cia

thanh vién Hoi dong quén tri, Téng gidm dbc va ngudi didu hanh khac cia doanh
nghiép, Ban kiém sot phai théng béo bing vin ban cho Hoi ddng quén tri trong
vong 48 gidy, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dirt vi pham va c6 gidi phap
khéc phuc hau qua.

f. Xay dung Quy ché hoat déng cia Ban kiém so4t va trinh DHPCD théng qua.

g. Béo céo tai Pai hoi dong cb déng theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
didu cta Luat Chitng khoén.

h. Cé quyén tiép can hd so, tai liéu ctia Céng ty lwu giit tai tra s& chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dia didm lam viéc ciia ngudi quan 1y va nhén vién ciia
Cong ty trong gid lam viéc.

i. C6 quyén yéu cau HDQT, thanh vién HDQT, Téng giam déc va ngudi quan Iy khac
cung cép ddy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu v& céng tac quéan ly, didu
hanh va hoat dong kinh doanh cita Cong ty. Thur ky Cong ty phai bao ddm ring toan
b ban sao chup céc thong tin tai chinh, cc théng tin khic cung cip cho cdc thanh
vién HDQT va ban sao cic bién ban hop HPQT s& phai duge cung cip cho thanh
vién Ban kiém soét vao cing thoi diém chang duge cung cdp cho HPQT.

j. Pé xuét Iira chon céng ty kidm todn doc 13p, mitc phi kiém toan va moi vin d2 lién
quan dén sy rat lui hay bai nhiém ciia cong ty kiém toan doc lap;

k. Thao ludn véi kiém toan vién doc 14p v& tinh chét va pham vi kiém todn trude khi
bét dAu viéc kiém toan;

1. Xin ¢ kién tir vin chuyén nghiép dc 1ap hofc tr vn vé phap 1y va dam bao su
tham gia cda nhitng chuyén gia bén ngoai ¢dng ty véi kinh nghiém trinh dé chuyén
mdn phi hop vao edng viée clia cong ty néu thdy cn thiét;

m. Kiém tra, thim dinh cdc bao c4o tinh hinh kinh doanh, bio céo tai chinh hang nam,
sdu thdng va hang quy, bio cdo danh gia cong tic quéan ly ctia H6i ddng quan tri va
dé trinh 1én Dai hdi ddng ¢ déng;

1. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thyc va mirc d6 cén trong trong quén ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t chirc cong té¢ ké toan, théng ké va lap
bédo cdo tai chinh; \

0. Khi ¢6 yéu cau cta cb dong ho#c nhém ¢ déng quy dinh\tai khoan 3 Piéu 11 cla

Diéu 1¢ Cong ty, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoy han bay ngay lam vi€e
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ké tir ngay nhén dugc yéu cdu. Trong thoi han mudi lam ngay ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soat phai bdo cdo gidi trinh v& nhimg vin dé duoc yéu cu kidm
tra dén Hoi dbng quan tri va ¢ déng hoic nhém cd déng c6 yéu chu. Viéc kiém tra
cia Ban kidm sodt quy dinh tai khoan nay khong dugc can trd hoat dong binh
thuong ctia Hoi ddng quan tri, khong gy gidn doan diéu hanh hoat dong kinh

doanh ciia Cong ty.

p. Théo ludn vé nhitng vin d& khé khin va tdn tai phat hién fir cdc két qua kiém toan
gifta ky hoic cudi k¥ cfing nhu moi vén @ ma kiém toén vién déc 1ap mudn ban
bac;

q- Xem xét thur quan 1y ciia kiém toan vién déc 1ap va y kién phan hdi cua ban quan ly
cdng ty;

I. Xem xét bdo c4o cha cong ty vé cic hé théng kiém so4t ndi bd trude khi Hoi déng
quan trj chép thufn;

5. Xem xét nhitng két qué diéu tra ndi b va y kién phan hdi ciia ban quan Iy;

t. Tuéin thii ding phép luét, Diéu 18 Cong ty, quyét dinh ctia Pai héi ddng cb dong va

dao dac nghé nghiép, chiu frach nhiém trudc Dai hoi déng ¢ dong trong viéc thuc
hién cac quyén va nhiém vu duogc giao;

u. Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mdt cich trung thuc, cin trong, tbt
nhét nhiim bao dam loi ich hgp phap t6i da ctia Cong ty va cb dong;

V. Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va cb dong cong ty; khong duoc st dung thong
tin, bi quyét, co hdi kinh doanh ciia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san
ctia Cong ty dé tir 1o hodc phue vu loi ich ciia td chite, c4 nhan khac;

X. Thuc hién cic quydn va nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 18 nay va
quyét dinh cua Pai hoi déng cb dong.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap lujt va Diéu 18 Cong ty.
Nhiém ky, sb lwrgng, thanh phﬁn, co cau thanh vién Ban kidm soat:

=

Ban kiém soat ¢6 03 thanh vién, nhigm ky ctia thanh vién Ban kiém soét [a 05 nim
va c6 thé dugc biu lai véi sb nhiém ky khéng han ché.
Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira sé thanh vién thuong tra & Viét Nam. Kiém
soat vién phai c6 di tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Didu 169 Luét doanh
nghiép va khéng thudc céc trudng hop quy dinh tai Diém e Khoan 3 Didu nay.
Trudng ban kiém soét phai 1a ké toan vién hoic kiém todn vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.

3. Tiéu chuin va didu kién ciia thanh vién Ban Kiém so4
Kiém soat vién phai dap tmg cac tiéu chuén va diéu kién:

a. C6 nang lire hanh vi dan sy diy du va khéng thude dbi tudpg bi cAm thanh lap va
quéan Iy doanh nghiép theo quy di
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Khéng phéi la v¢ hodc chong, cha dé, cha nuéi, me dé&, me nudi, con dé, con nudi,
anh ruft, chi rudt, em rudt ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc ho#c Téng
gidm doc va nguoi quan 1y khéac;

Khéng dugc gift cic chirc vu quan Iy cdng ty; khong nhét thiét phai 1a cd dbng hodc
nguoi lao dong cia cong ty.

Dugc dao tao mdt trong cic chuyén nginh vé kinh té, taj chinh, ké to4n, kiém toan,
ludt, quéan tri kinh doanh hogc chuyén nganh phit hop vé6i hoat dong kinh doanh cia
doanh nghiép.

Khéng thudc cac truomg hop sau:
Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cia cdng ty;

La thanh vién hay nhan vién ctia céng ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac
bo céo tai chinh cia céng ty trong ba (03) nim lién trudce dé.

P& cit, tng ci thanh vién Ban kiém sodt:
Viéc tmg ctr, d& cir thanh vién Ban kiém soét dugce thire hién twong tu quy dinh tai
khoan 1, khoén 2 Piéu 24 Piéu 18 Céng ty.

Céc ¢b déng ndm gitt ¢d phin c6 quyén bidu quyét c6 quyén g0p sb quyén biéu
quyét ciia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cdc ttng vién Ban kiém soat. C§ dong
hodc nhém cb déng nim giit tir 05% dén duéi 10% téng sb ¢b phén ¢6 quyén biéu
quyét duoc dé cir mét (01) tmg vién; Tir 10% dén duéi 30% dwoc dé cir tdi da hai
(02) \mg vién; Tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) tng vién; Tir 40%
dén duéi 50% dugc d cir t5i da bdn (04) img vién; Tir 50% dén dudi 60% duwoc dé
cir ti da nam (05) ting vién; Tir 60% dén dudi 70% dugc d cir tdi da séu (06) tmg
vién; Tir 70% dén duci 80% dugc dé cir t6i da by (07) tng vién; Tir 80% dén dudi
90% dugc dé cir t&i da tam (08) Gng vién.

Trudng hop s6 hrgng céc tng vién Ban kiém sot théng qua dé cir va img cit khéng
dit s6 lwong céan thiét, Ban kiém soét duong nhiém c6 thé @& cir thém tng vién hoic
t6 chirc d& cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty
va Quy ché hoat ddng ctia Ban kiém soét. Viéc Ban kiém sodt duong nhiém giGi
thiéu thém 1mg vién phéi duge cong bé r6 rang trude khi Pai hoi ddng cb dbéng bidu
quyét biu thanh vién Ban kidm so4t theo quy dinh cua phap luét.

Trudng hop Kiém soét vién c6 cling thoi didm két thic nhiém ky ma Kiém sodt
vién nhiém ky méi chua duge bau thi Kidm soat vién @& hét nhiém ky van tiép tuc
thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soét viénnhiém ky méi duge biu va

nhén nhiém vu
Céch thirc biu thanh vién Ban Kidm soat

Viéc bau thanh vién Ban kiém soat dugc thue hién theo phurong thire biu ddn phiéu

va véi cach thite tirong ty nhur biu thanh vién 161 ddng qin tri.



6.1.

Wt

Céc triromg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém sodt bi mién nhiém trong cdc truong hop sau

Khong con di tiéu chuén va didu kién lam thanh vién Ban kidm soat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

Co don tir chirc va duoc Ché.p thuén;

Céc trudng hop khac theo quy dinh clia Phap luét.

Thanh vién Ban kiém sodt bi bdi nhiém frong cdc truong hop sau

Khong hoan thanh nhi€m vy, cbng viéc dugc phén cong;

Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudmg
hop bit kha khang;

Vi pham nhiéu 1in, vi pham nghiém trong nghia vu cia thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Didu 18 cong ty;

Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kidm so4t

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, midn nhiém, bi nhiém thanh vién Ban kiém soat trong
thoi han (24) gio, Cong ty c6 irach nhiém cong bb thong tin trén trang dién i cia
Cong ty va cho cdc co quan quéan Iy nha mréc theo trinh tir va quy dinh cda phap
lust vé chimg khoan va Didu 16 Cong ty.

Tién hrong va quyén loi khéc ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lrong, thii lao, thudng va lgi ich khdc ctia thanh vién Ban kiém soat duoc thuc
hién theo quy dinh sau day:

Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién lirong, thii lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh cua Pai hoi dong cb déng. Pai hoi déng cb dong quyét dinh tfing mirc
tién luong, thi lao, thwdng, loi ich khac va ngén sach hoat déng hing nam cta Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém so4t dwgc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi sir dung dich
vu tur vin dbc 1dp voi mirc hop Iy. Téng mirc thi lao va chi phi nay khéng vugt qua
téng ngan sich hoat dong héng nim ctia Ban kiém soat da duge Pai hoi df‘)ng cb
dong chép thusn, trir truong hop Dai hoi ddng cd dong c6 quyét dinh khac.

Tién lrong va chi phi hoat dong clia Ban kiém so4t ffrge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cdng ty theo quy dinh ciia phép luat v& thué fhu nhép doanh nghiép, quy
dinh khdc cha phdp ludt c6 lién quan va phai dugc 1dp thanh muc riéng trong bdo
céo tai chinh hing nim ctia Cong ty.




Piéu 5. Téng Gidm dbc
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu caa Téng Giam doc

Téng giam dbc c6 vai trd 1a nguoi dai di¢n theo phép ludt cia Cong ty, Téng Giam
ddc 12 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty; chju sy gidm
sdt clla Hoi dong quan trj; chiu trach nhiém truée Hoi dbng quan trj va trude Phép
lut vé& viée thyc hién quyén, nghia vu duoc giao va phai bdo cdo cic cip nay khi
duge yéu cau.

Téng gidm ddc c6 cac quyén, nghia vy va trdch nhiém nhu sau:

Thuec hién cac nghi quyét cia Hoi déng quéan tri va Pai hoi dE’Sng cb ddng, ké hoach
kinh doanh va ké hoach déu tir cia Cong ty dd duge HDQT va DPHDCD théng qua;

Quyét dinh tit ca cac vin dé khéng cn phéi c6 nghi quyét ctia Hoi dong quan tri,
bao gom viéc thay mit cong ty ky két céc hop ddng tai chinh vi thuong mai, té
chirc vi diéu hanh hoat déng san xuit kinh doanh thuong nhét clia Cong ty theo
nhiing théng 1€ quan ly t6t nhit;

Kién nghj sé lugng va céc loai can bd quin 1y ma Cong ty cin tuyén dung dé Hoi
dong quan trj bd nhiém hofic mi&n nhiém nhim thuc hién cac hoat dong quan 1y tét
theo d& xuét ciia Hoi ddng quan tri, va tu van dé Hbi déng quan tri quyét dinh muc
lwong, thi lao, céc lgi ich va cdc didu khoan khac cia hop ddng lao dong cla can
bd quén 1y;

Tuyén dung lao déng va ky két hop dbng lao dong;

Quyét dinh lwong va phu cap (néu c6) dbi vai ngudi lao dong trong Coéng ty ké ca
ngudi quan Iy thude thdm quyén bd nhiém cia Téng Giadm déc;

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic quy va ndm tai chinh, Téng gidm déc
diéu hanh phai trinh Hoi ddng quan tri phai giti bdo cdo bing vin ban vé tinh hinh
hoat ddng san xuét kinh doanh va phuong huéng thuc hién trong ky t6i cia cong ty
cho Héi ddng quén tri.

Thue thi k& hoach kinh doanh héng nim duoc PHDCP va HDQT théng qua; Trong
qué trinh thyc hién, néu phat hién vén & khéng c6 loi cho Cong ty, Téng Gidm dbc
béo cio HDQT xem xét diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh. HDQT phai xem xét
dé nghi ciia Téng Gidm déc. Trudomg hop HDQT khong didu chinh lai nghi quyét,
quyét dinh thi Téng Giadm dbc vin phai thye hién nhung c6 quyén béao liru y kién va
kién nghi 1én DHDCP;

P& xuét nhimg bién phép nang cao hoat dong va quéan Iy cia Cong ty;

Chuén bi cic ban dy toan dai han, hang ndm va hang|thing ciia Cong ty (sau diy
goi la ban dy todn) phuc vu hoat dfng quén 1y dai han, hang ndm va hang thang cia
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang ndm (bao gdm ca ban cin dbi
ké toan, béo céo hoat ddng san xuét kinh doanh va bdo\céo Iuu chuyén tién t& du
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kién) cho timg nim tai chinh s& phai dwgc trinh dé Héi ddng quan tri théng qua va
phai bao gbm nhitng thong tin quy dinh tai céc quy ché ciia Cong ty.

- Thue hién tit ¢4 céc hoat ddng khic theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty va céc quy
ché cia Cong ty, céc nghi quyét ciia Hoi dbng quan tri, hop dbng lao dong cua
Tbng gidm dbc diéu hanh va phéap luét.

- Téng gidm dbc didu hanh chiu trach nhiém trude Hoi dong quan trj va Dai hoi ddng
cb dbéng v& viéc thue hién nhiém vy va quyén han dwoc giao va phai bio céo céc co
quan nay khi duroc yéu ciu.

2. Bb nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chdm dit hop ddng dbi véi Téng Gism
dbe

2.1. Hoi déng quan trj bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc thué mot ngudi khac
lam Téng gidm dc didu hanh. Trudng hop thué ngudi khdc lam Téng Gism dbc thi
Chi tich HPQT Céng ty thay mit Hoi déng quan tri ky hop ddng véi Tong gidm
dbc trong d6 quy dinh th lao, tidn luong va lgi ich khéc lién quan.

22.  Hbidong quan tri c6 thé bai nhiém Téng gidm déc didu hanh khi ¢6 tir hai phin ba
thanh vién Hoi déng quan tri trd 1én biéu quyét tén thanh (trong trudng hop nay
khéng tinh biéu quyét clia Téng gidm dbc didu hanh) va bé nhiém mét Téng gidm
déc diéu hanh méi thay thé. Téng gidm dbc c6 thé b bai nhiém hosic chim dit hop
ddng truéce thii han trong céc truong hop sau:

a. Dé Cong ty 15 lién tiép 2 nidm lidn, trir céc trudmg hop 16 hoic gidm ¥ sudt loi
nhuén duge cip c6 thim quyén phé duyét, hogic c6 Iy do khach quan duoc giai trinh
va dd dugc co quan c6 thim quyén chéip nhén, hoic do ddu tv méi ms rOng san
xuét, dbi méi cong nghé theo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quén tr cong ty;

b. Cong ty 18m vao tinh trang phé san nhung khong ndp don yéu ciu phé sin theo quy
dinh ciia phap luat v& pha san;

C. Khéng hoan thanh cdc nhiém vu hoidc chi tiéu do H6i déng quan tri giao hoic
khong hoan thanh céc nghia vu theo hop ddng da ky véi Hoi ddng quén tri;

d. Khéng trung thuc trong thue thi cc quyén han hodc lam dung dia vi quy&n han dé
thu lgi cho bén thdn hodc cho ngudi khéc; bo cdo khong trung thue tinh hinh taj
chinh ciia Cong ty;

Bi mét hoiic han ché néng luc hanh vi dan su;

o

Bi toa an két 4n bfmg ban an hodc quyét dinh c6 hi€u luc ¢ha phap Iuét;
Vi pham nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va{Didu 16 Cong ty;

Nhiém ky, tiéu chuan va diéun kién ciia Tong Giam do¢:

wowogm e

1. Nhiém ky clia Téng gidm dbc didu hanh 13 ndm (05) fim va co thé duge tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu luc ciin ¢t vao céc\quy dinh tai hop ddng lao
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3.3.

dong. Tong gidm dbc diéu hanh khong phai 1 ngudi ma phap uat cAm gitt chire v
nay.

Téng giam dbc phai ddp img céc tiéu chudn va didu kién sau:

C6 niing lyc kinh doanh va tb chitc quan Iy Céng ty; ¢ trinh do dai hoc tré 18n; ¢

chuyén mén va it nhit ba nim kinh nghiém tham gia quan 1y, didu hanh doanh
nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh cia Cong ty;

C6 strc khoe, phdm chét dao dic t6t, trung thuc, liém khiét, hidu biét phép ludt va
¢6 ¥ thire chip hanh phap luit, thuong trii tai Viét Nam;

Céc tidu chudn khac theo quy dinh cia phép luét.

Nhiing dbi tuong sau khong dugc tuyén chon dé bé nhiém, ky hop dbng lam Téng
gidm dbc Cong ty:

Nhitng ngudi da timg lam Téng Gidm dbc Céng ty hojc Giam dbc Céng ty Nha
nuée nhung vi pham ky lut dén mitc bi cach chirc, mién nhiém ho#ic chim dirt hop
ddng trude thoi han.

Thudc d6i trong bi cAm dam nhiém chirc vu quan 1y, diéu hanh doanh nghiép theo
quy dinh cta phap luét.

Théng béo bé nhi¢m, mién nhigm, ky hgp ddng, chdm dirt hep déng dbi voi
Tdng Giam dbc:

Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhiém, min nhiém, bai nhiém, ky hop ddng, chAm ditt
hop déng déi véi Téng Gidm ddc trong thdi han (24) gid, Céng ty ¢6 trich nhiém
cong bd théng tin trén trang dién tir cda Cong ty va cho cdc co quan quan 1y nha
nuéc theo trinh tir va quy dinh clia phéap luat vé chimg khoén.

Tién lwong va lgi ich khic cfia Téng Giam déc:

Thi lao, tién lwong va loi ich khéc ciia Téng gidm dbc duoc chi tra theo Quy ché
ctia Cong ty va phdi dugc bo cao tai PHDCD thudng nién, duge thé hién thanh
muc riéng trong Béo céo tai chinh ndm va dugce néu trong Béo cdo thurdng nién cia
Cong ty.

Diéu 6. Cic hoat déng khic

Phéi hop hoat dong gifta Hi ddng quén tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc

Hji dong quin tri, Ban kiém sodt va Tong gidm doc phoi hop trong quan hé
cong tdc theo cdc nguyén tic sau:

Ludn vi l¢i ich chung cuia Cong ty;

Tuén thi cic quy dinh ¢6 lién quan ctia phap luit, Diéu|lé cong ty va cic quy dinh
cua Cong ty;

Ton trong tu cach ddc 14p clia Ban kiém soat;

P



Phéi hop cbng tic véi tinh than trach nthiém cao nhét, trung thue, hop tic va thudng
xuyén cht dong phédi hop thao g& cac vudng méic, kho khin.
Thit tuc, trinh ty triéu tip, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua
hop gitta H3i dong qudn tri, Ban kiém sodt va Téong Gidm dbc:
Céc cudc hop Hbi ddng quén tri: Hoi dbng quan tri moi cac Kiém soét vién tham dy
cac cugc hop cua Hoi déng quan tri va cé thé moi thém mét sé thanh vién Ban
Téng Giam dbc, Kiém soat vién c6 quyén du cic cudc hop cia Hoi déng quan tri,
Kiém so04t vién c6 quyén thao luan nhung khéng dugc biéu quyét.
Cudc hop Ban kiém so4t: Tai cac cude hop quan trong, Trudng Ban kiém sodt ¢6
thé moi mdt s thanh vién Hoi déng quan tri va Ban Téng giam dbe tham dy cude
hop cfia Ban kiém so4t.
Cugc hop ciia Téng giam dbe: Tai céc cudc hop quan trong, Téng Giam dbc c6 thé
md&i mét s& thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kidm so4t tham dw.Thu moi hop phai
c6 ddy du ndi dung chuong trinh hop kém tai lidu hop (néu ¢6) vi phai dugc
chuyén dén ngudi duge mai it nhét ba (03) ngay trudce khi cude hop didn ra.
Bién ban giri cho cic thanh vién Hoi déng quén fri; Quyét dinh, Nghi quyét dugc
giri cho tit cac thanh vién tham dy cude hop trong théi gian ndm (05) ngay 1am viéce
sau khi két thic cugc hop.
Théng bdo nghi quyét, quyét dink ciia Hpi déng qudn tri cho Ban kiém sodt:
Céc Nghi quyét va Quyét dinh cta Héi ddng quan tri phai dugc giri dén cho cac
Kiém soét vién ciing thoi didm va theo phirong thitc nhir déi véi thanh vién Hoi déng
quan tri.
Théng béo nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dbng quén tri cho Téng Gidm dbc:
Céc Nghi quyét va Quyét dinh coa Hoi dbng quén tri phai duoc gii dén cho Téng
Gidm ddc cing thoi didm va theo phuong thirc nhw déi véi thanh vién Hoi ddng
quan tri.
Cic truong hgp Tong Gidm dbc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tdp hop Hpi d‘é"ng
quén tri va nhitng vin dé cin xin ¥ kién Hpi d‘ﬁng quan tri:
Tdng giam dbc d& nghi Hoi ddng quan 1 tridu tap hop dé xin ¥ kién néu:
+Viéc thue hign Nghi quyét cua Hoi déng quén tri c6 vin d& khé khin hoic khong
thire hién duoc;
+ Gip nhitng vin d& virgt ngoai quyén han cua Téng gidm dbc va thude trach nhiém
ctia H61 ddng quan tri.

Ban kiém soat d& nghi Hoi ddng quéan tri hop néu c6 Vén dé bat cép lién quan dén
viéc quan Iy va didu hanh Céng ty cin Hoi dbng quan tri xem xét va giai quyét.

Dianh gia viéc thye hién Nghi quyét va cdc van dé ay quyén khéc ctia Hoi ddng quéan
tri d6i v6i Ban Téng gidm dbc: Hoi ddng quan tri hop dahh gid viée thue hién Nghi




quyét cia HPQT v& diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Ban Téng gidm
dbc.

1.5. Bdo cdo ciia Téng Gidm dbc véi Hpi dong qudn tri vé vigc thie hién nhiém vy va

quyén han duwoc gino:
Téng Gidm dbc phai bdo cdo bing van ban cho Hoi ddng quan tri v& viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao theo dinh k hang quy, sdu thang, mét nim hodc
khi c6 yéu chu ctia Hoi ddng quan tri. Béo céo ndy phai dugc gii dén Ban kiém
sodt cling thoi diém va theo phuong thire nhu @i véi Hbi ddng quan tri.

1.6.  Kiém diém viéc thirc hign nghi quyét vi cdc vin dé iy quyén khdc ciia Hpi dong
quin tri d6i voi Tong Gidm die:

Theo dinh k¥ hang quy, sdu thang, mét ndm, Téng Giam dbc phai t6 chitc hop Ban
Tbng Gidm dbc dé kiém diém, danh gi4 viéc thuc hién Nghi quyét ciia Hbi ddng
quén trj va cac vin dé khac ma Hoi ddng quén tri da tiy quyén cho Téng Gidm dbe
thure hién.

Bién ban hop phai dugc luu trit, 1am co s6 trich dan, dua théng tin vao cic bio céo
ctia Tong Gism dbc.

L7 Cic vin d2 Tong Gidm déc phdi bdo cdo, cung cdp théng tin va cdch thire thong
bdo cho Hpi dﬁ:;g qudn tri, Ban kiém sodt:

Téng Gidm dbc phéi bdo céao theo dinh ky hang quy, sdu thang va ndm cho Hdi
dbng quén tri va Ban kiém soét cc ndi dung sau:

- Thuc hién cdc Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng ¢b
d6ng; ké hoach sin xuét kinh doanh va k& hoach déu tr cia Cong ty da dugc Hbi
ddng quén tri va Pai hoi déng cb dong thong qua;

- Tién d0 thuc hién cac du an dau tr; tién @6 huy ddng va sit dung vbn cho céc du an
(néu c6);

- Béo céo tai chinh quy, séu thang va nim da dugc kiém toan hodc soat xét.

- B4o cdo hoat dong diéu hanh Cong ty, tinh hinh td chirc va hoat dong cua Cong ty;

- Dé xuét nhitng bién phép nang cao hiéu qui hoat déng va quan ly ciia Cong ty (néu
c6);

- Bio céo cia Téng gidm dbc thuc hién theo quy dinh quéan 1y ndi bd cong ty.

a ké hoach san xuat kinh

iy

61 ddng cd dong thong qua

- Téng Giam dbc phai trinh Ho6i ddng quan tri thong
doanh chi tiét cho ndm tai chinh trude khi trinh Pai
trén co s& dap tmg yéu ciu ké hoach tai chinh nam 05) pam.

- Tét ca thdng tin, bao cdo cda Téng Gidm dbc duge thyc\hién b%mg vin ban, va dugc
chuyén dén cac thanh vién Hdi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat.

WWWB
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+ Hoan thanh xuét sic nhlérn%/
/ W 3

Phii hop hoat dpng kiém sodt, diéu hanh, gidm sdt gifta cdc thanh vién Hpi dong
qudn tri, cdc thanh vién Ban Kiém sodt va Tong Gidm doc theo cdc nhiém vy cu
thé cita cdc thanh vién néu trén.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Téng Giam dbc thudng xuyén
trao dbi trong cdng viéc va cung cép théng tin v&i tinh thin hep téc, hd tro, tao
thuén 1¢i cho nhau 1am viéc trén co s tudn thil phap ludt, Pidu 18 va cc quy ché,
quy dinh clia Cong ty. Cac thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng
Gidm déc khéng can thidp vio cong vide quan tri, gidm sat, kidém soat va didu hanh
thuge chirc néing nhi€ém vy da dugce quy dinh.

Hoi d@‘mg quéan trj, Téng gidm ddc chiu sy gidm st ciia Ban kiém soét, ¢6 trach
nhiém cung cdp tai lidu, gidi trinh cho Ban kiém soét cac vén dé dugc Ban kiém
soat yéu ciu theo quy dinth ciia phép luat va Didu 18 Congty .

Ban kiém so4t phai 1ap chwong trinh, k& hoach kidm tra dinh ky va théng bao cho
HDQT, Téng Gidm dbc bibt truée khi thuc hién, trir trrong hop cln kiém tra dot
Xuét,

Téng Giam dbc tao moi didu kién dé Ban kiém soat dugc dfc lap trong hoat ddng
va thyc thi nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat va Didu 18 Cong ty .

Téng Giam dbc 6 trach nhiém phan cong cho cac bd phén chitc ning cia Céng ty
cung cép tai ligu va 1am viéc khi c6 yéu clu cia thanh vién Héi déng quan tri holic
thanh vién Ban kiém sot.

Trong trudng hop cip bach, cic thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém sodt, Téng
Gidm ddc c6 thé thdng tin ngay “bang dién thoai, thu dién tir hodc gip truc tiép”
cho Ch tich Hoi ddng quén tri, Truéng Ban kiém soat hodc Tong Gidm déc hoic
cd ba ngudi nay dé giai quyét cong viée mot cach kip thai va c6 hiu qua.

Quy dinh vé ddnh gid hang nim d6i véi hoat djng khen thwéng va ky lugt d6i véi
thanh vién Hpi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, T ong Gidm déc va cdc
nguwoi diéu hanh doanh nghiép khdc

Danh gid

Hang ném, cén ¢t vao chitc ndng, nhiém vu duge phin cong, Hoi déng Quan trf tb
chirc danh gia mirc 4 hoan thanh nhiém vy d& dugc phin cong cta timg thanh vién
Hbi déng Quén tri va Téng Giam dbc.

Trudng Ban Kiém soat t8 chirc dénh gid mtrc d6 hoan thanh nhiém vu phan céng
clia timng thanh vién Ban Kiém so4t.

Tdng gidm dbc chi tri cong tic d4nh gia can bd quan I trong cong ty trén co s&
cin ¢t vao quy ché hoat déng cia Céng ty va két qua hodt dong hang nim caa tung
b phén/don vi clia toan Céng ty dé phin loai danh gia ryirc d6 hoan thanh nhiém
vu nhu sau:
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+ Hoan thanh t6t nhiém vy;

+ Hoéan thanh nhiém vy;

+ Chua hoan thanh nhiém w.

Khen thuéng

Hang nim, cin cir vao két qua danh gi4 chia Hdi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban
diéu hanh; Téng gidm dbc trinh Hoi déng quan trj (d8i véi bs mdy didu hanh) dé
xudt mic khen thudng d6i vé6i céc c4 nhan theo mirc d0 hoan thanh nhiém vu.

Ché d6 khen thudng:

+ Bing tidn;

+ Bing ¢b phiéu theo chuong trinh Iya chon cho cn bd cong nhan vién (néu c6);
Ngudn kinh phi khen thudng dugc trich tir cdc Quy theo quy dinh cia Céng ty.
Mirc khen thudng: Cin cir vao tinh hinh thuc té cia timg nim dé x4y dung mic
khen thudng cu thé.

Xir Iy vi pham va ky luit

Hang ndm, cdn cir vao két qui danh gia hoat dong san xuit kinh doanh dé x4c dinh
mirc d6 va hinh thire ky [uat (néu c6) theo quy dinh clia phép Iudt va cia Cong ty .
Thanh vién Hoi déng Quan tri, Téng Gidm déc va cén bd didu hanh khéng hoan
thanh nhiém vu cfa minh véi su cdn trong, min can va nang luc chuyén mon sé
phai chiu trich nhiém vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién Héi dng Quan tri, Téng gidm ddc va can b didu hanh khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludt va quy dinh cila Céng ty thi
tiy theo mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh, hodc truy ciru
tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cua phéap luét. Trudng hop giy thiét hai dén loi
ich clia Cong ty, cd dong hodc ngudi khac thi bdi thudng theo quy dinh cha phap
luat.

Didu 7. Ngin ngira xung dét lgi ich

Trich nhiém cén trong

Thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng gidm déc didu hanh va can b quan Iy khéc ¢6
trach nhiém thuc hién céc nhiém vu cia minh, k& ca nhitng nhiém vu véi tu céch
thanh vién céc tiéu ban cta Hoi déng quan tri, mdt cach trung thuc va theo vi lgi
ich cao nhit cia Cong ty va véi mire d6 cin trong ma mét ngudi than trong thuong
c6 khi dam nhi€m vj tri twong duong va trong hoan cénh trong tir.

Trach nhiém trung thyc va tranh cdc xung dét vé quyén loi
Thanh vién Hdi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém solt, Téng giam dbc didu hanh
va can b quan 1y khac khéng duge phép sir dung nhitg co hoi kinh doanh ¢6 thé
mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhén; ddng théi khéng duoc sit dung |



b)

d)

B .

nhitng théng tin c6 duge nhd chire vu clia minh dé tir loi c4 nhan hay dé phuc vu loi
ich ciia tb chirc hodc c4 nhan khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam déc didu hanh
va cdn bd quan ly khéc cé nghia vu thong bio cho Hoi ddng quén trj tit ca cdc loi
ich c6 thé gay xung dot v6i loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé duoc hudng thong qua
cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khéc.

Céng ty khéong dugc clp cc khoan vay hoiic bio lanh cho céc thanh vién Hoi ddng
quén tri, thanh vién Ban kiém sodt Téng giam dbc didu hanh, cin bd quan Iy khac
va nhimg ngudi ¢6 lién quan t6i cdc thanh vién néu trén hoic phép nhan kinh té ma
nhitng nguot nay cd céc loi ich tai chinh, trir trudng hop céc khoan vay hoidc bao
lanh néu trén d3 duge Pai hoi dong ¢d dong chép thuan.

Hop dbng hoic giao dich quy dinh tai Tiét d Piém 4.6 Khoan 4 Didu 4 quy ché nay.
Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwing

Thanh vién Hdi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat,Tong gidm dbc didu hanh
va can bd quén ly vi pham nghia vy hanh dfng mét cach trung thwe, khong hoan
thanh nghia vy ctia minh véi sy mén cén va ning huc chuyén mén sé phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gy ra.

Cong ty s& bdi thudng cho nhing ngudi da, dang va c6 thé tré thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t8 (bao gé)m cac vu viéc déin su, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Céng ty la ngudi khéi kién) néu ngudi d6 da hodc
dang la thanh vién Ho1 déng quan tri, cdn bo quén Iy, nhin vién hodc dai dién duoc
Cong ty ty quyén vu hoic ngudi d6 da hoic dang 1am theo yéu ciu ciia Cong ty véi
tu céch thanh vién Hai ddng ‘quan tri, cdn by quan ly, nhan vién hoiic dai dién theo
uy quyén cia cong ty v6i diu kién 1a ngudi d6 da hanh dong trung thuc, cén trong,
min can vi loi ich hodc khong chéng lai Igi fch cao nhét cua Cong ty, trén co s&
tuén tha luit phap va khong c6 bing chirng xac nhin ndo rang ngudi d6 da vi pham
nhitng tradch nhiém ctia minh. Khi thyc hién chitc niing, nhiém vu hodc thurc thi cac
cong viéc theo ity quyén ciia Cong ty dugc Cong ty bdi thudng khi tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (trlr céc vu kién do Cong ty 1a
nguoi khdi kién) trong cac truong hop sau:

P4 hanh déng trung thuc, cén trong, min cén vi 1gi ich va khéng mau thuin véi loi
ich cua Cong ty;

Tuén thu luit phap va khong c6 bing chimng xdc nhdn da khéng thuc hién trach
nhiém clia minh;

Chi phi bdi thuémg bao gbm céc chi phi phat sinh (k& cd chi phi thué lut su), chi
phi phén quyét, céc khoan tién phat, céc khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc
t€ hosic dugce coi 12 mirc hop ly khi giai quyét nhitng vu wiéc nay trong khudn khd
luat phap cho phép. Cong ty c¢6 thé mua bao hiém cho
trach nhiém bdi thudong néu trén.




Diéu 8. Sira d6i Quy ché ndi by vé quan trj cong ty

Viéc sira ddi, bb sung, thay thé Quy ché nay s& do Hoi déng quan tri xem xét va
trinh Pai hdi ddng cb dong thong qua.

Trong trudng hop nhing quy dinh ctia Phép luat va Diéu 18 cong ty c6 lién quan ma
chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop c¢6 nhiing quy dinh
ma6i cua Phéap luit khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhing quy
dinh ciia Phap luét d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong cuia cong
ty.

Piéu 9. Ngay hiéu e

Quy ché nay gdm 09 diéu, dugc PHDCD théng qua ngay) théng . (5. ndm 2021.
Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.

Céc ban sao hogc trich luc Quy ché quan tri cong ty phai c6 chit ky cia Chu tich
H§i ddng quén tri hodc c6 trén % tong s thanh vién HPQT méi c6 gid tri.

Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty ciia Cong ty cb phin Séng Pa 11 bao gdm 09
diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy....thdng 06 nam 2021. Trong truong hop cé
nhitng ndi dung chwa thdng nhit véi Diéu 18 t chirc va hoat ddng cua cong ty thi
ap dung theo Diéu 18 tb chirc va hoat dong ciia Cong ty./.
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