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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONG PA 11

(Ban hanh theo Nghi quyét s6 02/NQ-PHDCD ngay 30/9/2023
ctia Dai hoi dong cé déng bat thuong ndm 2023).

Cian cir:
B Luat dan su sb6 91/2015/QH13 duge Qudc hdi nuée Cong hoa xi hoi chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 24 thang 11 nam 2015;

Luat doanh nghiép s& 59/2020/QH14 dugc Quéc héi nude Cong hoa xi hodi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020;

Luat ching khoan sb 54/2019/QH14 dwoc Quéc hdi nuwée Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh hudng dan mot
sd didu vé quan tri cong ty dp dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Théng tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bo Tai chinh huéng dan cong
b6 thong tin trén thi trudng chung khoan;

Pidu 1& Cong ty ¢b phén Séng Pa 11,

Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong bét thuong nim 2023 sb 02/2023/NQ-DHPCD
ngay 30/9/2023,

H6i dong quan tri ban hanh Quy ché noi bd vé quan tri cong ty ctia Cong ty cb phén
Séng Pa 11. Quy ché bao gém céc ndi dung chinh sau:

Piéu 1. Giai thich thuit ngit
Trong Quy ché ndy nhiing thuat ngir dudi déy duoc hiéu nhu sau:
“Cong ty” 12 Cong ty C phan Séng Da 11;

“Glay ching nhén dang ky kinh doanh Céng ty C6 phan” s6 0500313811 dang ky
14n dau ngay 21 thang 9 nim 2004. Thay d6i 1an thir 16 ngay 06 thang 10 nam 2020
do Phong Pang ky kinh doanh - S& ké hoach Pau tu thanh phb Ha Nai cp;

“DHDPCD”: Dai hoi déng c¢b déng;

“HPQT”: Hoi déng quan tri;

“BKS”: Ban kiém soét.

“Quan trji cong ty” 14 hé théng cac nguyén tdc, bao gdm:

Pam bao co ciu quan tri hop 1y;

Dam béo hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t;
DPam bao quyén loi ctia cb déng va nhitg ngudi 6 lién quan;

Pam bao dbi xir cong bing gitra cac cd dong;

Coéng khai minh bach moi hoat dong cua Cong ty.
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10.

11.

12.

13.

1.1

“Cong ty dai chung” la cong ty c¢b phin dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Luat
chirng khoan;

“Cb dong lon” la cd ddng sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu ¢6 quyén biéu quyét cia
mot to chirc phat hanh;

"Nguoi quan ly doanh nghi¢p hodc can bo quan ly" la: Cha tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi ddng quéan tri, Téng gidm dbc, Phé Toéng Gidm dbc va K& toan
trudng.

“Neudi diéu hanh doanh nghiép” 12 Téng giam déc, Phé téng giam ddc, K€ toan
trudng.

“Thanh vién HPQT khéng diéu hanh” (sau day goi la thanh vién khong diéu hanh)
la thanh vién HPQT khong phai 12 Tbng giam ddc, Pho Tbng giam ddc, Ké toan
truong.

“Ngudi phy trach quan tri cOng ty” 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

“Ngudi ¢6 lién quan” 1a ca nhén, td chic duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luit
doanh nghiép,

Trong Quy ché nay, cac tham chiu t¢i mot hodc mdt sd diéu khoan hodc vin ban
phép luft s€ bao gdém ca nhiing sira d6i bd sung hoic vén ban thay thé céc vin ban

do. Trudong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh v& quan tri cong ty khac voi
quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh cua phap luét chuyén nganh.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Pham vi dleu chinh: Quy ché néi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé
vai tro, quyen va nghia vu cta Dai hoi dong co dong, Hbi déng quéan tri, Tong
Giam dbc; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong c6 dong; dé ctr, ing cir, biu, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbe
va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cic quy dinh hién hanh
khéac ctia phép luat.

DPbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 3. Pai hoi dong ¢ dong

Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hi dbng cb dong

Véi tro ciia Dai hpi dong co dong:

DHDCD gbm tit ca cac cb dong co quyén biéu quyet 13 co quan c6 thdm quyén cao
nhét cia Cong ty. PHDCD thuong nién duge td chitc mdi nim mot (01) lan.
DHDCD phai hop thudng nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc

ndm tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop BHDCD thuong nién trong trudong
hop cén thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Ngoai cudc hop thudong nién, DHDCD c¢6 thé hop bit thuong. Dia diém hop
DHDCD dugc xac dinh 13 noi chi toa tham du hop va phai 6 trén lanh thd Viét
Nam.
Dai hoi dong ¢ déng co quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh huéng phat trién cia Cong ty;
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b. Quyet dinh loai co phén va tong sd cb phan cla tung loai dugc quyén chio bén;
quyét dinh mirc ¢d tirc hang nam cia ting loai c¢b phin;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tu hoic bén s6 tai san co gia tri tir 35% tdng gi4 tri t3i san tré 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gén nhét ctia Cong ty;

&~

Quyét dinh sira dbi, bd sung Pidu 1& cong ty;
Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb cd phan d4 ban cia mdi loai;

5@ e oo

Xem xét, xu 1y vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gy thiét hai cho Cong ty va cb dong Cong ty;

1. Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Céng ty;

j. Quyét dinh ngan séch hofic tong mirc thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi dbng
quan tri, Ban kiém sodt;

k. Phé duyét Quy ché néi bd v& quan tri cong ty; Quy ché hoat dong HDQT, BKS;

1. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém

toan dugce chip thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc chép thuan khi xét thdy cén thiét;

m.  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Phép luat.

2. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD thong qua Nghi quyét bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop PHDCD

2.1.  Thém quyén tri¢u tap Dai hji dong cé dong

2.1.1. Hoi dong quan trj triu tap hop DHDCD thudng nién va bt thuong, ddng thoi lya

chon dia diém phu hop dé quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh ctia phép luét va
Diéu 1¢ Cong ty.

2.1.2. Hoi ddng quén tri phai triéu tép Dai hoi ddng cb déng bét thudng theo céc trudng
hgp quy dinh tai Khoan 3 Piéu 13 Diéu 1é Cong ty nhu sau:

a. Hbi ddng quan tri xét thy can thiét vi 1gi ich cia Cong ty;

Khi s thanh vién ciia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng
thanh vién ma luét phap quy dinh hodc it hon mgt nra s6 thanh vién quy dinh tai

Piéu 1¢ Cong ty;

C. Theo yéu ciu clia ¢ déng hoic nhom c¢d doéng quy dinh tal Khoan 3 Piéu 11 Piéu
16 Cong ty (cd dong hodc nhém cb dong s& hitu tir 05% tbng sb cd phan pho thong
trg 1én). Trong trudng hop ndy, yéu cau triéu tdp hop PHDCD phai ldp bang vin
ban va phai néu 13 ly do, muc dich cudc hop, ¢6 du chir ky cta cac co dong lién
quan hodc van ban yéu ciu duoc 14p thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia cac
c0 dong lién quan.

d. Ban klem soat cong ty yéu ciu triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat c6 1y do tin
trdng rang cac thanh vién HDQT hoac can bd quan 1y cip cao vi pham nghiém

trong cac nghia vu cta ho theo Piéu 165 Luat Doanh nghiép hoac HDQT cong ty
hanh dong hoic ¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh.

€. Cac trudong hgp khéc theo quy dinh ctia Phép luét.
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2.1.3. Triéu tép hop Dai hoi ddng cb dong bt thuong:

a.

2.2.

2.3.

HDQT phai triéu tap hop DPHDCD trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb
thanh vién HBQT thanh vién Ban kiém soat con lal nhu quy dinh tai Piém b Khoan
3 Pidu 13 Diéu 1¢ Cong ty hodc nhdn dugc yéu cAu quy dinh tai Piém ¢ va Piém d
Khoan 3 Diéu 13 Piéu 1& Cong ty. Truong hop HDQT khong triéu tép hop Dai hoi
ddng ¢b déng nhur quy dinh thi Chu tich HDQT phai chiju trach nhi¢m trude phap
luat va phai bdi thuong thiét hai phat sinh d6i v6i Cong ty;

Truorng hop HDQT khong triéu tip hop PHDCD theo quy dinh tai DPiém a Khoan 4
Pidu 13 Diéu 1é Cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
so4t phai thay thé HDQT triéu tap hop PHDCD theo quy dinh Khoan 3 Pidu 140
Lu4t Doanh nghiép. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tip hop PHPCD nhu
quy dinh thi Truong BKS phai chiu trach nhiém truéc phap luét va phai bdi thudong
thiét hai phat sinh d6i v6i Cong ty;

Truong hop Ban kiém soét khong triéu tdp hop Pai hdi ddng cb déng theo quy dinh
tai Diém b Khoan 4 Piéu 13 Diéu 18 Cong ty thi trong thdi han ba muoi (30) ngay
t1ep theo, cb dong, nhom cb dong ¢6 yéu cdu quy dinh tai Blem ¢ Khoan 3 Diéu 13
Diéu 1é Cong ty (hay khoan 3 Diéu 11 Didu 1& Cong ty) cé quyén thay thé Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop PHDCD theo quy dinh Khoan 4 Piéu 140
Luét Doanh nghiép.

Trong truong hop ndy, cd déng hodc nhom cd dong triéu tap hop PHDCD c6
quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh glam sat trinh ty, thd tuc triéu tép, tién
hanh hop va ra quyét dinh ctia PHDCD. T4t ca chi phi cho viéc trleu tap va tién
hanh hop PHDCD duoc cong ty hoan lai. Chi ph1 nay khdéng bao gdm nhing chi
phi do ¢ d6ng chi tiéu khi tham duy PHDCPD, ké ca chi phi dn & va di lai.

Thu tuc dé td chirc hop Pai hoi dong cd déng theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 140
Luét Doanh nghi€p.

Ldp Danh sdach cé dong cé quyén du hop

Danh sach cb dong co quyén du hop Dai h01 dbng cb dong dugc 18p dua trén so
dang ky ¢b déng cia cong ty. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hoi dbng cb
dong dugc 1ap khong qué 10 ngay trude ngay gl thong bao moi hop PHDCD.
Danh sach co dong co quyén du hop Pai hoi dbng cb dong phéi ¢6 ho tén, dia chi
lién 1ac québc tich, sb gidy to phap ly ctia c4 nhan d6i v6i cb dong 1a ca nhén; ten
mi sb doanh nghlep hodc so glay to phap ly cta to chirc, dia chi tru so chinh ctia ¢b
dong 13 t6 chic; Sé lwong cb phin cia timg loai, sb va ngay ding ky cb dong.

Théng bdo vé vigc chét danh sdch cé déng cé quyén tham dy hop PHDCD

Cong ty phai cong b thong tin vé viéc thong bao 1ap danh sach cb dong co quyén
tham du hop Dai hdi dong cb dong téi thidu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky
cubi cung.

Thong bao thoi diém chét danh sach cb déng c6 quyén tham du hop duge dang tai
trén website cua Cong ty va dugce gui cho Uy ban chirng khoan Nha nudc, S¢ giao
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2.4.

dich ching khoan va Trung tam luu ky chimg khoan theo quy dinh cia phap luét vé
chirng khoan.

Théng bdo tri¢u tip Pai hji dong cé dong

Théng bao hop PHDCD duge guri cho tht ca cac cb dong bang phuong thirc dé bao
dam dén dugc dia chi lién lac cia cb dong, ddng thoi cong bb trén trang thong tin

dién tr (website) cia Cong ty va Uy ban Chiing khoan Nha nudc, S& giao dich
chirng khoén noi ¢b phiéu ciia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich.

Thoéng bao hop Dai hoi ddng cd dong phai dugc giri cham nhat hai mdt (21) ngay
trude ngdy khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong béo dugce giri hodc chuyen di
mdt cach hop 1¢). Chuong trinh hop PHDCD, céc ta1 lidu lién quan dén cc van dé
s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac cb dong hoac/va ding trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duge gti kém thong
bao hop PHDCD, théng bao moi hop phai néu 8 dudng dan dén toan b tai liéu
hop dé cac cb dong co thé tiép can.

Chwong trinh, ngi dung Dai hji dong co dong

Ngudoi tri¢u tdp Dai hdi ddng cd d6ng phai thuc hién nhitg nhiém vu sau déy:
Chuén bj dal}h sach cac Cé‘ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai PHDCD;
Danh sich c6 dong c6 quyén du hop PHPCD duge 13p khong qué mudi (10) ngay
trude ngay giri thong bao moi hop PHDCD. Cong ty phai cong b thong tin vé viée

lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop PHPCDP tdi thiéu 20 ngdy trudc ngay
dang ky cudi cling.

Chuén bi chuong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phu hop véi luat phap va
cac quy dinh cua Cong ty;

Xac dinh thoi gian va dia diém td chuc dai hoi;

Théng bao va giri thong bao hop PHDCD cho tAt ca cac cb dong co quyén du hop.
Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Cb dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1¢ Céng ty c6
quyén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai
duge 1am bang vin ban va phai dugc gui dén Cong ty chim nhat ba (03) ngay lam
vige trude ngay khai mac hop DPHDCD. Kién nghi pha1 bao gom ho va tén c6 dong,
sb lugng va loai ¢b phéan ngudi d6 nidm giit va nodi dung dé nghi dua vao chuong
trinh hop.

Ngudi tri¢u tap hop PHDCD ¢ quyén tir chdi dé xuét quy dinh tai Tiét b Piém 2.5
Khoén 2 Diéu nay néu thudc mdt trong céc trudong hop sau:

Kién nghi duoc giri dén Cong ty khong ding thoi han hodc khong di, khong ding
ndi dung;

Vao thoi dlem kién  nghi, cb dong hoac nhém cb dong khong nam giir du it nhét 5%
téng s6 ¢b phan phd thong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1& cong ty.

Vén dé kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cia DHDCD;

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Phap luét.

Ngudi triéu tap hop DHDCD phii chap nhan va dua nhimng kién nghi quy dinh tai
Tiét b Piém 2.5 Khoan 2 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop,
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trir trudng hop quy dinh tai Tiét ¢ Piém 2.5 Khoan 2 Dleu nay; Kién nghi duoc
chinh thirc bb sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc PHDCP chip

thuan.

2.6. Viéc iy quyén cho ngweoi dgi dign dw hop Pai hji dong co dong

2.6.1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén ciia co dong la to chire ¢6 thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mét hodc mot s6 ¢4 nhan, tb chirc khac du hop hodc dy
hop théng qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh

nghi€p. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét nguoi dai dién dugc ctr thi phai x4c dinh cu
thé s6 c¢b phan va sb phiéu bau duoc uy quyén cho mdi ngudi dai dién.

2.6.2. Vi€c uy quyén cho ngudi dai dién du hop DPHDCD _phéi 18p thanh van ban theo
mau cia Cdng ty va phai néu ro tén cb dong uy quyén, tén ca nhan, t6 chirc dugc
uy quyén, sb lugng co6 phén duoc ty quyén, ndi dung iy quyén, pham vi 0y quyén,
thoi han Gy quyén, chit ky ciia bén iy quyén va bén dugc ty quyén.

a. Trudmg hop cd dong c4 nhan 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyen phéi co chir ky
cua cod dong d6 va ngudi duge uy quyen du hop;

b. Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén ctia c6 dong la t6 chirc 1a ngudi uy quyén
thi giay iy quyén phai ¢6 chir ky ctia nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién
theo phép luét ctia co ddng va ngudi dugce uy quyén du hop;

C. Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai ¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo
phép luét cia cd déng va ngudi duge uy quyen du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop PHPCD phai ndp vin ban ty quyén truée khi ding
ky du hop.

2.6.3. Truong hop luat su thay méat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai di¢n trong truong hop nay chi dugce coi 13 ¢6 hiéu lyc néu gidy chi dinh dai

dién do dugc xuét trinh ciing vé6i gidy uy quyén cho luét su hodc ban sao hop 1€ cia
gidy uy quyén d6 (néu truéc d6 chua ding ky voi Cong ty).

2.6.4. Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 15 Piéu 1¢ Cong ty, phleu bidu quyét
clia ngudi dugce uy quyén dy hop trong pham vi duge uy quyén van cé hiéu luc khi

c6 mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét néng luc
hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén di huy b viéc chi dinh uy quyén;

C. Ngudi uy quyén di huy bé thdm quyén ciia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Piéu khoan nay khong 4p dung trong trudmg hop Cong ty nhan dugc thong béo vé
mot trong cc su kién trén trude gio khai mac cudc hop PHPCD hodc trude khi
cudc hop dugc triéu tap lai.

2.7.  Cdch thirc ding ky tham dw Dai hdi dong cé dong

a. C4 dong c6 thé ding ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong theo cach thire da ghi
trong thong bao, bao gdbm mot trong cac cach thirc sau: ding ky truc tiép, qua dién
thoai, fax, gii thu hodc giri thu dién tir cho cdng ty trude thoi han ghi trong thu moi
hop Pai hoi dong ¢b déng.
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Néu cb dong khong thé tham dy Dai hoi thi ¢6 thé ty quyen cho dai dién cla minh
tham dy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu kién tién hanh
Dai hoi dong co dong dugc tlen hanh khi c6 sb6 cb dong dy hop dai dién cho trén
50% tbng sb ¢b phan c6 quyen bidu quyét.

Truong hop khong co du sb luong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop.
bHDCD phai dugc triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ‘ngay dy dinh
to chirc PHDCD 14n thir nhét. Cudc hop PHDCD lan thir hai duoc tién hanh khi c6
s6 ¢ dong du hop dai dién tir 33% tbng sb phiéu biéu quyét tré 1én.

Truong hop dai héi 14n thtt hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai tiét b
Piém 2.8 Khoan 2 Piéu nay, trong vong ba muoi (30) phut k& tir thdi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, PHPCPD lan thir ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ke tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong truong hop nay dai
hoi dugce tién hanh khéng phu thudc vao so luong cd dong hay dai dién uy quyen
tham du va dugc coi 13 hgp 1€ va co quyen quyét dinh tat ca cac vin d& dy kién
duoc phé chuén tai PHDCP lan thu nhét.

Pé thuén loi cho cong tac didu hanh Dai hoi, theo dé& nghi ctia Chu toa Dai hoi,
DHDCD c6 quyén thay dbi trinh tu cdc ndi dung trinh bay va thao luan tai Pai hoi
da dugc giri kém theo Thong bao mai hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Dleu
1¢ Cong ty khi dugce so ¢6 dong dai dién cho trén 50% tbng s6 ¢b phan c6 quyén
biéu quyét tai Pai hoi nhét tri théng qua.

Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Dai hpi dong cé dong
Dai hoi dong cd dong thong qua cac quyet dinh thudc thAm quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hoic 1ay vy kién bing vin ban.

Nghi quyet ctia Pai hdi v& cac van @ sau day phai dugc thong qua bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop PHDCD:

Thoéng qua bao cao tai chinh hang nim;

Dinh hudng phat trién cong ty;

Stra ddi, bd sung ndi dung cua Diéu 16 Cong ty;

BAu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Cich thitc bé phiéu

Khi tlen hanh dang ky cb dong, Cong ty cp cho timg ch dong hodc dai dién theo
uy quyen ¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi so dang ky, ho va tén
cla c6 dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu bleu quyet clia ¢b dong
d6. Pai hoi dong cb dong thao lugn va biéu quyet theo tung Van dé trong noi dung

chwong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 ¥ kién.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hot, s6 thé tan thanh nghi quyet duge thu trude, s6
thé khong tan thanh nghi quyet dugc thu sau, cubi cung dém téng sb phiéu tan
thanh hoac khong tan thanh dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan
thanh, bé phleu tring hodc khong hop 1é timg véan dé duoc Chu toa cong bd ngay
trude khi bé mac cudc hop.
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b. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong la td chirc hodic ngudi duge uy
quyen dén sau khi cudc hop da khai mac c¢6 quyén diang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co
trach nhiém dung dai hoi de cho cb dong dén muodn ding ky va hiéu lyc ctia nhiing
ndi dung dé dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2.11. Cdch thirc kiém phiéu
Pai hdi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phleu hodc gidm sat kiém phleu
theo dé nghi cia Chu toa. S4 thanh vién cua ban kiém phiéu do PHDCD quyét dinh
can cr dé nghi cta Chii toa cudc hop.
Viéc kiém phiéu dugc thuc hién boi Ban kiém phiéu dudi sy chimg kién clia nguoi
giam sat kiém phieu (néu co).

2.12. Didu ki¢n dé Nghi quyét dugc thong qua

a. Nghi quyet vé ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc sb c¢b dong dai dién it

nhét 65% tong sb phiéu biéu quyét cia tit ca co dong dy hop tan thanh, trlr truong
hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Loai cb phan va téng s6 ¢b phén cua timg loai;

- Thay d6i nganh, nghé v linh vuc kinh doanh;

- Thay dbi co cdu td chirc quan Iy cong ty;

- Dy 4n dAu tir hogc ban ti sin c6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi
trong bao cédo tai chinh gan nhat cta cong ty;

- T4 churc lai, giai thé cong ty.

b. Céc nghi quyet dugc thong qua khi dugc sb cb dong so hitu trén 50% tdng sé phiéu

bidu quyét cua tat ca co dong tham du va biéu quyet tai cudc hop tan thanh, trir
truong hgp quy dinh tai tiét a diém 2.12 Khoan 2 Diéu nay.

c. Trudng hep thong qua Nghi quyét duéi hinh thirc lay y kién bang vin ban thi nghi
quyét cua Dai hoi dong cd dong duoc thong qua néu dugc sd ¢d dong dai dién sO
hiru trén 50% tdng sb phiéu biéu quyet cla tit ca cdc ¢b déng c6 quyén biéu quyet
tan thanh.

d. Cac Nghi quyet Dai hoéi ddng cb dong dugc thong qua bing 100% tong sb c¢b phan
c¢6 quyén biéu quyét 13 hop phép va co hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thd tyc triéu
tép hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va
Piéu 1 cong ty.

2.13. Théng bdo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phleu s€ thong bao két qua kiém phleu truc
tiép tai cudc hop DHDCD. Théng bao két qua kiém phiéu pha1 néu cu thé s0 phleu
tan thanh, s6 phiéu khong tan thanh, s6 phiéu khong co y kién dbi voi timg van dé.

2.14. Cich thirc phén doi Nghj quyét ciia Pai hji dong cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi
dong cb doéng hogc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong cb dong,
cb dong, nhom cb dong quy dinh tai Khoan 3 Dleu 11 tai Diéu 1é Coéng ty hodc
khoan 2 Piéu 115 Luat doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem
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xét, hity bo Nghi quyét hodic mot phén nodi dung Nghi quyét ctia Pai hai dbng ¢b
dong trong cac truong hop sau day:

a. Trinh tu va tha tuc triéu tdp hop Dai hpi dbng ¢ déng khong thuc hién ding theo
quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Di€u I¢ cia Cong ty.

b. Trinh ty, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép ludt hodc Piéu
1€ cua Cong ty.
Trudng hop quyét dinh cia PHDCD bi huy bé theo quyét dinh cta Toa an hodc
Trong tai, ngudi triéu tép cudc hop DPHDCD bi huy b6 ¢o6 thé xem xét t& chirc lai
DHDCD trong vong 60 ngay theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép
va Diéu 1€ cOng ty.

2.15. L@p bién bin hop Pgi hji dong cé dong

a. Cudc hop DPHDCD phai duge ghi bién ban va co thé ghi &m hogc ghi va luu git

dudi hinh thirc dién tir khac. Bién béan pha1 dugc lép bang tiéng Viét, c6 thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chi toa va thu ky;

- Tom ‘Eét din bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop DHDCP vé timg
van dé trong chuong trinh hop;

- S6 cb dong va téng sb phiéu bleu quyét cia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop véi sb ¢b phan va s phiéu biu tuong

mg;
- Téng s6 phleu bleu quyet dbi voi timg van d& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyet téng sb phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va
khong cé ¥ kién; ty 18 twong g trén tdng s6 phiéu bidu quyét ciia ¢d déng dy hop;

- Céc vAn dé di duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong Gng;
- Chir ky cia chu toa va thu ky.
Bién ban dugc 14p bing tiéng Viét va tleng nuée ngoai déu c6 hiéu luc phap Iy nhu

nhau. Truong hop c¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nurdc
ngoai thi ndi dung trong bi€n ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

b. Bién ban hop PHDCD phai dugc 1dp xong va thong qua trude khi két thuc cudc
hop. Chii toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuec,
chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

C. Bién ban hop PHDCD phai dugc cong b6 trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
trong thdi han hai muoi bbn (24) gi0 hodc giri cho tit ca cac cb dong trong thoi han
mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

d. Bién ban hop PHDCD dugc coi 1 bing ching xéc thuc vé nhiing cong vi€c da
duoc tién hanh tai cudc hop PHDCD trir khi co 'y kién phan dbi vé noi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thu tyc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi
gui bién ban.



2.16.

3.1

3.2.

Bjén ban hop PHDCD, p‘hu luc danh sach ¢b déng dang ky du hop kém chit ky cia
c¢b déng, van ban iy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai duge Iuu giir
tai tru s& chinh cua Cong ty.

Cong bb Nghi quyet DHDCD: Coéng ty cé trach nhiém cong bb thong tin vé Nghi
quyét Pai hoi déng cb dong theo cac quy dinh cta Phap luft va Diéu 1& Cong ty.

Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyet bing hinh
thirc 1y v kién bing viin ban bao gom cic ndi dung chinh sau diy

Cidc truong hop dwoc va khdng duoc liy ¥ kién bdng vin bin

Hoi déng quén tri co quyén léy y kién cd doéng bang vian ban dé thong qua Nghi
quyét ciia PHPCD khi xét thdy cn thiét vi lgi ich cong ty, trir trudng hop hop
bHDbCD thuong nién phai hop mat truc tlep va cac truong hop phai hop truc tiép
quy dinh tai Piém 1.2 khoan 1 Piéu 20 biéu 1é Cong ty hay quy dinh tai khoan 2
diéu 147 Luét doanh nghiép.

Cac truong hop khdng dugc lay y kién cb déng bang vin ban:

Stra dbi, bd sung Piéu 1 Cong ty;

Thong qua bao céo tai chinh hang ndm;

Loai ¢b phn va téng s6 ¢b phan ctia timg loai;

Dinh hudng phat trién cong ty;

Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT va BKS;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai sén c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai sén trd 1én
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét cia Cong ty;

Trinh tu, thi tuc hop DHPCD thong qua Nghi quyét bang hinh thic 14y y kién
bang vian ban:

Hoi dong quén tri phai chudn bi phiéu 14y y kién, du thao quyet dinh cta Dai hoi
ddng cb dong va cac tai lidu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 1y y kién kém
theo du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc gui bang phuong thirc bao
dam dén duogc dia chi ding ky cua timng cb déng. Hoi ddng quan tri phai dam bao

guri, cong bd tai liéu cho céc ¢b ddng trong mot thdi gian hop 1y dé xem xét bidu
quyét va phai giri it nhat mudi (10) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma $6 doanh nghiép;
Muc dich l4y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phép ly ctia ca nhan dbi véi c6 dong 1a
c4 nhén; tén, m s doanh nghiép hodc s gidy t& phap 1y clia td chirc, dia chi tru so
chinh d6i véi cb dong la td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy tor
phép 1y cla ca nhin déi v6i dai dién cua cb dong 13 t6 chirc; sb lugng cb phan cia
timg loai va sb phiéu biéu quyét ctia c6 dong;

Vén dé can ldy v kién dé thong qua quyét dinh;
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Phuong 4n biéu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi
v6i timng vén dé 1y y kién;

Théi han phai giri vé& Cong ty phiéu lay ¥ kién da dugc tra 16i;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phdp ludt cia Cong ty.
Cd dong co thé giri phiéu 13y v kién da tra 15 dén cong ty theo mot trong céc hinh
thic sau day:

Gtri Phiéu 14y ¥ kién di duoc tra 16i phai c6 chit ky clia ¢ dong 1a c4 nhan, cia
ngudi dai dién theo uy quyén hoic chit ky va ddu cua ngudi dai dién theo phap luét
clia cd déng 1a to chic. Phicu lay y kién giri vé Cong ty phdi duoc dung trong
phong bi dén kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu.

Giri Fax hodc thu dién tir. Phiéu 14y ¥ kién giri vé cong ty qua fax hogc thu dién tr
phai duoc bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu iy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu
l4y v kién hodc d3 bi mé& déu khong hop 18. Phiéu 14y ¥ kién khong duge gui vé
duoc coi 12 phiéu khong tham gia biéu quyét.

Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su ching kién cua
Ban kiém soat hodc ctia ¢b dong khong nédm giit chirc vy quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Muc dich va cic van dé& cén iy y kién dé thong qua Quyét dinh;

S ¢b dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s& phiéu biéu quyét hop 1€ va s6 bidu quyét khéng hop 1¢, kém theo phu lyc danh
sach cb dong tham gia biéu quyét;

Téng s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi v6i timg van dé
néu trong Phiéu 14y y kién;

Céc Quyét dinh d3 dugc thong qua va ty 1€ biéu quyét théng qua twong Gng;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luét cua
Cong ty va ciia ngudi gidm sat ki€m phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cia bién béan kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhidém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trén website ciia Cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) gid va gii dén cac cb doéng trong vong mudi lim (15) ngdy, ké tir
ngay két thiic kiém phiéu.

Phidu 14y ¥ kién d4 dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin Nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kem theo phiéu 13y y kién déu phai dugc luu
giit tai tru s& chinh cia Cong ty.
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g Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 14y y kién cd dong béng van ban phai
duogc sb ¢b dong dai dién trén 50% tdng s6 c¢b phan co quyén bidu quyét chép thuin
va c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.
Diéu 4. Hi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hji dong quan tri, trach nhiém caa thanh vién
Hgi dong quan tri:

1.1. Vi tro ciia Hpi dong quan tri
Hoat dong kinh doanh va cic cong viéc clia Cong ty phdi chiu sy gidm sét va chi
dao cia HDQT. HDQT 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc thim quyén cia PHPCD.

Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém giam sat, chi dao Téng giam dbc va can bo quan
1y khac trong di€u hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty.

1.2.  Quyén va nghia vu ciia Hpi dong quén tri
Quyen va nghia vu cia HDQT do ludt phap va Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh ciia

Pai hoi ddng cd déng quy dinh. Cy thé, Hoi déng quan tri c6 nhimg quyen han va nhiém

vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;

b. Kién nghi loai ¢ phan va téng sb cd phan duoc quyén chio ban cia ting loai;

c. Quyét dinh ban ¢b phén chua béan trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyén chio ban
cla timg loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia ban cb phin va trai phiéu ctia Cong ty;

€. Quyét dinh mua lai ¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luét
Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phuong 4n diu tu va du 4n déu tu trong thim quyén va gi6i han theo
quy dinh ctia phap luat; Quyét dinh khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh
cé gia tri déu tu nhd hOn 35% tong gia tri tai san ghi trén Bdo cdo tai chinh cia
Cong ty 6 thoi diém gin nhit hodc khoan du tu vuot qué 10% gia tri ké hoach va
ngan sach kinh doanh hang nam,;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp ddng, giao dich khac co gla tri
tir 35% tong gia tri tai san tr& 1én dugc ghl trong bao céo tai chinh gin nhét cta
Cong ty, trr horp ddng, giao dich thudc thAm quyén quyét dinh cia PHDCD theo
quy dinh tai diém d khoén 2 Didu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Lu4t Doanh
nghiép;

i, Bhu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhi¢m
Téng giam dbc, cdn bd quan ly khic va ngudi dai dién cua Cong ty. Viée bdi nhi¢ém
néu trén khong dugc trdi voi cac quyén theo hop dbng cua nhitng ngudi bi bai
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nhiém (néu c6); Quyét dinh tién lwong, thu lao, thuéng va loi ich khac cta nhimg
nguoi do;

Giam sét, chi dao Téng giam dbc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay ciia Cong ty;

Quyét dinh co chu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bd clia Cong ty, quyét dinh thanh
lap, giai thé, 6 chirc lai cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién cta Cong ty va
viéc mua hodc ban ¢d phan, phan von gop tai cdc doanh nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, tri€u tdp hop PHDCD
hoic 14y v kién d¢ PHDCD thong qua nghi quyét;

Trinh bao cao tai chinh héng niam da duoce kiém toan 1én Dai hoi déng ) dong;

Kién nghi mic cb tire dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc trd ¢d tic hodc xur ly
15 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t6 chic lai, giai thé Céng ty; yéu céu phé san Cong ty;

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khoan,
quy dinh khéac cta phép luét va Diéu 18 cong ty.

D2 cik, Wng cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hji déng quan tri
Nhiém ky va sé lvgng thanh vién HDQT: S6 lugng thanh vién HDQT 1a 05 ngudi.
Nhiém ky ctia HDQT la ndm (05) ndm. Nhiém k¥ cta thanh vién HDQT la nam
(05) nam; thanh vién HPQT c6 thé dugc bau lai v&i sb nhiém ky khong han che
Truong hop ¢6 thanh vién dugce biu bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién
nhiém, bdi nhiém trong thdi han nhiém ky HPQT, thi nhiém ky cta thanh vién
HDQT méi duge tinh tir ngdy viéc bd nhiém c6 hiédu luc dén ngay két thic nhiém
ky cia HDQT.

Co cau, tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Hji dong qudn tri

Co chu Hoi dong quan tri can dam bao sy can dbi gitra cac thanh vién cé kién thirc
va kinh nghiém vé phap luét, tai chinh va linh vuc hoat dong kinh doanh cua cong
ty. Pdng thoi, co cau thanh vién HDQT cin dam bao su can ddi giita cac thanh vién
nim gift cac chic danh diéu hanh véi cac thanh vién khong diéu hanh, Tong so
thanh vién HDQT khoéng dleu hanh phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sb
thanh vién HDQT. S6 luong tdi thleu thanh vién HPQT khéng diéu hanh dugc xdc
dinh theo phuong thirc lam tron xudng.

Cong ty phai ddm bao co it nhat 01 thanh vién doc 1ap Hbi ddng quan tri. Mot ca
nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong qud 02 nhiém
ky lién tuc.

Hbi ddng quan tri ciia nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi
déng quan tri méi dugc bau va tiép quan cong viéc

Tiéu chuén va diu kién cta thanh vién Hoi déng quan tri:
Khéng thude déi twong quy dinh tai khoan 2 diéu 17 Luat doanh nghiép.

C6 du ning luc hanh vi dan sy, c6 trinh d¢ chuyén mon, ning luc quan ly, kinh
nghiém trong quan ly kinh doanh. Chu tich HDQT phadi ¢6 kinh nghiém it nhét ba
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2.3.

2.4.

nim quéan ly, diéu hanh doanh nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh cua
Cong ty;

C6 strc khoe, phdm chét dao dirc tbt, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va cé y thic
chép hanh phép luat;

Khong thudc ddi twong bi cdm dam nhiém chic vu quéan ly, didu hanh doanh
nghiép theo quy dinh cta phdp luét;

Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cuia phép luat.

Dé cit, veng cii thanh vién Hpi dong quén tri

Trudng hop da xac dinh dugc Gng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong b
théng tin lién quan dén céc tmg ctr vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
PHDCD trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac
g clr vién nay trudce khi b6 phiéu. Ung ctr vién HDQT phai ¢6 cam két bang van
ban v& tinh trung thuc, chinh xac cia cac thong tin ca nhén dugc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thue, cin trong va vi lgi ich cao nhét

ctia Cong ty néu dugc biu 1am thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén ting cir
vién HPQT duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh 6 chuyén mon;

Qua trinh cbng tac;

Céc chirc danh quan ly khac (bao gbm ca chirc danh HDQT cua cong ty khéc).
Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

Cb dong hodc nhom ¢b dong sé hiru tir 5% tbng sb cb phén phd thong trd 1én c6
quyén dé ctr, tng cir vién HDQT theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Piéu 1&
cong ty.

Céc cb dong ndm gitr ¢b phén ¢6 quyen biéu quyét co quyén gop s6 quyén biéu
quyét ciia ting nguoi lai VO‘l nhau dé dé cir cac img vién Ho1 dong quan tri. Co
dong hoac nhém cb dong nim gift tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cd phan co quyen
bidu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; Tir 10% dén duai 30% duge dé cir tdi da
hai (02) g vién; Tu 30% dén duoi 40% dwoc dé cir tdi da ba (03) imng vién; Tu
40% dén dudi 50% dugc dé cir ti da bdn (04) g vién; Tu 50% dén dudi 60%
dugc d& cir tbi da nam (05) img vién; Tir 60% dén duoi 70% dugc d& cir t6i da sau
(06) vmg vién; Tu 70% dén dudi 80% dugce d@ ctr tbi da bay (07) ung vién; Tir 80%
dén dudi 90% duoc dé cir toi da tam (08) tmg vién.

Truong hop so lugng ing cu vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va g cir vin
khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri _duong nhiém gi6i thi¢u thém ng cur vién hodc t6 chirc
dé ctr theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong cia HDQT. Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém
ng cr vién phai dugc cong bd 6 rang trude khi PHDCD biéu quyét bau thanh
vién HDQT theo quy dinh ctua Phap luét.

Cich thitc bdu thanh vién Hpi dong qudn tri:

Viéc bidu quyét bau thanh vien HDQT phat thuc hién theo phuong thuc bau don
phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sd phiéu biéu quyét tuong tmg véi téng s6 ¢o
14
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2.5.

phan sO hitu nhén vdi sb thanh vién dugc biu cia HPQT va cb dong c6 quyén don
hét hoac mdt phin tdng s6 phiéu bau cua minh cho mét hogic mot sO tng cir vién.
Ngudi tring cir thanh vién HDQT dugc xdc dinh theo s phleu bau tinh tir cao
xudng thép, bat dau tur ng cir vién co6 s6 phiéu bau cao nb4t cho dén khi dua sd
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 img ctr vién tr¢ lén
dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung cta HDQT thi s& tién
hanh biu lai trong sb cic g cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy ché bau ctr hogc Diéu lé cong ty

Cdc truong hop mién nhigm, bai nhiém thay thé va bdu bé sung thanh vién Hpi
dong qudn tri

Pai hdi déng c¢6 déng mién nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:
Khong du tiéu chuén, diu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép va
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Piéu 1é Cong ty;

C6 don xin tir chirc va dugce chap thuin;

Pai hdi dong cb déng bii nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:
Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang.

Khong trung thyc trong viéc thyc thi nhiém vu, quyén han hoic loi dung chirc vu

quyén han d thu lgi cho ban than hodc cho ngudi khac; bao cdo khong trung thuc
tinh hinh tai chinh ctia cong ty, tiét 16 bi mat cong ty.

Khi xét thdy can thlet Dai hoi ddng cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi
dbng quan tri; mlen nhiém, badi nhiém thanh vién Ho1 ddng quan tri ngoai truomg
hgp quy dinh tai tiét a va tiét b Diém 2.5 khoan 5 Diéu nay.

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé khong phai 13 cb dong cua Cong ty.
Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hpi dong quén tri:

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HDQT, trong thoi
han (24) gid, Cong ty co trach nhiém cong bd thong tin trén trang dién tir cia Cong
ty va cho cdc co quan quan 1y nha nude theo trinh tw va quy dinh cia phap luat vé
chirng khoan.

Biu, bii nhi¢m, mién nhiém Chi tich Hpi dong quan tri

Béu chu tich Hoi ddng quan tri:

Hoi ddng quéan tri biu mot thanh vién cia HPQT cong ty lam Chu tich. Cha tich
HPQT khong dugce kiém Téng giam dbc Cong ty.

Chu tich HPQT duoc bau trong cudc hop déu tién ctiia nhiém ky HDPQT trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cir HDQT nhiém ky do. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hozc ty 18 phleu bau cao nht triéu
tap. Truong hop cod nhiéu hon mot (01) thanh vién co s6 phiéu bau cao nhit ngang
nhau thi cac thanh vién nay bau mdt ngudi trong sd ho triéu tdp hop HDQT theo
nguyén tic da sb.

Bi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri:
Chii tich Hoi ddng quéan tri bj bii nhiém, mi&n nhiém theo quy dinh tai Piém 2.5
khoéan 2 Diéu nay.
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Khi Chu tich Hoi dong quan tri tir chire hodic bi bai mién vi bat ky 1y do nao, Hoi
dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay.

Thu lao va lgi ich khac cia thanh vién Hoi dbng quan tri:

Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quén trj theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién HPQT (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén thay thé) duoc nhan thi

lao cho cong viéc ctia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Téng mirc
thit lao cho Hoi déng quan trj do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh.

Thu lao cta ting thanh vién HDQT duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh cta phéap luft vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong b4o céo tai chinh hang nam ciia Cong ty va phai bao cao PHDCD.

Tong s6 tién tra cho timg thanh vién HPQT bao gdm thu lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua ¢ phan va cic lgi ich khac duge hudng tir Cong ty, cong ty con, cong
ty lién két cua Cong ty va céc cong ty khac ma thanh vién HPQT 1a dai dién phén
von gop phai dugce cong b chi tiét trong bao cao thudong nién cia Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri nam gift chiic vu diéu hanh hoic thanh vién HPQT
lam viéc tai cac tiéu ban cua HPQT hoic thuc hién nhiing cong viéc khiac ma theo
HDQT la nam ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cia mot thanh vién HDQT,
c6 thé dugc tra thém tién thi lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo tirng
1an, lwong, hoa héng, phan trim lgi nhun hodc dudi hinh thic khéc theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tAt ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop ly khac ma ho dé phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi déng quan tri clia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc tdi
tham dy cac cude hop Dai hoi dong ¢d dong, HPQT hodc cac tiéu ban ciia HDQT.

Thanh vién HPQT cé thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 sy
chép thuén ctia Dai hoi dbng cb dong. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém cho
nhiing trach nhiém cua thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap lut va
Piéu Ié cong ty

Trinh tw va thu tue t6 chirc hop Hoi ddng quan tri

Sé' lieong cupc hop 16i thidu theo nim

Chu tich HDQT phai triéu tap cac cudc hop HPQT thudng ky, 1dp chuong trinh
nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét nam (05) ngdy trudc ngay hop du. kién.

Chu tich ¢6 thé triéu tap hop bit ky khi nao thdy can thiét, nhung it nhét 13 mdi quy
phai hop mat (01) lan.

Cic trwong hop phdi tri¢u tdp hop Hoi dong qudn tri bt thuong

Chu tich HDQT triéu tip cac cudc hop bat thudmg khi thiy can thiét vi loi ich cla
Cong ty. Ngoai ra, Chu tich HPQT phai tri¢u tap hop HDQT, khéng dugc tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong so cac d01 twong dudi day dé nghi
bang vin ban trinh bay muyc dich cudc hop va céc vén dé cén ban:

Tbng giam dbe didu hanh hoic it nhit nim (05) cén bd quan 1y khac;
it nhit hai (02) thanh vién Hoi déng quén tri;
16
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4.3.

4.4.

4.5.

Ban kiém soat hodc thanh vién doc 14p.

Cac cudc hop HPQT néu tai Khoan 3 Didu 29 Diéu 1& Cong ty phai dugc tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc sau khi c6 @& xuét hop. Trudng hgp Chu tich
HDQT khong chdp nhan triéu tap hop theo dé& nghi thi Chu tich HDQT phai chju
trach nhiém v€ nhimg thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nhiing ngudi dé nghi tb chirc
cude hop duoc dé cap dén & Khoan 3 Pidu 29 Diéu 18 Cong ty c6 thé tu minh triéu

tap hop HDQT.
Truong hgp co yéu cau cua kiém toén vién doc 1ap, Chu tich HDQT phai triéu tap
hop HDQT dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Thoéng bao hop HDQT (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, cdc vén dé thao
Iuén va quyét dinh):

Thong bao hop HDQT phai duge guri trude cho c4c thanh vién HDQT it nhit ba
(03) ngay lam viée trude khi t6 chirc hop. Thong bao hop HDQT phai duoc lam
bang vin ban tiéng Viét va phai thong bdo day du chuong trinh, thoi gian, dia dlem
hop, kém theo nhifng tai liéu can thiét vé nhing van dé dwgc ban bac va biéu quyét
tai cudc hop Hoi dong quan tri va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién HPQT
khéng thé du hop.

Théng bao moi hop duge g bang buu dién, fax, thr dién tir hoac phuong thic
khac, nhung phai bdo dam dén dugc dia chi ctia timg thanh vién HPQT dugc dang

ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap phai gui thong bao mdi hop va céc tai lidu
kem theo dén cac thanh vién Ban kiém soat va Téng Giam dbc nhu dbi voi thanh
vién HDQT. Thanh V1en Ban kiém soat va Téng Giam doc co quyen du cac cudc
hop ctia HPQT, ¢o quyén thao lusn nhung khong dugc quyén bidu quyét.

Quyén duw hop Hpi dong qudn tri ciia thanh vién Ban kiém sodt

Khi nhén dugc glay moi hop ciia HDQT thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyen du cac
cudc hop cia Hbi déng quan tri, c6 quyén thao luén nhung khong dugc quyen biéu
quyet

Didu kién td chivc hop Hpi dong quén tri

Cudc hop cia HDQT 14n thir nhét chi dugc tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4)
s6 thanh vién HPQT cé mat truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge
uy quyén).

Trudng hop khong da s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cugc hop phai duogce
tri¢u tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n tht nhit. Cude
hop triéu tép lai dugc tién hanh néu c¢6 hon mot ntra (1/2) so6 thanh vién Hoi dong
quan tri dg hop.

Cich thiec biéu quyét

Trir quy dinh tai Diém b Khoan 9 Piéu 29 Diéu 1é Coéng ty, Thanh vién HPQT
duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop trong trudng hop sau day:

Tham du va biéu quyet truc tlep tai cudc hop;

Ijly' quyén cho ngudi khac dén dy hop néu dugc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri
chép thuén.
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Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hoac hinh thirc tuong tu
khac;
Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyet
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich HDQT cham nhét
mot gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su chiing kién ctia
tat ca nhing ngudi du hop.

M>bi thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mdt (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién HPQT khong duogc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hoic dé
xudt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé co lgi ich va loi ich
d6 mau thuln hodc c6 the méu thuin v6i loi ich cia Cong ty. Thanh vién HDQT
khong duoc tinh vao sb lugng dai bidu t01 thiéu cin thiét c6 mat dé co thé 6 chirc
cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén
bidu quyét;

Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Diéu 29 biéu 1§ Cong ty, khi ¢6 van dé phat
sinh trong mét cudc hop cia HDQT Cong ty lién quan dén 1oi ich cta thanh vién
HDQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhing vén dé do
khong dugc giai quyét bing viéc tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cta thanh vién
HDQT ¢6 lién quan, nhimng vAn dé phat sinh d6 duoc chuyen t¢i cho chu toa cude
hop quyet dinh. Phan quyét ca chii toa lién quan dén van dé nay c6 gia trj 1a quyét
dinh cudi cung trir truong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cta thanh vién HDQT
lién quan chua dugce cong bb day du;

Thanh vién HDQT huong loi tir mot hop ddng dugc quy dinh tai Piém a va Piém b
Khoan 4 Diéu 41 Diéu 18 Cong ty duge coi 1a c6 1¢i ich dang ké trong hop ddng do6.
Cu thé nhu sau:

Déi vai hop dong c6 gia tri nho hon 35% téng gia tri tai san dugc ghi trong bao cao
tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao dich cling nhu
cac mbi quan hé va lgi ich ctia can bd quan Iy hodc thanh vién HDQT da dugc béo
c4o cho HPQT hoic tiéu ban lién quan. Dong thoi, HDQT hoic tiéu ban d6 dd cho
phép thuc hién hop ddng hoic giao dich d6 mot cach trung thyc bang da s phiéu
tan thanh cia nhitng thanh vién HPQT khoéng cé 1¢i ich lién quan;

Déi v6i nhimg hop dong cd gia tri tir 35% tbng gia tri tai sén trg 1én dugc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhét, nhimg yéu t6 quan trong vé& hop dong hoic giao dich
nay ciing nhu méi quan h¢ va loi ich ctia can bd quan ly hodc thanh vién HDQT da
dugc cong b cho cac co dong khong c6 lgi ich lién quan co quyen bidu quyét vé
vAn @& do, va nhimg cb dong d6 da bd phiéu tan thanh hop ddng hodc giao dich
nay.

Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tlep dugc huong lgi tr mot hop ddng hoic
giao dich da duoc ky két hogic dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than la
ngudi ¢o loi ich trong dé c6 trach nhi¢ém cong khai ban chat, noi ‘dung cta quyén
loi d6 trong cudc hop ma HPQT 14n dAu tién xem xét van dé ky két hop dong hoic
giao dich nay. Truong hop mét thanh vién HDQT khong biét ban than va ngudi
lién quan c6 lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky véi Cong ty, thanh
vién HDPQT nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cta
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4.8.

4.9.

HPQT duoc tb chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc s& ¢6 lgi
ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

Cdch thirc thong qua Nghi quyét ciia Hpi dong qudn tri

Hoi ddng quan tri thong qua cac Quyét dinh va ra Nghi quyét trén co Oy kién tan
thanh cda da sb thanh vién HPQT c6 mit (trén 50%). Truong hop sb phiéu tan
thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich HPQT 1a phiéu
quyét dinh.

Ngh1 quyét theo hinh thire 1y ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢ y
kién tan thanh ctia da s thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé
hiéu lyc va gia tri nhu Nghl quyét duge cac thanh vién HPQT thong qua tai cudc

hop dugec tri¢u tdp va td chire theo thong 18.
Viéc ity quyén cho ngwoi khdc dw hop cia thanh vién Hpi dong quidn tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du diy dua céc cude hop ctia Hoi ddng quén
tri. Trong trudng hop bét kha khang thanh vién Hoi dbng quan tri dugc ty quyén
cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s thanh vién Hoi ddng quan tri

chip thuan.

Lap bién bdn hop Hpi dong qudn tri

Bién ban hop HDQT phai duoc 1ap ddy du, trung thye. HDQT c6 thé yéu cau mot
thanh vién HPQT hodc mdt ngudi khac 1am thu ky ghi bién ban hop.

Céc cudc hop cta Hoi déng quéan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi
va Iuu git dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban pha1 1ap bing tleng Viét va c6 thé
1ap thém bang tiéng nuéc ngodi (néu cén), c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop va céch thirc du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

Cac van dé dugc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tht phét biéu ¥ kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ciia
cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

Céc véin d d3 duoc thong qua;

Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Bién ban hop HPQT phai dugc thong qua va biéu quyét nhét tri tai cudc hop Hoi
dong quan tri.

Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai tru
chinh cua cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va tleng nudc ngoai (néu can thlet) ¢6 hi€u lyc ngang
nhau. TrLr(mg hop ¢6 su khac nhau vé nodi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.
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4.10.

4.11.

Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém giri bién ban hop HPQT t6i cac thanh vién va bién
ban d6 13 bang chimg xac thuc vé cong viéc di duogc tién hanh trong cudc hop trir
khi ¢6 ¥ kién phan dbi v& noi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir
ngay gui.

Trwong hop chii toa va/hodc thu ky tie choi ky Bién ban hop HDQT:

Trudong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc
tAt ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va c6 dy di ndi dung theo quy
dinh tai cac Diém a, b, ¢, d, d, e, g va h Khoan 1 Diéu 158 Luét Doanh nghiép thi
bién ban hop HPQT van ¢6 hiéu luc;

Thong bdao Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hpi dong qudn tri:

Coéng ty co trach nhiém thong bao Nghi quyét cia HDQT theo quy dinh v& phap
luat chimg khoan, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh cta Cong ty.

Cic tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri:

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban dé hd trg hoat dong ctia HPQT bao gom
tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhén sy, t1eu ban luong thu’ong va céc tiéu
ban dic biét khac theo Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong. Hoi dong quan tri quy
dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cua céc tiéu ban va trach nhiém cia
tirng thanh vién. Thanh vién cta tidu ban c6 thé bao gdbm mét hogic nhiéu thanh vién
ctia Hoi ddng quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia
Hoi dbng quan tri.

Trong qua trinh thyc hién quyén han duge uy théc, cac tiéu ban phéi tudn thu céc
quy dinh ma Hoi ddng quén tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hoc cho
phep két nap thém nhitng ngudi khong phai 12 thanh vién Hoi dong quan tri vao cac
tiéu ban néu trén va cho phép ngudi dé duge quyén biéu quyét voi tu cich thanh
vién cla tiéu ban.

Phai dam bao sb luong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tbng sb thanh vién cta
tiéu ban.

Nghi quyét cia céc tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s thanh vién tham du va
biéu quyét tai phién hop clia tiéu ban 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc cla tiéu ban truc thudc Hoi
dong quan tri hodc ngum ¢6 tu cach thanh vién cta tidu ban Hoi déng quén trj duoc
coi la gié tri phap Iy ké ca trong tru’orng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu
ban hoac Hoi dong quan tri co thé sai sot.

Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trich quén trj cong ty

Tiéu chudn ciia Ngwoi phu trdch quén tri cong ty:

Nguoi phu trach quan tri céng ty phai dap ung cac ti€u chuén sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khéng duoc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan ddc 1ap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty,
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cua phap luét, Didu 1¢ cong ty va quyét dinh cla
Hoi dong quan tri.

Viéc bo nhiém Nguwoi phu trach quén tri cong ty

HPQT bb nhiém it nhit mot (01) ngudi 1am cac nhiém vy clia Ngudi phu trach
quén tri cong ty dé hd trg hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach co6
hi¢u qud. Ngudi phu trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty

theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luét doanh nghiép. Nhi¢m ky ctia Nguoi phu
trach quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, tbi da 12 ndm (05) nim va c6 thé dugc

bd nhiém Iai.
Cdc truong hop mién nhi¢m Ngwoi phu trdch quan tri cong ty

HDQT c¢6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty khi can nhung khong trai
vGi cac quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong va quy ché quan Iy cua Cong ty.

Théng bdo b6 nhi¢m, mién nhiém Ngwoi phu trdach quan tri cong ty

Thong béo‘vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi phy trach quan tri cong ty theo quy
dinh tai Diéu 1¢€ Cong ty va quy dinh phép luat chirg khoan.

Quyén va nghia vu ciia Ngwoi phu trdch qudn tri cong ty

Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai héi ddng cb dong theo quy
dinh va céc cong viéc lién quan giita cong ty va c6 dong;

Chuén bi Cac cudc hop Ho1 ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cd dong
theo yéu cAu cua Hoi dong quan tri hodic Ban kiém sodt;

Tu van vé thi tuc cta cac cudc hop;
Tham du cac cude hop;
Tu van thu tuc 1ap cic Nghi quyét cia HDQT phu hgp véi quy dinh ciia phép ludt;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quén trj va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dbng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao céo Hoi dong quén tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia Cong ty;
La diu mdi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

Bao mait thong tin theo cac quy dinh cia phap luét va Diéu 18 cong ty.

Piéu 5. Ban Kiém soit

Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ctia thanh vién Ban
kiém soat

Ban kiém sodt c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Lu4t Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vy sau:

Pé xuét, kién nghi Dai hoi dong cb déng phé duyét danh sach 16 chire k1em toan
dugc chap thuén thuc hién kiém toan Bao cao tai chinh caa Cong ty; quyét dinh tb
chire kiém toan duoc chip thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chip thuan khi xét thdy cén thiét.

Chiu tréch nhiém trude cb déng vé hoat dong gidm sat ctia minh.

Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan th phap luat trong hoat dong

ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Tong gidm dbe, ngudi quan 1y khéc.
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Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va co dong.

Truomg hop phat hién hanh vi vi pham phép luit hodc vi pham Diéu 18 cong ty clia
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va nguoi diéu hanh khic cua doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bing van ban cho Hoi ddng quén tri trong
vong 48 gid, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chAm dit vi pham va c6 giai phap
khic phuc hiu qua.

Xay dung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soét va trinh PHDCD thong qua.

Bao cdo tai Pai hdi dong cd déng theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt s
diéu ctia Luat Ching khoén.

C6 quyén tiép can ho so, tai liéu cia Cong ty luu gift tai tru s& chinh, chi nhanh va
dia diém khac; ¢6 quyén dén dia diém lam viéc cua ngudi quan ly va nhin vién cla
Cong ty trong gi¢ 1am viéc.

Co quyen yeu cadu HPQT, thanh vién HDQT, Téng giam doc va ngudi quan ly
khac cung cép day du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu vé cbng tac quan 1y,
dleu hanh va hoat ddng kinh doanh cta Céng ty. Thu ky Cong ty phai bao dam
rang toan bd ban sao chup cac thong tin tai chinh, cic thong tin khac cung clp cho
cac thanh vién HDQT va ban sao cac bién ban hop HDQT sé& phai duoc cung cip
cho thanh vién Ban kiém soat vao cuing thoi diém chiing dugc cung cap cho HPQT.

Pé xudt lya chon cong ty kiem toan doc 1ap, mirc phi ki€ém todn va moi van d¢€ lién
quan dén sy rat lui hay bai nhiém ctia cong ty kiém toan doc 1ap;

Théo luan vdi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chét va pham vi kiém toan trude khi
bat dau viéc kiém toén;

Xin y kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phép ly va dam bao su
tham gia ctia nhitng chuyén gia bén ngoai coéng ty véi kinh nghi¢m trinh d6 chuyén
mon phu hop vao cdng vi€c cua cong ty néu thiy cén thiét;

Kiém tra, thim dinh c4c bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh hang nim,
sau thang va hang quy, bao cao danh gia cdng tac quéan ly ctia Hoi ddng quan tri va
dé trinh 1én Dai hoi déng cb dong;

Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thyc va mic do cén trong trong quén ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong 16 chirc cong tac ké toan, théng ké va 1ap
bao céo tai chinh;

Khi ¢6 yéu ciu ciia c¢6 déng hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cia
Piéu 18 Cong ty, Ban kiém soat thue hién kiém tra trong thoi han béy ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc yéu cAu. Trong thoi han muorl lam ngay ké tir ngay ket thuc
kidm tra, Ban kiém soét phai bao cao giai trinh vé nhung van dé du’orc yéu cu kiém
tra dén Hoi dong quén tri va ) dong hodc nhom co dong co yéu ciu. Viéc kiém tra
ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh
thuong cia Hoi dbéng quan tri, khong gdy gian doan didu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.
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Thao ludn vé nhimg van dé khoé khin va tdn tai phat hién tir cac két qua kiém toan
gifta ky hodc cubi ky ciling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc 14p mubn ban
bac;
Xem xét thu quan 1y ctia kidém toan vién doc 1ap va y kién phan hoi ctia ban quén ly
cong ty;
Xem xét bao cdo clia cong ty vé cac hé thong kiém soat noi bd trude khi Hoi dong
quén tri chap thuén;
Xem xét nhitng két qua diéu trandi bo va y kién phan hdi ctia ban quan Iy;
Tuén thu dang phép luit, Pidu 18 Cong ty, quyét dinh cua Dai hoi df)ng co dong va
dao dirc nghé nghiép, chiu trach nhiém truée Dai hoi ddng cb dong trong viéc thuc
hién cac quyén va nhiém vu dugc giao;
Thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao mot cach trung thuc, can trong, tbt
nhét nhim bao dam lgi ich hop phép toi da cia Cong ty va cb dong;
Trung thanh vdi lgi ich cua Cong ty va cd dong cong ty; khong duogc sir dung thong
tin, bi quyét, co hdi kinh doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san
cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua t6 chire, ¢4 nhén khéc;
Thuc hién cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét, biéu 18 nay va
quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong.
Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phép luét.
Nhiém ky, so lwong, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém soat:
Ban kiém so4t ¢6 03 thanh vién, nhiém k¥ cta thanh vién Ban kiém soat 13 05 nim
va ¢6 thé dugc bau lai véi s nhiém ky khong han ché.
Ban kiém soat phai ¢ hon mot nira s thanh vién thudong tri & Viét Nam. Kiém
soat vién phai c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luét doanh
nghiép va khong thudc cac truong hop quy dinh tai Piém e Khoan 3 Diéu nay.
Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat
Kiém so4t vién phai dap ing cac tiéu chuén va diéu kién:
C6 ning luc hanh vi dan sy diy da va khéng thude dbi twong bi cdm thanh 14p va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh.
Khong phai 1a v hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dﬁ‘)ng quén tri, Gidm dbc hodc Tong
giam dbc va ngudi quan 1y khéc;
Khong dugc giit cac chirc vu quan ly cdng ty; khong nhét thiét phai 13 c6 déng hoic
nguoi lao dong cia cong ty.
Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép.
Khong thudc cac trudng hop sau:
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6.1.

Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta cong ty;

L4 thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap thyuc hién kiém toan céc
bao c4o tai chinh cia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Dé cit, irng cik thanh vién Ban kiém sodt:

Viéc tng ctr, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Piéu 1é Cong ty.

Céc cb dong ndm giit ¢6 phan c6 quyen biéu quyét co quyén gop s6 quyen biéu
quyét ctia ting ngudi la1 v6i nhau dé @ cir céc ung vién Ban kiém soét. Co dong
hodc nhoém co dong ndm gift tir 5% dén dudi 10% tbng s6 cb phén c6 quyen biéu
quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; Tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai
(02) img vién; Tir 30% dén dudi 40% dugc dé ctr toi da ba (03) tmg vién; Tir 40%
dén duei 50% dugce dé cir tdi da bbn (04) ng vién; Tir 50% dén dudi 60% dugc dé
ctr toi da nam (05) g vién; Tir 60% dén dudi 70% dugc dé ctr t6i da sau (06) tmg
vién; Tir 70% dén dué6i 80% dugc dé ctr 161 da bay (07) tmg vién; T 80% dén duéi
90% dugc dé cir tbi da tam (08) Ung vién;

Truong hop so lwong cdc tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ing cir khong
du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién hodc
td chirc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gioi
thi¢u thém dng vién phéi dugc cong b 16 rang truée khi Dai hoi ddng c¢b dong bidu
quyét biu thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap luét.

Truong hop Kiém soét vién c6 cung thO'l diém két thuc nhiém ky ma Klem soat
vién nhi¢m ky méi chua duoc bau thi Klem sodt vién di hét nhiém ky van tlep tuc
thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge bau va
nhin nhiém vy

Céch thirc biu thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bau thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu
va v6i cach thirc twong tu nhur bau thanh vién Hoi ddng quan tri.

Cic trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Thanh vién Ban Kiém sodt bj mién nhigm trong cdc truong hop sau

Khéng con di tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
tai khoan 2 Picu nay;

C6 don tir chirc va dugc chép thudn;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cia Phap luét.

Thanh vién Ban kiém sodt bi bdi nhiém trong cdc truong hop sau
Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phén cong;

Khéng thue hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudng
hgp bat kha khéng;

Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty;

Truong hop khéac theo Nghi quyét Dai hdi ddng cb déng.
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Thong bao vé biu, mién nhiém, bdi nhi¢ém thanh vién Ban Kiém soat
Sau khi c6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong
thoi han (24) gid, Cong ty co trach nhiém cong bb thong tin trén trang dién tir cla

Cong ty va cho cac co quan quan ly nha nudgc theo trinh tu va quy dinh cia phap
luét vé chig khoan va Piéu 1& Cong ty.

Tién lwong va quyén lgi khic clia thanh vién Ban kiém sot

Tién luong, th lao, thuéng va lgi ich khéc cta thanh vién Ban kiém soét duoc thuc
hién theo quy dinh sau day:

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thi lao, thuong va loi ich khac theo
quyet dinh cua Pai hoi déng cb déng. Pai hoi dbng cb dong quyét dinh tbng mirc
tlep luong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngén sach hoat dong hang ndm cia Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém sodt dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi sir dung dich
vu tu van ddc 14p véi mirc hop ly. Téng murc thii lao va chi phi ndy khong vuot qua

tong ngan sach hoat dong hang ndm cua Ban k1em soat dd dugc Dai hoi dong cb
d6ng chép thuan, trir truong hop Dai hoi d6ng cb dong cd quyét dinh khéc.

Tién luong va chi phi hoat dong cia Ban klem soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cia Cong ty theo quy dinh cia phép luat v& thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cua phap luat c6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong bao
cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

Pitu 6. Téng Giam dbc

Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam dée

Tong giam ddc c6 vai trd 12 nguoi dai dién theo phéap ludt ciia Cong ty, Tong Giam
dbc 14 nguoi diéu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty; chiu sy giam
sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dbng quéan tri va trude Phap
luat vé viée thyc hién quyén, nghia vu dugc giao va phai bao cdo cac cip nay khi
dugc yéu cau.

Téng giam dbc c6 cic quyén, nghia vu va trach nhiém nhu sau:

Thuc hién cac nghi quyét clia Hoi dong quan tri va Dai hoi déng cb dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau t ciia Céng ty di dugc HDQT va PHDCD théng qua;
Quyét dinh tit ca cac vin dé khong can phai c6 nghi quyét ciia Hoi dbng quan tri,
diéu hanh hoat dong sdn xuat kinh doanh thudng nhét ctia Cong ty theo nhiing
thong 1¢ quan Iy tét nhét;

Kién nghij sd lu(mg va cac loai can bd quan ly ma Céng ty cin tuyén dung dé Hoi
ddng quan tri ‘b6 nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan ly tét
theo d& xudt cuia Hoi ddng quan tri, va tu vin dé Hoi dong quan tri quyét dinh mirc
lurong, thu lao, céc loi ich va cac didu khoan khac cua hop déng lao dong ctia can
bd quén ly;

Tuyén dung lao dong;

Quyét dinh lwong va phy cap (néu c6) ddi voi ngudi lao dong trong Cong ty ké ca
ngudi quan ly thudc thAm quyén bd nhiém cta Téng Giam dbc;
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2.1.

2.2.

3.2

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thiic quy va nim tai chinh, Tong giam dbc
diéu hanh phai trinh Hoi ddng quan tri phai giri bdo cdo bing vin ban vé tinh hinh
hoat dong san xuét kinh doanh va phwong huéng thuc hién trong ky t6i ciia cong ty
cho Hoi dong quan tri.

Thue thi ké hoach klnh doanh hang nam dugc PHDCD va HDQT thong qua; Trong
qua trinh thuc hién, néu phat hién vin dé khéng c6 lgi cho Cong ty, Téng Giam dbc
bio cao HBQT xem xét diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh. HPQT phai xem xét
dé ngh1 cua Tong Giam dbc. Tru’ong hop HPQT khéng diéu ch1nh lai nghi quyet
quyet dinh thi Tdng Giam dbc van phai thuc hién nhung c6 quyén bao lwu ¥ kién va
kién nghi 1én PHDCD;

D& xuit nhimg bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

Chuén bi cdc ban du toan dai han, hang nam va hang thang cia Cong ty (sau day
goi 1a ban du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang ndm Va hang thang ctua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gbm cé ban can dbi
ké toan, bao cdo hoat dong san xuét kinh doanh va béo cao luu chuyén tién té du
kién) cho timg nim tai chinh s& phai duoc trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va
phai bao gbm nhimg thong tin quy dinh tai cac quy ché cta Cong ty.

Thuc hién tt ca cac hoat dong khac theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va cac quy
ché cua Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi ddéng quan tri, hop ddng lao dong cua
Téng giam dbc diéu hanh va phap luat.

Téng giam dbc diéu hanh chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong
cO dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han dugc giao va phai bao céo cac co
quan nay khi duoc yéu cau.

Bij‘) nhiém, mién nhi¢m, ky hep dong, chim dirt hop dong dbi véi Tong Giam
doc

Hoi dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc thué mot nguoi khac
lam Tong gidm dbc diéu hanh. Trudng hop thué nguoi khac 1am Tong Giam dbc thi

Chu tich HDQT Cong ty thay mat Hoi dong quan tri ky hop ddng v6i Tong gidm
déc trong d6 quy dinh thu lao, tién lrong va lgi ich khac lién quan.

Hoi dong quén tri ¢6 thé bai nhiém Tong giam dbc diéu hanh khi da sb thanh vién
Hoi dong quan trj tr¢ 1én biéu quyet tan thanh (trong truong hop nay khong tinh
bidu quyét cia Tong giam dbc diéu hanh) va bd nhiém mot Téng giam déc didu

hanh mai thay thé.

Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Tong Gidm dbc:

Nhiém ky cia Tdng gidgm d6c diéu hanh 13 ndm (05) nam va c6 thé dugc tai b
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can cr vao céc quy dinh tai hop dong lao
dong. Téng gidm dbc diéu hanh khong phai 1a ngudi ma phép luét cAm gift chirc vu
nay.

Tong giam doc phai dap (g céc tiéu chuan va diéu kién sau:
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1.2.

Co6 ning lyc kinh doanh va td chirc quén ly Cong ty; cd trinh d6 dai hoc trd lén; ¢

chuyén mén v it nhét ba nam kinh nghiém tham gia quan ly, diéu hanh doanh

nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty;

Cé stc khée, phém chit dao durc tdt, trung thye, liém khiét, hiéu biét phap luat va

¢6 ¥ thirc chip hanh phap luat, thuong tra tai Viét Nam;

CAc tiéu chudn khéc theo quy dinh cua phap luit.

Nhimg dbi trgng sau khong duge tuyén chon dé bd nhiém, ky hop dong 1am Tong

giam déc Cong ty:

Nhitng nguoi da timg lam Tbng Giam dbc Cong ty hodc Gidm dbc Cong ty Nha

nude nhung vi pham ky luat dén muc bi cach chirc, mién nhiém hodc chdm dat hop

ddng trudc thoi han.

Thudc dbi teong bi cAm dam nhiém chirc vu quan 1y, diéu hanh doanh nghiép theo

quy dinh ctua Phap luét.

Théng bdo b nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim dirt hep déng ddi voi

Téng Gidm dbe

Sau khi ¢6 Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém, ky hop dong, cham dut

hop ddng dbi voi Téng Giam dbc trong thoi han (24) gid, Cong ty c6 trach nhi¢m

cong b thong tin trén trang dién tir ciia Cong ty va cho cic co quan quan Iy nha

nudc theo trinh ty va quy dinh cda phap luat vé chirng khoan.

Tién lwong va lgi ich khac cita Toéng Gidm dbe

Thi: lao, tidn luong va loi ich khéc ctia Téng giam ddc dugc chi tra theo Quy ché

ctia Cong ty va phai dugce bao cdo tai PHDCD thudng nién, dugc thé hién thanh

muc riéng trong B4o céo tai chinh ndm va dugc néu trong Bao céo thuong nién cua

Cong ty.

Ditu 7. C4c hoat ddong khic

Phéi hop hoat dong gitra Hji ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam doc

Hpi dong qudn tri, Ban kiém sodt va Téng gidm dic phoi hop trong quan hé

cong tdc theo cdc nguyén tic sau:

Ludn vi lgi ich chung cua Cong ty;

Tuén thu cic quy dinh c6 lién quan cia Phap luit, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh

cuia Cong ty;

Tén trong tu cach dc 1ap cua Ban kiém soat;

Phéi hop cdng tac véi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tac va thuong

xuyén chi dong phéi hop thao g& cac vudng mic, kho khan.

Thii tuc, trinh ty tri¢u tdp, thong bdo moi hop, ghi bién bdn, thong bdo két qua

hop giita Hpi dong qudn tri, Ban kiém sodt va Tong Gidm doc

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri: Hoi dbng quan tri moi cac Kiém soat vién tham

du céc cude hop ciia Hoi ddng quén tri va c6 thé mdi thém mot sb thanh vién Ban
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1.3.

1.4

1.5.

Tong Giam dbc, K1em so4t vién c6 quyén du cac cude hop clia Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién ¢ quyén thao lusn nhung khong dugc biéu quyét.

Cudc hop Ban kiém soét: Tai cac cudc hop quan trong, Truéng Ban kiém soét ¢o
thé moi mét sd thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Tbng giam dbc tham du cude
hop ciia Ban kiém so4t.

Cudc hop ciia Téng giam dbc: Tai cac cudc hop quan trong, Téng Gidm dbc c6 thé
mdi mot sb thanh vién Hai dong quan tri, Ban kiém soat tham dy. Thu moi hop
phai c6 ddy di ndi dung chuong trinh hop kém tai li¢u hop (néu c6) va phai dugc
chuyén dén nguoi duge moi it nhat ba (03) ngay trudce khi cudc hop dién ra.

Bién ban giri cho cac thanh vién Hoi dbng quan tri; Quyét dinh, Nghi quyét duoc
giri cho tit céc thanh vién tham dy cudc hop trong thoi gian nim (05) ngay lam
viéc sau khi két thic cude hop.

Thong bdao Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hi doéng qudn tri cho Ban kiém sodt:
Céac Nghi quyét va Quyét dinh cta Hoi ddng quan tri phai dugc gui dén cho céc
Kidm soat vién cung thoi diém va theo phuong thic nhu dbi voi thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thong bao Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri cho Téng Gidm dbc:

Céc Ngh1 quyét va Quyet dinh cta Hoi dong quén tri pha1 duge giri dén cho Tong
Giam dbc cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién Hoi dong
quan tri.

Cic truong hop T ong Gidm dbc va Ban kiém sodt dé nghij triéu tip hop Hpi d‘é“ng
qudn tri va nhitng viin d@é cén xin y kién Hpi dong qudn tri:

Téng giam dbc @& nghi Hoi dbng quan tri triéu tap hop dé xin y kién néu:

+ Viée thyuc hién Nghi quyét ctia Hoi dbng quan trj c6 vén dé khé khan hoic khong
thuc hién duoc;

+ Gap nhiing vén dé vuot ngoai quyén han cla Téng giam dbc va thudc trach
nhiém ctia H6i dong quén tri.

Ban kiém soat dé nghl Hoi dong quan tri hop néu c6 van dé bét cap lién quan dén
viéc quan ly va didu hanh Cong ty cin Hdi ddng quén tri xem xét va giai quyét.

Danh gia viéc thuc hién Nghi quyet va cac van d& uy quyén khac ctia Hoi déng
quén tri dbi véi Ban Tong glam dbe. Hoi dong quan trj hop danh gia viée thyc hién
Nghi quyet ciia HPQT vé diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Ban Téng
giam dbe.

Bio cio ciia Tong Gidm déc véi Hpi dong quan tri vé viéc thue hign nhiém vu va
quyén han dwoc giao:

Téng Giam dbc phéi béo céo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri vé viéc thuc hién
nhi¢ém vu va quyen han duoc giao theo dinh ky hang quy, sdu thang, mot ndm hodc

khi c6 yéu cdu cua Hoi ddng quan tri. Bdo céo ndy phai dugc giri dén Ban kiém
soat cing thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i Hoi ddéng quan tri.
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1.6.

1.8.

Kiém diém viéc thuwc hién Nghi quyét va cic viin dé ity quyén khdc ciia Hpi dong
quan tri doi véi Tong Gidm déc:

Theo dinh ky hang quy, sau thang, mot nam, Téng Giam dbc phai td chirc hop Ban
Téng Gidm déc dé kidm diém, danh gia viéc thuc hién Nghi quyét cia Hoi dong
quan tri va cac van dé khac ma Hoi ddng quan tri di ty quyén cho Téng Giam dbc
thue hién.

Bién ban hop phai dugc luu trir, 1am co sé trich dan, dua thong tin vao cac bdo cdo
cta Toéng Giam dbc.

Céc vin dé Téng Gidm doc phdi bdo cdo, cung ciip théng tin va cdch thirc thong
bdo cho Hpi dong qudn tri, Ban kiém sodt:

Téng Giam dbc phai bao céo theo dinh ky hang quy, sdu thang va nam cho Hoi
déng quan tri va Ban kiém soat cac ndi dung sau:

Thue hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri va Pai hoi déng cb
déng; ke hoach san xudt kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty da dugc Hoi
dong quan tri va Dai hdi dong cd dong théng qua;

Tién dd thuc hién cac du 4n déu tu; tién d6 huy dong va str dung von cho cac du an
(néu co)

Bao céo tai chinh quy, siu thang va ndm da duogc kiém toan hodc soat xét;

Béo c4o hoat dong diéu hanh Céng ty, tinh hinh td chire va hoat dong cta Cong ty.
Pé xuét nhitng bién phap ning cao hiéu qua hoat dong va quan ly ctia Cong ty (néu
cd);

Béo cdo cua Tdng giam dbc thye hién theo quy dinh quan 1y ndi bd cong ty;

Téng Giam dbc phai trinh Hoi ddng quan tri théng qua ké hoach san xuét kinh
doanh chi tiét cho nim tai chinh trudc khi trinh Dai hoi dong cd dong thong qua
trén co s& dap tmg yéu cau ké hoach tai chinh nim (05) nam;

T4t c4 thong tin, b4o cdo ctia Tong Giam dbc dugce thuc hién bing van ban, va dugc
chuyén dén cac thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban ki€ém sodt.

Phéi hop hoat djng kidm sodt, diéu hinh, gidm sdt gifka cdc thanh vién Hpi dong
qudn tri, cdc thanh vién Ban Kiém sodt va Téng Gidm dic theo cdc nhigm vu cu
thé ciia cdc thanh vién néu trén.
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc thuong xuyén
trao dbi trong cong viéc va cung cip thong tin véi tinh than hop tac, hd trg, tao
thuén lgi cho nhau lam viéc trén co sé tuan thu phap luat, Diéu 1& va cac quy ché,
quy dinh cia Cong ty. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong
Giam dbc khong can thiép vao cong viéc quan tri, giam sat, kiém soat va diéu hanh
thudc chirc ning nhiém vu da duge quy dinh.
Hbi ddng quan tri, Téng giam dbc chiu sy gidm sat cia Ban kiém soat, c6 trach
nhiém cung cdp tai liéu, giai trinh cho Ban kiém soét cic vin dé duoc Ban kiém
soat yéu cau theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 Cong ty.
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2.1

2.2.

Ban kiém soét phai lap chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va thong bao cho
Hoi dong quan tri, Toéng Gidm déc biét trude khi thue hién, trir trudng hop cin
kiém tra d6t xuét.

Téng Giam dbc tao moi diéu kién dé Ban kiém soat dugc ddc 1ap trong hoat dong
va thuc thi nhiém vu theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Téng Giam ddc c6 trach nhiém phan cong cho cac bd phén chirc ning cua Cong ty
cung cAp tai lidu va 1am viéc khi ¢6 yéu ciu ctia thanh vién Hoi dong quén tri hogc
thanh vién Ban kiém soét.

Trong tru’ong horp cAp bach, cac thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Tong
Giam dbc c6 thé thong tin ngay “bing dién thoai, thu dién t&r hodc gip truc tiép”
cho Chu tich Hoi déng quan tri, Truéng Ban kiém soét hodc Téng Giam dbc hoic
c4 ba ngudi nay dé giai quyét cong viéc mot cach kip thoi va c6 hiéu qua.

Quy dinh vé ddnh gm hang nam déi véi hoat dpng khen thwong va ky ludt doi
v6i thanh vién Hi dong quin tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Gidm dbc va
cdc nguoi diéu hanh doanh nghigp khdc

Ddnh gia

Hang nim, cin ctr vao chirc ning, nhiém vy dugc phén cong, Hoi dong quan tri to
chtrc danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu dd dugc phan cong cla tirng thanh vién
Hoi dong quén tri va Tong Giam doc.

Trudng Ban Kiém soat t& chirc danh gid mic do hoan thanh nhiém vu phén cong
cua tirng thanh vién Ban Ki€m soat.

Toéng gidm dbc chi tri cong tac danh gia can bd quan ly trong cong ty trén co s&
cdn cir vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cia timg
bd phan/don vi cua toan Cong ty dé phan loai ddnh gida mtrc d§ hoan thanh nhiém
vu nhur sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

+ Hoan thanh t6t nhiém vu;

+ Hoan thanh nhiém vy;

+ Chua hoan thanh nhiém vu.
Khen thuong

Hang nam, can ¢t vao két qua danh gla cia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban
didu hanh; Téng gidgm ddc trinh Hoi dbng quan tri (d6i v6i bdo may diéu hanh) dé
xuét mirc khen thuéng ddi voi cac ca nhan theo mitc d6 hoan thanh nhiém vu.

Ché d6 khen thuéng:
+ Béng tién;
+ Béng cd phiéu theo chuong trinh lya chon cho c¢an bd cong nhan vién (néu co);

Ngudn kinh phi khen thuéng duge trich tir cac Qu¥ theo quy dinh cua Cong ty.
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2.3.

Mic khen thuéng: Can cur vao tinh hinh thuc té cua timg nim dé x4y dung muc
khen thuong cu thé.

Xt Iy vi pham va ky luit

Hang nam, cin c@ vao két qua danh gia hoat dong sén xuét kinh doanh dé x4c dinh
mirc d6 va hinh thie ky ludt (néu c6) theo quy dinh ctia phép luat va cia Cong ty .
Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng Gidm doc va can b diéu hanh khong hoan
thanh nhiém vu ctia minh vé&i su cén trong, min can va ndng luc chuyén mén s&
phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién Hbi ddng Quan tri, Téng gidm déc va can b diéu hanh khi thuc hién
nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phéap ludt va quy dinh cua Cong ty thi
tily theo mirc d6 vi pham ma bi xir 1y ky luét, xir phat hanh chinh, hogc truy clru
trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap ludt. Truong hgp gy thiét hai dén loi
ich cua Cong ty, ¢ dong hodc nguoi khac thi bdi thuong theo quy dinh cua phép
luat.

Piéu 8. Ngiin ngira xung dot lgi ich

Tréch nhiém cin trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc diéu hanh va can b quan Iy khac cé
trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu cla minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach
thanh vién cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri, mdt cach trung thuc va theo vi lgi
ich cao nhit ctia Cong ty va véi mirc dd cin trong md mot ngudi than trong thuong
c6 khi ddm nhiém vi tri twong duong va trong hoan canh tuong tu.

Trach nhiém trung thye va tranh cac xung dot vé quyén loi

Thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc didu hanh
va can bd quan ly khac khong dugc phép st dung nhung co hoi kinh doanh c6 thé
mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhén; ddng thdi khéng dugc sir dung
nhitng thong tin ¢6 dugc nho chitc vu ciia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi
ich cta td chire hodc c4 nhan khac.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc diéu hanh
va can bo quén ly khac ¢ nghia vy thong bdo cho Hoi ddng quan tri tit ca cac loi
ich c6 thé gay xung dot véi lgi ich cia Cong ty ma ho c6 thé dugc huéng thong qua
cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc c4 nhén khac.

Cong ty khong duoc clp cac khoan vay hoic bao 1anh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat Tdng giam dbc diéu hanh, cdn bd quan ly khac
va nhitng ngudi c6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén hogc phap nhén kinh té ma
nhitg ngudi nay cé cac loi ich tai chinh, trir truong hop cic khoan vay hodc bao
lanh néu trén di duge Dai hdi ddng cb déng chip thuan.

Hop ddng hodc giao dich quy dinh tai tiét d diém 4.6 khoan 4 Didu 4 quy ché nay.

Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam ddc diéu hanh-

va can bd quan 1y vi pham nghia vy hanh dong mot cach trung thyre, khong hoan
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thanh nghia vy cia minh véi1 sy man cén va ning luc chuyén mén s& phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cila minh gay ra.

Cong ty s& bdi thuong cho nhitng ngudi dé, dang va co thé tr& thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Céng ty 1a nguoi khéi kign) néu ngudi d6 di hodc
dang 13 thanh vién Hoi dong quan tri, can bo quan ly, nhén vién hoic dai dién dugc
Céng ty Uy quyén hodc ngudi d6 d3, dang Jam theo yéu ciu cia Cong ty véi tu cach
thanh vién Ho6i dong quan tri, can bd quan ly, nhdn vién hodc dai dién theo uy
quyén cua cong ty véi didu kién 1a ngudi d6 da hanh dong trung thuc, can trong,
mén can vi loi ich hodc khong chdng lai lgi ich cao nhét cua Cong ty, trén co s&
tudn thu luat phap va khong co bang ching x4c nhéan ndo rang nguoi do da vi pham
nhirng trach nhiém ctia minh. Khi thuc hién chirc ning, nhi¢m vy hogc thyc thi cac
cong viéc theo uy quyén ctia Cong ty dugc Cong ty bdi thudng khi tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (trir cac vu kién do Céng ty 1a
ngudi khai kién) trong cac trudng hop sau:

b3 hanh dong trung thuc, cén trong, man cén vi lgi ich va khong méu thuén véi loi
ich cia Cong ty;

Tuan tha ludt phap va khong co béng ching xac nhén da khong thuc hién trach
nhiém clia minh;

Chi phi bdi thudng bao gbém cac chi phi phét sinh (k& ca chi phi thué luat su), chi
phi phén quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh todn phét sinh trong thuc
té hoic duogc coi 1a mic hgp 1y khi giai quyét nhitng vu viéc ndy trong khuén khd
luat phap cho phép. Cong ty co thé mua bao hiém cho nhimg ngudi d6 dé tranh
trach nhiém bdi thudng néu trén.

Pidu 9. Stra dbi Quy ché ndi by vé quan tri cong ty

Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do Hoi déng quan tri xem xét va
trinh Dai hoi déng c6 dong théng qua.

Trong trudng hop nhitng quy dinh cta Phap luat va Diéu Ié cong ty ¢6 lién quan ma
chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhimg quy dinh
méi cua Phap luat khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy
dinh ctia Phap luit d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia cong
ty.

Piéu 10. Ngay hi¢u lyc

Quy ché nay gdm 10 diéu, dugc Dai hoi ddng cd dong bat thuong ndm 2023 thong
qua ngay 30 thang 9 nam 2023 va c6 higu luc ké tir ngay ky.

Quy ché nay 13 duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.

Cac ban sao hodc trich luc Quy ché quéan tri cong ty phai c6 chit ky cua Chu tich
Hbi ddng quén trj hodc c6 trén %5 téng s6 thanh vién HDQT méi co gia tri.
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4. Trong trudng hop Quy ché nay c6 nhitng ndi dung chua théng nhit véi Diéu 1¢ tb
chirc va hoat dong cia cong ty thi 4p dung theo Diéu 1¢ té chitc va hoat dong cuia
Cong ty./.

T/M HQI PONG QUAN TRI

NGAUYEN XUAN HONG
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