TONG CONG TY SONG PA - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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CONG TY CO PHAN SONG DA 11 Poc Iap - Ty do - Hanh phiic

) /2021/QC-HPQT
Ha N¢i, ngay ... thang 06 nim 2021
-DU THAO -

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONG PA 11

Cin cir:

B6 Ludt dan sy 56 91/2015/QH13 duge Quéc hoi nuée Cong hoa xa héi chu nghia
Vi€t Nam thong qua ngay 24 thang 11 ndm 2015:

Luét doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nudc Cong hoa xa hoi chn
nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

Luat chirng khoan sb 54/2019/QH14 duge Qudc hodi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi€t Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Thong tu §6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B9 Tai chinh huéng din mot
s0 diéu ve quén trj cong ty dp dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B6 Tai chinh huéng dan cong
b6 thdng tin trén thj truong chitng khoan, _—
50

Thoéng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B6 Tai chinh huéng dan cong %9:3 :
bo thong tin trén thi trudng chimg khoan; o cO

‘ e I
Di€u 1€ Cong ty c6 phan Séng Pa 11; \
Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong sb ... ngay... thng 06 nim 2021,

Hbi ddng quan tri ban hanh Quy ché noi bo vé quan trj cong ty ciia Cong ty cb phin
Song Da 11. Quy ché bao gdm céc noi dung chinh sau:

Diéu 1. Giai thich thujt ngir
Trong Quy ché nay nhitng thudt ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

“Céng ty” la Cong ty Cb phan Séng ba 11;

“Gidy chitng nhan déng ky kinh doanh Cong ty C6 phan” 86 0500313811 dang ky
lan dau ngay 21 thang 9 nim 2004. Thay doi lan thtr 16 ngay 06 thang 10 ndm 2020
do Phong Ding ky kinh doanh - S¢ ké hoach Pau tur thanh pho Ha Noi cép;

“DHDCP”; Dai hoi ddng cb déng;

“HDQOT”: Hoi dong quan tri;

“BKS”: Ban kiém sodt.

“Quan tri cong ty” 1a hé thong céc nguyén tic, bao gdm:

Dam bao co cdu quan tri hop ly;
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12.

13.

11

Dam bao hiéu qua hoat ddng cia Hoi dé)ng quan tri, Ban kiém soat;

DBam bao quyén loi ciia b dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan;

DPém bao d6i xir cong bang giita cac cb dong;

Céng khai minh bach moi hoat dfng cua Cong ty.

“Cong ty dai ching” 13 cong ty cb phin dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Lujt
chiing khodn;

“Co déng lon” 1a cb ddng s& hiru tir 5% trd 1én sb cb phiéu co quyén bidu quyét
cia mft to chirc phat hanh;

"Nguoi quan Iy doanh nghiép hodc cdn bg quan " la: Chu tich Hoi ’déng quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dde, Pho Tong Gidm dbc va Ké toan
trudng.

"Nguti diéu hanh doanh nghigp” 1a Téng gism déc, Pho tdng giam dbc, K& toan
trudng.

“Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” (sau dy goi 1a thanh vién khéng didu hanh)
la thanh vién HDQT khéng phai 1a Téng gidm déc, Phé Toéng gidm dbc, Ké toan
trudng.

“Nguoi phu trdch qudn tri cong ty” 1a nguoi ¢ trach nhiém va quyén han dugc
quy dinh tai Diéu 281 Nghj dinh 155/2020/ND-CP;

“Nguoi c6 lién quan” 14 c4 nhén, t§ chirc dugc quy dinh tai khoan 23 DPidu 4 Luét
doanh nghiép,

Trong Quy ché néy, cédc tham chiéu t?;i mdt hodic mot s6 didu khoan poac van ban
phap ludt s& bao gbm ca nhiing sira d6i b6 sung hoic vin ban thay thé cc vin ban
d6. Trudng hop phéap luat chuyén nganh ¢6 quy dinh vé quan tri cdng ty khic vai
quy dinh tai Nghj dinh nay thi 4p dung quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Diéu 2. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung

Pham vi diél:l chinh: Quy ché noi bs vé quan tri ¢0ng ty quy dinh cic néi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cO dong, Hoéi dong quan tri, Tong
Gidm doc; trinh tu, thi tuc hop Dai héi dong c6 dong; dé cu, ing ctr, bu, micn
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong q‘uén tri, Ban kiém soat, Tdng Gidm doc
va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu I€ cong ty va cac quy dinh hién hanh
khéc ctia phap luat.

Péi turong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém so4t, Téng Giam déc va nhitng ngudi lién quan.

bieu 3. Dai hgi dong cb dong
Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hji dong ¢6 déng
Vai tro ciia Dai hpi dong cé dong:

DHDCD gbm tit ci cc b dong 6 quyén bidu quyét [a co quan ¢6 thim quyén cao
nhit cia Coéng ty. PHDCD thudng nién duge t§ chirc mdi nam mét (01) lan.
DHDCD phai hop thudng nién trong thdi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc
nam tai chinh. HPQT quyét dinh gia han hop DHDCD thuong nién trong truomg
hop cén thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.
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2.1
2.1.1.

2.1.2.

Ngoai cudc hop thuong nién, PHDCD ¢6 thé hop bat thuong. Pia diém hop
DHBCP dugc xdc dinh 13 noi cha toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét
Nam.

Dai hoi dﬁrtg cd dong cé quyén va nghia vu sau:

Théng qua dinh huéng phat trién cta Cong ty;

Quyét dinh loai cf) phéq va tbng sb cd phén cia ting loai duge quyén chao ban;
quyé€t dinh mirc ¢0 tire hing nim cia tirng Ioai ¢o phén;

Béu, min nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ddu tr hoic béan sé tai sn c6 gid tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én
duge ghi trong bio cdo tai chinh gén nhat ciia Cong ty;

Quyét dinh sira déi, b sung Diéu 1& cdng ty;

Thong qua béo c4o tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb cb phén da ban ctia m3i loai;

Xem xét, xt Iy vi pham cia thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t
gdy thiét hai cho Céng ty va ¢ dong Cong ty;

Quyét dinh t5 chic lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngn séch hofic tong mirc thi lao, thuéng va loi ich khic cho Héi ddng
quén tri, Ban kiém sodt;

Phé duyét Quy ché néi bo vé quan tri cng ty; Quy ché hoat dong HBQT, BKS;
Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém
todn dugc chip thuin thyc hién kiém tra hoat ddng ciia Cong ty, bai mién kiém
toan vién dugc chip thuan khi xét thiy can thiét;

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh Phép lut.

Trinh ty, thi tuc hop PHPCH théng qua nghi quyét bing hinh thic bidu
quyét tai cugc hop PHPCH

Thim quyén tridu tdp Pai hpi dt’)‘ng cd dong

Hoi dong quan trj tridu tap hop PHDCD thudng nién va bét thuong, ddng thoi Iua
chon dia diém pht hop dé quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh ctia phép luit va
Di€u ¢ Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai triu t4p Dai hoi dong cd dong bat thuomg theo cdc trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Pidu 13 Didy 1€ Céng ty nhu sau:

Hoi déng quan trj xét thiy cin thiét vi loi ich ciia Cong ty;

Khi 56 thanh vién ciia Héi déng quan tri, Ban kidm soat con lai it hon s luong
thanh vién ma luat phap quy dinh hodc it hon mét nira s thanh vién quy dinh tai
Diéu 1€ Cong ty;

Theo yéu cu cta cd dong hoic nhom cd déng quy dinh tai Khoan 3 E}iéu 11 Pidu
1¢ Cong ty (cb dong hodc nhom cd déng s& hitu tir 05% téng s6 c¢b phin pho théng
trd 1én). Trong trdng hop nay, yéu ciu triéu tdp hop BPHDCD phai l1ap thanh bang
van ban va phéi néu rd ly do, muc dich cude hop, ¢6 di chit ky cua cdc ¢ dong lién



2.13.

2.2,

2.3.

quan ho#c vin ban yéu ciu dugc 14p thanh nhiéu ban va tdp hop du chir ky cda céc
c6 dong lién quan.

Ban kiém sodt cong ty yéu ciu tricu tdp cudc hop néu Ban kiém sodt ¢6 1y do tin
tudng rang cac thanh vién HDQT‘ hodc cén bd quan 1y cdp cao vi pham nghiém
trong cac nghia vu clia ho theo Pidu 165 Luét Doanh nghiép hodc HDQT cong ty
hanh dong hodc ¢6 y dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han clia minh.

Cac trudng hop khac theo quy dinh ciia Phap luat.
Triéu tap hop Dai hoi déng cd dong bét thuong:

HDQT phai triéu tdp hop PHDCDH trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb
thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém so&t con lai nhur quy dinh tai Piém b Khoan
3 Piéu 13 Didu 1& Céng ty hodc nhan dugc yéu ciu quy dinh tai Piém ¢ va Piém d
Khoén 3 Biéu 13 Diéu I¢ Cong ty. Truong hop HDQT khong triéu tip hop Pai hdi
dong cb ddng nhir quy dinh thi Cha tich HDQT phai chiu trdch nhiém trude phap
ludt va phai bdi thudng thiét hai phét sinh ddi véi Cong ty;

Trudng hop HPQT khéng triéu tdp hop DPHDCD theo quy dinh tai Piém a Khoan 4
Piéu 13 Diéu 1¢ Cong ty thi trong thoi han ba mwoi (30) ngay tiép theo, Ban kidm
sodt phai thay thé HDQT triéu tdp hop DPHDCD theo quy dinh Khoan 3 Didu 140
Ludt Doanh nghiép. Truong hop Ban kidm sodt khdng triéu tédp hop PHPCD nhir
quy dinh thi Trudéng BKS phai chiu trach nhi€ém tr6e phép luat va phai bdi thuedng
thi¢t hai phat sinh déi véi Cong ty;

Trudng hop Ban kiém soat khéng triu tip hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh
tai Piém b Khoan 4 Piéu 13 Didu I8 Cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tiép theo, cé dong, nhom cb dong c6 yéu cau quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Didu 13
Dicu 1¢ Céng ty (hay khoan 3 Pidu 11 Didu 16 Céng ty) ¢6 quyén thay thé Hoi ddng
quén tri, Ban kiém soét trigu tdp hop PHDCD theo quy dinh Khodn 4 Didu 140
Luét Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, cb dong hodic nhém cb dong tridu tdp hop PHDCP cé
quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thi tuc triéu tap, tie"::n
hanh hop va ra quyét dinh ctia PHPCP. Tét ci chi phi cho viéc triéu tdp va tién
hanh hop PHDCP dugc cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gbm nhitng chi
phi do cd déng chi tiéu khi tham dy DHDCD, ké ¢4 chi phi &n & va di lai.

Thi tuc d€ t6 chirc hop Pai héi ddng cé dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140
Luét Doanh nghiép.

Lip Danh sdach cé dong cé quyén du fiop

Danh sich ¢b déng c6 quyén du hop Dai hoi dong cb dong dugc 1ap dua trén s
déng ky c6 d6ng cia céng ty. Danh séch ¢d ddng co quyén dyu hop Pai hoi dong cd
dong dwoc 1dp khong qua 10 ngay trude ngay guri thong bdo méi hop PHPCPD.

Danh sich ¢ dong ¢6 quyén du hop Pai hai ddng cb dong phai c6 ho tén, dia chi
lién lac, quoc tich, so gidy to phdp Iy ciia ¢4 nhin dbi véi cd dong 1a ca nhén; tén,
mé sb doanh nghiép hozc s gidy t& phap ly cua t6 chirc, dia chi tru s& chinh cia cé
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déng 1a t6 chirc; S lrong ¢6 phan cia tirng loai, s6 va ngay dang ky cb dong.

Théng bdo vé vige chit danh sdch cé dong cé quyén tham du I op DHDCP



Cong ty phai céng bd théng tin vé vi€c thong bdo 1ap danh sach cb dong c6 quyén
tham dy hop Dai hdi dong co6 dbng tdi thidu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky
cudi cung.
Théng béo thdi diém chét danh séch cb déng ¢6 quyén tham du hop duoc dang tai
trén website ctia Cong ty va duoc giti cho Uy ban chimg khodn Nha nuéc, S& giao
dich chiing khodn va Trung tdm lru ky chirng khodn theo quy dinh cta phap luat vé
chirng khoan.
Thong bdo triéu tip Dai hji dong cé dong
Théng béo hop PHDCD duge giri cho tat ca céc cd dbng béng phwong thirc dé bao
dam dén duge dia chi lién lac cla cé dong, dong thoi cong bo trén trang théng tin
dién tr (website) cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nude, S& giao dich
chirmg khodn noi c6 phiéu clia Céng ty niém yét hoic dédng ky giao dich.
Théng béo hop Dai hoi dong cb déng phai duoc giri cham nhét hai mét (21) ngly
trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ngdy ma théng bao duoc guri ho#ic chuyén di
mot cach hop 1€). Chuong trinh hop PHBCD, céc tai liéu lién quan dén céc van dé
s& dugc bicu quyét tai dai hdi dugc giri cho cac cd déng hodc/va dang trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khc“)rjg duge gui kém thong
bao hop bHDCD, thdng bao moi hop phai néu ré dudng din dén toan bo tai lidu
hop dé cédc ¢ dbng 6 the tiép can.
Chuong trinh, nji dung Dai hpi déltg cb dong
Ngudi triéu tip Pai hoi df“)ng cb ddng phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:
Chuan bj danh sach céc ¢b déng da diéu kién tham gia va biéu quyét tai DHDCD:
Danh séch c6 déng c6 quyén du hop PHPCPD dugc 1ap khong qua mudi (10) ngay
trude ngay guri thong bao moi hop PHDCP. Cong ty phai cbng bo théng tin vé viée
1ap danh sach c6 déng ¢6 quyén tham du hop PHPCD ti thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung,.
Chuén bj chuong trinh hop, va céc tai ligu theo quy dinh pht hgp véi ludt phap va
cac quy dinh cia Coéng ty;
Xdc dinh thoi gian va dia diém t8 chirc dai hoi;
Théng bao va giri théng bao hop PHPCP cho tit ¢a cac cd dong c6 quyén du hop.
Cac cbng viée khac phuc vu dai hdi.
C6 dbng hogic nhém ¢d déng theo quy dinh tai khoan 3 Didu 11 Didu ¢ Cong ty c6
quyéen kien nghi cic vin dé dua vao chuong trinh hop DHDCD. Kiétn nghi phai
duoc lam bang van ban va phai dugc gui dén Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam
viée trudce ngay khai mac hop DHDCD. Kién nghi phai bao gom ho va tén cb dong,
50 lugng va loai c6 phan ngudi d6 nam gilt va ndi dung dé nghi dua vao chuong
trinh hop.
Ngudi triéu tdp hop bHDCD c6 quyén tir chéi dé xuét quy dinh tai khoan Tiét b
biém 2.5 Khoan 2 Diéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:
Kién nghi dugc giri dén Céng ty khong ding thoi han hodc khong dii, khéng dung
ndi dung;
Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodic nhom cb dong khong nim gitt du it nhét 5%
tong s6 c6 phén phd thong theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 11 Pidu I& cdng ty.
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2.6.
2.6.1.

2.6.2,

2.6.3.

2.64.

2.7,

Vin @8 kién nghi khéng thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cua DHDCD;
Céc truong hop khéc theo quy dinh ciia Phép lut.

Ngudi triéu tdp hop DPHPCD phai chip nhan va dua nhitng kién nghi quy dinh tai
tiét b diém 2.5 khoan 2 Pidu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop,
trir trudng hop quy dinh tai tiét ¢ diém 2.5 khoan 2 Dleu nay; Kién nghi dwoc chinh
thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugec HDCP chip thuan.

Viée ity quyén cho ngwoi dai dign du hop Dai hi dong cé dong

cb dong, ngudi dai dién theo tiy quyén clia co déng 12 to chitc c6 thé truc tiép tham
du hop ho#ic ty quyén cho mét hoic mét s6 ca nhén, t6 chirc khac du hop hodc du
hop thong qua mét trong c4c hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Didu 144 Luét Doanh
nghiép. Tru(mg hop ¢6 nhleu hon mégt nguoi dai di¢n dugc cur thi phéi xc dinh cy
thé s6 ¢b phan va sé phiéu bu duge uy quyén cho méi ngudi dai dién.

Viée uy quyén cho ngudi dai dién dw hop DPHDCD phai l4p thanh van ban theo
mau cia Cong ty va phai néu rd tén cb dong dy quyén, tén ca nhén, t6 chirc duge
tly quyén, sb lugng co phin dugc oy quyén, ndi dung dy quyén, pham vi iy quyén,
théi han wiy quyén, chi ky cta bén Gy quyén va bén duoc u uy quyén,

Trudng hop cb déng ca nhan la nguoi uy quyén thi gidy ay quyén phéi c6 chit ky
cua ¢b dong d6 va nguoi duge uy quyén du hop;

Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cia ¢b dong 12 td chirc 12 ngudi uy quyén
thi giay Gy quyén phai ¢6 chif ky clia nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién
theo phép ludt cla c6 dong va ngudi duge uy quyén du hop;

Trong trudng hop khdc thi gidy uy quyén phai c6 chit ky ciia ngudi dai dién theo
phap luft cta ¢6 déng va ngudi duge uy quyén dy hop.

Ngudi duoc tty quyén du hop PHDCD phéi ndp van ban ity quyén trude khi déng
ky du hop.

Trudmg hop ludt sur thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong trudng hop nay chi duge coi 1a ¢ higu luc néu gidy chi dinh dai
dién d6 duoc xuét trinh cling véi gidy uy quyén cho luit su hodc ban sao hop 1€ cha
gidy uy quyén d6 (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

Tru truong hop quy dinh tai Khoan 3 Didu 15 Pidu 18 Cong ty, phleu biéu quyét
clia ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van ¢6 hiéu luc khi
co mot trong cac trudng hgp sau day:

Ngudi uy quyén da chét, bj han ché nang lyc hanh vi dan su hodc bi mét ning luc

hanh vi dén su;

Ngudi uy quyén da huy bé viée chi dinh uy quyén;

Ngudi uy quyén da huy bé thim quyén clia ngudi thuce hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truomg hop Céng ty nhén duoc thong bao vé

mit trong cdc sur kién trén trude gir khai mac cude hop PHPCP hoidc trude khi

cudc hop duge triéu tap lai.

Cdch thive diing ky tham dy Pai hji déng ¢6 dong

Cb déng c6 thé dang ky tham dy hop Dai héi ddng cb déng theo cach thace dé ghi

trong théng béo, bao gdbm médt trong cdc cach thirc sau: ding ky truc tiép, qua dién
6



2.9.

thoai, fax, gui thu hodc giri thu dién tir cho cong ty trude thoi han ghi trong thu mai
hop Pai hoi dong cb dong.

Néu ¢b dong khong thé tham dy Dai hdi thi ¢6 thé diy quydn cho dai dién cta minh
tham dy theo quy dinh tai Didu 1€ Cong ty.

Diéu kign tién hanh

Dai hoi dong ¢6 dong duoe tién hanh khi o6 s6 ¢ dong duy hop dai di¢n cho trén
50% tong s6 ¢o phén c6 quyén bidu quyét.

Trudng hop khéng c6 du s6 luong dai bidu cn thidt trong vong ba muoi (30) phut
k€ tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi tridu tdp hop huy cudc hop.
DHDCD phai duoc triu tdp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh
{0 chire DHDCD lan thit nhét. Cude hop DHDCP In thr hai dwroe ién hanh khi e

s6 ¢ dong du hop dai dién tir 33% tbng sb phiu biéu quyét tré lén.

Truong hop dai hi 1an thi hai khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai tiét b
Diém 2.8 Khoan 2 Diéu nay, frong vong ba muoi (30) phit ké tir théi diém 4n dinh
khai mac da,}i héi, DPHDCP lan thtr ba ¢6 thé duge tridu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ke tir ngdy dy dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong truémg hop nay dai
hoi duge tién hanh khéng phu thude vao s0 luong cd dong hay dai dién uy quyén
tham du va duge coi 1a hop 1€ va co quy€n quyét dinh tat ca cac vin dé du kién
duoc phé chuan tai PHDCD 14n thir nhit.

DE thudn loi cho cong tac didu hanh Dai hoi, theo d& nghi cia Chi toa Dai héi,
DHDBCD c¢6 quyén thay dbi trinh tir cac ndi dung trinh bay va thao luan tai Pai hoi
da dugc giri kém theo Thong béo moi hop theo quy dinh tai khoan 3 biéu 17 Dicu
1¢ Cong ty khi duoc so ¢b déng dai dién cho trén 50% tong s6 cd phan ¢6 quyén
bi€u quyet tai Pai hoi nhit tri thong qua.

Hinh thicc thong qua nghi quyét ciia Dai hji d‘é‘ng cd dong

Dai héi ddng ¢ dong théng qua céc qu){ét dinh thudc thim quyén bing hinh thirc
bicu quyét tai cude hop hoic ldy v kién biang vin ban.

Nghi quyét ciia Pai hoi vé cic vén dé sau déy phai dugc théng qua bang hinh thirc
bi€u quyét tai cude hop PHPCD:

Théng qua béo céo tai chinh hing nim;

Binh huéng phat trién cong ty;

Bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Hoi démg quén tri, Ban kiém so4t;

Cdch thikc b6 phidu

Khi tién hanh diing ky cb déng, Cong tchr?ip cho timng cd dong hodc dai dién theo
Uy quyén c6 quyén bicu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi so dang ky, ho va tén
ctia cb dong, ho va tén dai dién theo ity quyén va s0 phicu biéu quyét clia c6 dong
d6. Pai hdi dong cd dong thao luan va bieu quyét theo tirng van dé trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang bi€u quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khéng c6 y kién.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai héi, s6 thé tan thén}l nghi quyét duge tl}u trude, s6
thé khong tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cubi cing dém tong s6 phiéu tdn
thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh, Tong s6 phi€u tan thanh, khong tan
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2.11.

2.12,

2.13.

2.14.

thanh, bé Rhiéu tring hodc khéng hop 1¢ tiing vin dé duge Cha toa cong bd ngay
trrde khi be mac cude hop.

Ch (‘iﬁng,’ ngudi dai dién theo ty quyén cta cd dong 1a tb chirc hodc ngudi duge oy
quyén dén sau khi cudc hop dd khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau do c6
quyé€n tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Cha toa khong ¢6
trach nhiém dirng dai hoi d€ cho c6 dong dén muén ding ky va hiéu luc ctia nhitng
ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay déi.

Cich thic kiém phiéu

Dai héi biu nhitng ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu
theo dé nghi cia Chit toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phi¢u do PHPCD quyét dinh
cén ctr d€ nghi cia Chi toa cudc hop.

Viéc kiém Phiéu dugc thyc hién bdi Ban kiém phiéu duéi su chimg kién ciia nguoi
gidm sat kiém phiéu (néu cé).

Biéu kign dé nghi quyét dwpc thong qua

Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge sb cb dong dai dién it
nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cla tat cd cO déng du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cic khoén 3, 4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép.

Loai cb phan va téng sb cb phin cita tirmg loai;

Thay dbi nghanh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay dbi co cdu té chirc quan ly cong ty;

T4 chirc lai, giai thé cong ty.

Cac Nghi quyét khéc duoc thong qua khi dugc sb cb ddng dai dién cho trén 50%
tong s6 phicu biu quyét cua tit ca ¢b dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy
dinh tai tict b Diém 2.12 Khoan 2 Diéu nay.

Trudng hop thong qua nghi quyét duéi hinh thic le‘}y y kién béng van ban thi nghi
quyét cia Pai hdi dQng c@ d(“)rfg dqu théng’qua néu d}rqc sO ¢b dﬁng dai,dién 553‘
hitu trén 50% tong so phiéu biéu quyét ca tit ca cac cb doéng c6 quyén biéu quyét
t4n thanh.

Cac Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b déng dugc théng qua bing 100% téng s6 cb phén
¢0 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢6 hi¢u huc ngay ca khi trinh ty, thil tuc tridu
tdp hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va
Diéu 1§ cong ty.

Théng bdo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém Phiéu s€ thong bao két qua kiém Phi’éu trie
tiép tai cudc hop PHDCD. Thong bao ket qua kiém phiéu phai néu cu thé s6 phiéu
tan thanh, s6 phiéu khong tan thanh, s6 phiéu khéng c6 ¥ kién dbi véi timg vén dé.
Cdch thirc phin dbi nghj quyét ciia Pai hoi dong cé dong

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop Dai héi
dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong ¢6 dong,
cb dong, nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 tai Diéu 1¢ Cong ty hodc
khoan 2 di¢u 115 Ludt doanh nghiép ¢6 quyén yéu cau Toda 4n hodc Trong tai xem



2.15.

xét, hiy b6 nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét cia Dai hoi dbng cb
dbng trong céc trudng hop sau déy:

Trinh tu va thi tuc trigu tdp hop Dai hoi dong cd dong khéng thyue hién ding theo
quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é ciia Cong ty.

Trinh tir, thd tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phép luit hoic Diéu
1€ ciia Cong ty.

Trudng hop quyét dinh cia PHPCD bi huy bo theo quyét dinh cda Toa an hoic
Trong tai, nguoi tridu tap cude hop PHDCP bi huy bd c6 thé xem xét td chirc lai
DHDCD trong vong 60 ngay theo trinh tv, tha tuc quy dinh tai Lufit Doanh nghiép
va Diéu 1é nay.

Lip bién ban hop Pai héi dong cé dong

Cufc hop DPHDCD phdi duge ghi bién ban va c¢o thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr
dudi hinh thire di¢n tir khéc. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, c6 thé lap
thém bing tidng nuée ngoai va cé cac ndi dung chir yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;
Chuong trinh hop va ndi dung cuéc hop;

Ho, t€n chu toa va thur ky;

Tém tht din bién cudc hop va cac ¥ kién phét biéu tai cude hop DPHDCP v& timg
van d& trong chuong trinh hop;

Sb ¢ dbng va tdng sb phiéu bleu quyét ciia cac oo dong du hop, phy luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién ¢b dong du hop véi s6 ¢b phin va s phiu biu twong

rng;
Téng sb phleu bleu quyet dbi vei timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi 5 phuong
thirc biéu quyet tbng s6 phidu hop 1€, khong hop 1€, tén thanh, khéng tdn thanh va
khong ¢6 y kién; ty 1& trong Gng trén tong s6 phidu bidu quyét ctia ¢b dong dir hop;

Céc vén dé da dugc thong qua va ty 1 phiéu biu quyét théng qua trong tng;
Chit ky ctia chui toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tleng nuéc ngoai déu ¢6 hiéu lyc phap Iy nhu
nhau. Trudng hop c¢é su khic nhau v€ ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngodi thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Bién bdn hop PHPCD phai duge 1ap xong va théng qua trude khi két thuc cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d&i vé tinh trung thue,
chinh x4c ctta ndi dung bién ban.

Bién ban hop PHPCD phai dugce cong bd trén trang théng tin dién tir cia Cong ty
trong thdi han hai muoi bén (24) gio hodc gui cho tt ca cac cb dong trong thoi han
mudi 1im (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

Bién ban hop PHDCD dugc coi 14 bing ching xdc thuc vé nhiing cong viéc da
drgc tién hanh tai cude hop PHBCDP trir khi ¢6 y kién phan dbi vé noi dung bién
ban duoc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi
guri bién ban.



Bién ban hop DHBCD, phu lyc danh sach cd dong dang ky dy hop kém chir ky ciia
cb dbng, vin béan 1 iy quyén tham dy hop va tai liéu c6 lién quan phai duge lru giir
tai try s6 chinh ciia Cong ty.n quan phai duoc lwu gifr tai tru s¢ chinh clia Cong ty.

Cong b6 Nghi quyet DHBCD: Céng ty c6 trach nhiém cong bd théng tin vé& Nghi
quyét Dai hoi ddng cb déng theo céc quy dinh cta Phap luit va Piéu 18 Cong ty.

Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bing hinh
thire iy y kién bing vin ban bao gom cic ndi dung chinh sau diy

Cdc truwong hop dwge vi khong dwoc liy ¥ kién bdng vin ban

Hg1 dong quan tri ¢6 quyén Iay y klen cb dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét ciia DHDCD khi xét thdy can thiét vi lgi ich cong ty, trir trudng hop hop
DHDCD thuong nién phai hop mit truc tlep va céc trudng hop phai hop truc tiép
quy dinh tai Diém 1.2 Khoan 1 Diéu 20 Didu 1€ Céng ty.

Cac trudng hop khong duge 14y y kién cb dong bing vin ban:

Thoéng qua bdo céo tai chinh hang nim;

Pinh huéng phit trién cong ty;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va BKS;

Trinh tu, tha tuc hop PHDCPD thong qua Nghi quyét bang hinh thic ldy ¥ kién
bang van ban nhu sau:

Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu lay v kién, du théo quyet dinh cuia Pai héi
dong cb déng va cac tai lidu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu ldy v kién kém
theo diyr thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui bing phuong thirc bao
dam dén duogc dia chi dang ky cua timg cb dong. Hoi dbng quén tri phai dam bao
gui, cong bd tai liéu cho céc cd dong trong mét thai gian hop ly dé xem xét bidu
quyet va phai giri it nhat mudi (10) ngay truée ngay hét han nhin phiéu 14y v kién.

Phiéu ldy y kién phéi 6 céc ndi dung chit yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

Muc dich l4y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sb glay t& phép 1y cla cd nhan déi véi cb dong 1a
ca nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc so gidly 1o phdp ly cia tb chire, dia chi tru s&
chinh ddi véi cb déng 1a tb chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so glay to

phép ly ctia ¢4 nhén dbi voi dai dién cia cb dong la tb chirc; sb luong cb phin cua
timg loai va sb phiéu biéu quyét caa cb doéng;

VAn d8 cin 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phucmg an bidu quyet bao gbm tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi
v6i ting vén dé 1y v kién;

Théi han phai giri vé Cong ty phidu lay y kién da duoc tra 1o;

Ho, tén, chit ky ctia Chit tich HPQT va ngudi dai dién theo phap luét ciia Cong ty.
C4 déng c6 thé giri phidu 14y ¥ kién da tra 1oi dén cong ty theo mot trong cac hinh
thirc sau day:

Giri thu. Phiéu 1dy v kién dé duogc tré 1oi phai ¢6 chir ky cta c¢b dong 13 ca nhan, coa
ngudi dai dién theo uy quyén hodic chir ky va ddu ctia ngudi dai dién theo phép luét
10
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ctia cb dong 1a td chirc. Phiéu ldy y klen giri vé Céng ty phai dugc dung trong
phong bi dan kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu.

Giri Fax hodc thu dién tir. Phiéu lay y kién giri vé ¢ong ty qua fax hodc thu dién tir
phai dugc bi mét ¢én thoi diém kiém phiéu.

Céc phleu 1y v kién Cong ty nhan dugce sau thai han da xéc dinh tai ndi dung phxeu
lay y kién hoiic d3 bi m& déu khong hop 1€. Phiéu 14y y kién khéng dugc giri vé
dugc coi 1a phidu khéng tham gia bidu quyét.

Hoi dong quén trj kiém phleu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién cia
Ban kiém soét hodc cta cd dong khoéng nam gifr chirc vy quan Iy Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai cé cac néi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s§ doanh nghiép;
Muc dich va cic van dé cin liy v kién dé thong qua quyét dinh;

So cb dong véi tong s6 phiéu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phén biét
) phleu bidu quyét hop 16 va so bidu quyét khong hop 1€, kém theo phy luc danh
sach co dong tham gia biéu quyét;

Téng sb phleu tan thanh, khéng tin thanh va khéng cd v kién déi voi timg vén dé
néu trong Phiéu ldy y kién;

Céc quyét dinh da duoc thong qua va ty 16 bidu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén, chir ky ctia Chii tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phdp lujt cia
Céng ty va clia ngudi gidm st kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi déng quan tri va ngudi gidm sat kiém phleu phai lién ddi chiu
trach nhiém ve tinh trung thwe, chinh xé4c cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém
phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

Bién ban kiém ph1eu phai duge cong bd trén website ciia Cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) gior va gl dén céc cb dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thuc kiém phiéu,

Phiéu dy ¥ kién da duogc tra 104, bién ban kiém phleu toan van nghi quyét da duoc

thdng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién du phai dugc luu
giit tai tru s chinh ctia Cong ty.

Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thire lay y kién cd dong bing van ban phai
dugc sb cb dong dai dién trén 50% tbng s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyet chép thuén
va cé gi4 tri nhr quyét dinh duoc théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
Piéu 4. Hpi ddng quin tri

Vai tro, quyén va nghia vy ciia Hoi déng quan tri, trach nhiém cida thanh vién
Hgi dong quén tri:

Vii tro ciia H3i dong quén tri

Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cia Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi
dao cua HDQT. HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén .danh Céng

ty dé quyet dinh, thye hién quyén va nghia vy cia cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc thdm quyén cia DPHDCP.
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Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém giam sat, chi dao Téng giam dbc va can bd quan
ly khdc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hidng ngay cla cong ty.
Quyén vi nghia vy ciia Hpi dong quin i
Quyén va nghia vu cia HPQT do luét phap va Pidu 18 Cong ty va quyét dinh cia
Dai héi dong c6 déng quy dinh. Cu thé, Hbi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén han va
nhiém vu sau:
Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cia Cong ty;
Kién nghi loai cb phin va tdng s6 cb phén duge quyén chio bén ciia tung loai;
Quyét dinh bén ¢ phén chwa ban trong pham vi s6 ¢b phin duge quyén chao ban
cha ting loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac;
Quyét dinh gia ban cb phén va trai phiéu cua Cong ty;
Quyét dinh mua lai b phin theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Didy 133 Luét
Doanh nghiép;
Quyét dinh phuong an diu tr va du 4n diu tr trong thdm quyén va gidi han theo
quy dinh cta phap luat;
Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cOng nghé;
Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khg.ic c6 gia tri
tr 35% tong gia tri tai san tré [én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cua
Céng ty, trlr hgp dbng, giao dich thude tham quyén quyét dinh cia PHPCD theo
quy dinh tai Diém d Khodn 2 Diéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Pidu 167 Luét Doanh
nghiép;
B6 nhiém, mién nh’iém, bdi nhiém Chd tich HDQT; Bd nhiém, mién nhiém, béi
nhiém Tong gidm ddc, cdn bd quan ly khac va nguoi dai dién cla Cong ty. Viéc bai
nhiém néu trén khong dugce trai v0i céc quyen theo hop dong cla nhitng nguoi bi
bai nhiém (néu c6); Quyét dinh tién lwong, thu lao, thuéng va lgi ich khac cia
nhitng ngudi do;
Giam sat, chi dao Téng giam dbc va ngudi quan ly khdc trong diéu hanh céng viée
kinh doanh hing ngay ctia Céng ty;
Quyét dinh co ciu td chirc, quy ché quan ly ndi b cua Céng ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phén cla
doanh nghiép khac;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop BHDBCD, triéu tip hop PHDCD
hofc lay y kién d¢ PHDCD thong qua nghi quyét;
Trinh bao c¢do tai chinh hing nam da dwoc kidm toan lén Dai hdi ddng b dong;
Kién nghi mirc ¢b tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thiy tuc tra cb tirc hoiic xir Iy
18 phét sinh trong qud trinh kinh doanh;
Kién nghi viéc té chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu pha sdn Coéng ty;
Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Luét Chirng khodn,
quy dinh khéc ctia phép luét.
Dé cit, ting cit, biu, mifn nhi¢m va bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri
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2.1

2.3.

Nhiém ky va sb lugng thanh vién HPQT: $6 lugng thanh vién HDQT la 05 nguoi,
Nhiém ky cia HPQT 1a nim (05) ndm. Nhiém ky cda thanh vién HDQT ia nam
(05) nam; thanh vién HDQT c6 thé duoc bu lai v6i sé nhidm ky khéng han ché.
Trudng hop 6 thanh vién dugc biu b sung hogc thay thé thanh vién bi mi&n
nhi€m, bai nhiém trong thoi han nhiém ky HDQT, thi nhiém ky cua thanh vién
HDQT méi dugc tinh tir ngdy viéc bd nhiém 6 hidu luc dén ngdy két thuc nhiém
ky ctia HDQT.

Co ciiu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Hpi dong qudn tri

Co cau Hoi dong quan tri cin dam bao su cén d6i gifta cac thanh vién cé kién thue

va kinh nghiém Vé’phép ludt, tai chinh va linh vyc hoat dong kinh doanh cua cong
ty. Dong thoi, co cau thanh vién HPQT can dam bao su can déi gitta cic thanh vién
nam giit cdc chirc danh di€u hanh v6i cdc thanh vién khong diéu hanh. Téng s
thanh vién HDQT khéng diéu hanh/d¢c 1ap phai chiém it nhét mdt phan ba (1/3)
tong s6 thanh vién HPQT. Sé lugng t6i thi€u thanh vién HPQT khéng diéu
hanh/déc 18p duge xac dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.
Héi ddng quén tri cla nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi
dong quan trj méi durrgc bau va tiép quan cong viéce
Tigu chudn va diéu kién ctia thanh vién Hoi ddng quan tri:
Khong thude déi tugng quy dinh tai khoan 2 didu 17 Luat doanh nghiép.
Co du ning luc hanh vi dan su, ¢6 trinh dd chuyén moén, ning luc quan ly, _kinh
nghiém trong quéan 1y kinh doanh. Cht tich HDQT phai ¢6 kinh nghiém it nhat ba
ndm quan ly, diéu hanh doanh nghiép thude nganh nghé kinh doanh chinh cia
Cong ty;
C6 strc khoé, phdm chét dao dirc tét, trung thuc, lidm khiét, hidu biét va c6 ¥ thirc
chap hanh phép luat;
Khong thugc dbi tuong bi cdm ddm nhiém chire vu quan Iy, didu hanh doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap luat;
Céc tiéu chuén khac theo quy dinh cta phép luat.
Pé cii, teng cir thanh vién Hpi dc’)‘ng quan tri
Trudng hop di xdc dinh dugc tng ctr vién Hoi 1déng quan tri, Cong ty phai céng b
théng tin lién quan dén céc tmg cir vién tdi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu v€ cac
ung ctr vién nay trudce khi bd phidu. Ung cir vién HDQT phai ¢6 cam két bang vén
ban v€ tinh trung thue, chinh x4c ciia cac théng tin cd nhén dugc cong bb va phai
cam ket thyc hién nhiém vu mot cach trung thue, céan trong va vi lgi ich’ cao nhat
cua Cong ty néu dugce bau 1am thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén ng cir
vién HDQT dirge cdng bd bao gdm:
Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
Trinh &) chuyén mén;
Qua trinh cbng tac;
Cac chitc danh quéan Iy khac (bao gdm c& chire danh HDQT cna cong ty khéc.
Thanh vién HDQT khéng duge dong thdi 1a thanh vién HDQT tai qua 05 cong ty
khac);
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2.4.

2.5.

Lot ich ¢6 lién quan t6i Cong ty va cac bén 6 lién quan cua Cong ty;

c dong hogic nhom cb dbng sé& hitu tir 5% tong sb cb phin phd théng tré [én cé
quyén d€ cit, ing ctr vién HPQT theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty,

Céc’cé déng nim gitr cd phin c6 quyéq biéu quyét c6 quyén gop sb quyén biéu
quy€t cia tirng nguoi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri, Cé
dﬁpg hodc nhém ¢0 dbng nam gitt tir 5% dén dudi 10% tbng sb cb phén ¢ quyén
biéu quyét duoc de cir mot (01) tng vién; Tir 10% dén dudi 30% duge dé cir ti da
hai (02) {ng vién; Tir 30% dén du6i 40% duge d ctr ti da ba (03) tmg vién; Tir
40% dén du6i 50% dugc dé i t6i da bén (04) tmg vien; Tir 50% dén dudi 60%
droc dé cir tbi da nam (05) Gng vién; TU 60% dén dudi 70% dugc dé cr tdi da nim
(06) tmg vién; Tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir tdi da nam (07) tng vién; Tir
80% dén dudi 90% duoc dé ctr ti da nim (08) ung vién.

Trudng hop sb leong tng cir vién Hoi ddng quén tri thong qua dé cir va {ng ctr van
khéng du sb Iugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luiat Doanh
nghiép, Hoi ddng quan tri duong nhiém gigi thiéu thém ing clr vién hodc t6 chirc
dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, Quy ché noi bo vé quan trj cdng ty va Quy
ché hoat dong cta HPQT. Vide Hoi ddng quan tri duong nhiém gi6i thidu thém
img o vién phai duge céng bd ré rang trude khi DHDCD bidu quyét biu thanh
vién HPQT theo quy dinh cia phép lujt.

Thanh vién Hbi dong quén tri phai ddp tng cac tiéu chuén‘vz‘t diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Lu4t doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

Cich thitc biu thanh vién Hji dong quin tri:

Viée bidu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phwong thire biu dédn
phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tong sb phidu bidu quyét tuong tng véi tng sb 96
phén s& hitu nhén véi s thanh vién duge biu cua HDQT va ¢ dong ¢6 quyén dén
hét hodc mot phén tf‘mg sb phiéu bdu cda minh cho mdt hodc mét s{ﬂ g ctr vién.
Ngudi tring cir thanh vién HPQT duoc xdc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thép, bit diu tir tng cir vién c6 s& phidu biu cao nhit cho dén khi da sé
thanh vién quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Trudng hop ¢o tir 02 Gng cir vién tré Ién
dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HPQT thi s& tién
hanh bau lai trong sé céc g cir vién ¢6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy ché bau ctr hoiic Didu 18 clng ty

Cic truong hop mién nhiém, bai nhigm thay thé va biu bd sung thanh vién Hpi
dong quin tri
Dai hoi déng cb d6éng mién nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

Khong dit tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Lugt Doanh nghiép va
theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 25 Diéu 1é Céng ty;

C6 don xin tir chirc va duge chip thuin;
Dai hoi ddng cb déng bai nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:

Khéng tham gia c4c hoat dong clia Hbi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang.
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KhQng trung thuc trong viée thuc thi nhiém vu, quyén han hodc loi dung chirc vu
quyén han d€ thu lgi cho ban than hodc cho ngudi khde; bao cdo khong trung thurc

tinh hinh tai chinh ctia cng ty, tiét 16 bi mat cong ty.
Khi xét thiy cin thiét, Pai héi ddéng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Haj

dbng quén tri; mié'n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai tiét a va tiét b Diém 2.5 Khoan 5 Biéu nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé khong phai [a ¢ ddng ciia Cong ty.

Théng bdo vé bdu, mién nhiém, biii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Sau khi 6 quyét dinh biu, mién nhiem, bi nhiém Thanh vién HDQT, trong thyi
han (24) gid, Céng ty ¢6 trach nhiém cong bé théng tin trén trang dién ttr ctia Cong
ty va cho cdc co quan quan Iy nha nude theo trinh twr va quy dinh cta phap luat vé

ching khoan.
Bau, bii nhigm, mién nhiém Chit tich Hpi dong quin i
Béu chu tich Hoi dong quan tri:

Hbi déng quan tri biu mét thanh vién ctia HDQT céng ty lam Chu tich. Cha tich
HDQT khéng dwroc kiém Tong gidm doc Céng ty.

Chu tich HDQT dugc biu trong cudc hop diu tién clia nhiém ky HRQT trong thoi
han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay ket thic bau cir HBQ’I: nhiém ky do. Cube
hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiu bau cao nhét hoiic t)’f’lé phi€u })éu cao nhét tri¢u
tép. Trudng hop ¢6 nhiéu hon mét (01) thanh vién ¢6 s6 phi€u bau cao nhét ngang
nhau thi cic thanh vién nay bau mot ngudi trong s6 ho tridu tap hop HPBQT theo
nguyeén tic da so.

Béi nhi¢m, mién nhiém Chu tich Hi dng quén tri:

Cha tich Hoi déng quan tri bj bai nhiém, mién nhiém theo quy dinh tai Piém 2.5
Khoan 2 Biéu nay.

Khi Cht tich Hpi dbng quan tri tir chire hogic bj bai mién vi bét ky 1y do nao, Hoi
dong quan trj phai bau nguvi thay thé trong thoi han 10 ngay.

Thit Iao v lgi ich khac cita thanh vién Hi ddng quén tri:

Cong ty c6 quyén tra tha lao, thudng cho thanh vién Hai déng quan trj theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh.

Thanh vién HDQT (khong tinh céc dai dién dwoc uy quyén thay thé) dugc nhén thy
lao cho ¢bng viéc ctia minh duéi tu cich la thanh vién Hoi dong quén tri. Tong mirc
thu Jao cho Hoi dong quén tri do Dai héi dong c6 dong quyét dinh.

Thi lao ctia timg thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bo cdo tai chinh hing nim cua Cdng ty va phai bdo cao PHPCD.

Téng s6 tién tra cho timg thanh vién HDQT bao gdm thu lao, chi phi, hoa héng,
quyén mua cé phén va céc loi ich khac duge hudng tir Céng ty, cong ty con, cong
ty lién két clia Cong ty va cdc cdng ty khac ma thanh vién HDQT 1a dai dién phan
vbn g0p phai duoc cdng b chi tiét trong béo co thudng nién cia Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri ném giir chire vu didu hanh hogc thanh vién HPQT

lam viéc tai c4c tiéu ban clia HDQT hoic thye hién nhitng céng viée khéc ma theo
15
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4.3,

HBQ:I‘ 13 ndm ngoai pham vi nhiém vy thong thudng ciia mét thanh vién HDQT,
¢6 the dugc tra thém tién thi lao du6i dang mét khodn tidn cong tron goi theo timg
lan, lwong, ho.‘:} hong, phan trim loj nhudn hodc duéi hinh thire khac theo quyét
dinh clia H6i dong quan trj.

Thanh vién HPQT ¢6 quyén dugc thanh todn t4t ca céc chi phi di lai, 4n, & va cac
khoan chi phi hop 1y khic ma ho da phéi chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién H6i dong quan tri cia minh, bao gém ca cédc chi phi phat sinh trong viéc t6i

7

tham du céc cufe hop Pai héi ddng cb dong, HDOT hogc céc tiéu ban cia HDQT.

Thanh vién HPQT ¢6 thef: dugc Céng ty mua bao hiém trich nhiém sau khi c6 sy
chép thudn cia Dai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nh?rng trach nhiém cia thanh vién HDQT lién quan dén viée vi pham phép luat va
Diéu 1¢ cong ty

Trinh tw va thi tuc t6 chire hop Héi df)ng quan tri

RY] lwong cudc hop tdi thiéu theo nim

Chu tich HDQT phai triéu tap cac cude hop HPQT thuong ky, 1ap chuong trinh
nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhét nam (05) ngay trude ngay hop dy kién.
Chit tich c6 thé triéu tdp hop bit ky khi nao thy cn thiét, nhung it nhét 14 mai quy
phai hop mét (01) 1an.

Cdc truong hop phii trigu 1dp hop Hpi dong quan tri bit thwong
Chi tich HDQT triéu tdp cac cudc hop bét thuong khi thdy can thiét vi loi ich cia

Céng ty. Ngoai ra, Chu tich HDQT phai triéu tép hop HDQT, khéng duge tri hodn
néu khéng c6 1y do chinh dang, khi mét trong s cac doi tugng dudi ddy ¢é nghi

bing vin ban trinh biy muc dich cudc hop va cde vén dé cin ban:
Tong gidm dbc didu hanh hodc it nht nam (05) can bs quan ly khac;
It nhit hai (02) thanh vién Hai ddng quan tri;

Ban kiém soét hogc thanh vién doc lap.

Céc cude hop HDQT néu tai Khoan 3 Didu 29 biéu 16 Cong ty phai duoc tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc sau khi ¢6 d& xudt hop. Trudng hop Chu tich
HDQT khéng chép nhén triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich HPQT phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chirc
cudc hop dugce dé cip dén & Khoan 3 Bidu 29 Didy 16 Céng ty 6 thé ti minh triu
tip hop HDQT.

Trudng hop ¢6 yéu cdu cna kiém todn vién doc 1ap, Chu tich HDQT phai tricu tép
hop HDQT @ ban v& béo cdo kibm todn va tinh hinh Céng ty.

Théng béo hop HDQT (gbm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, céc van dé thao
lufin va quyét dinh):

Théng bio hop HPQT phai duge guri trude cho cac thanh vién HPQT it nhat ba
(03) ngay lam viéce trude khi td chirc hop. Théng bdo hop HPQT phai durgc lam
bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao ddy dit chuong trinh, thoi gian, dia diém
hop, kém theo nhitng tai liéu cin thiét vé nhitng x{én dé duge ban bac va biéu quyét
tai cudc hop H6i dong quan trj va céc phiéu biu cho nhimg thanh vién HPQT
khéng thé dy hop.
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4.4.

4.5.

Thong bao méi hop dwoc gtjri b%mg buu dién, fax, thu dién t& hodc phuong thic
khéc, nhung phéi bdo ddm dén dugce dia chi cla tirng thanh vién HPQT dugce dang
ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hodc ngudi tri€u tap phai giri thdng bao mdi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat va Téng Giam dbc nhu dbi voi thanh
vién HDQT. Thanh vién Ban kiém soét va Tong Giam doc co quyen du cac cude
hop ctia HPQT, c¢6 quyén thao ludn nhung khong diroc quyén bidu quyét.

Quyén dw hop Hpi dong quan tri ciia thanh vién Ban kiém sodt

Khi nhén duge giéy‘méri hop ciia HDQT thanh vién Ban kidm soat ¢6 quyén du cac
cudce hop ctia Hoi dong quén tri, ¢ quyén thao ludn nhung khéng dugc quyén biéu
quyét.

Diéu kién 16 chiec hop Hpi dong quan tri

Cugc hop ciia HDQT lén thir nhét chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat ba phan tu (3/4)
s0 thén‘h vién HPQT c¢6 madt truc ti€p hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc
uy quyén).

Trudng hop khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dur dinh hop 1an tht nhét. Cude
hop triéu tép lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién Hoi déng
quan tri du hop.

Cich thive biéu quyét

Trir quy dinh tai Piém b Khoan 9 Piéu 29 Piéu 1é Coéng ty, Thanh vien HPQT
dwoc coi 1a tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau diy:

Tham dy va biéu quyet truc tiép tai cudc hop;

Uy’ quyén cho ngudi khac dén dw hop néu duge da sé thanh vién Hoi déng quan tri
chép thuén.

Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén hozc hinh thic tuong tu
khac;

Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

Trudmg hop giri phidu bidu quyét dén cube hop thoéng qua thu, phiéu biéu quyet

phai dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Cha tich HPQT chdm nhét
mdt gio trurde khi khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugc mo trude su chimg kién cua

tit ca nhitng ngudi du hop.
M3i thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mét (01) phidu biéu quyét;

Thanh vién HPQT khong dugc biéu quyét v& cac hop ddng, cdc giao dich hodc dé
xuit ma thanh vién d6 hodic ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 Igi ich va lgi ich
d6 méu thuin hodc ¢6 the mau thuan v6i loi ich ctia Cong ty. Thanh vién HDQT
khong dwgc tinh vio sb lwgng dai bidu t01 thidu cin thiét c6 mat @& co thé t6 chuc
cu¢e hop Hoéi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong ¢6 quyén

bidu quyét;

Theo quy dinh tai Piém d Khoan 9 Diéu 29 Diéu 1& Coéng ty, khi co vén dé phat
sinh trong mét cude hop ctia HPQT Céng ty lién quan dén loi ich cta thanh vién
HDPQT hoic lién quan dén quyén bidu quyét mot thanh vién ma nhing van dé do
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4.8.

4.9.

Thanh vién HDQT h‘uc’mg loi tir mét hop df")ng duoc quy dinh tai Piém a va Diém b
Khoin 4 Biéu 41 pidu 16 Cong ty duge coi la c6 lo ich déng ké trong hop ddng ds.
Cu thé nhur sau:

giao dich nay. Trm:mg hop maét thanh vién HBQT khong biét ban than va ngué‘}i
lién quan ¢6 loi ich vao thoi diém hop déng, giao dich duoc ky véi C(‘)qg ty, thanh
vién HPQT ndy phéi céng khai cac lgi ich l’ién‘ quan tai cudc hop diu tién cia

HBQT duoc t§ chite sau kh thanh vién nay biét rang minh ¢4 loi ich hoic s& ¢ logi
ich trong giao dich hoic hop déng lién quan,

hop dugc trigu tap va té chire theo théng I&.
Viée dy quyén cho nguwoi khde dy hop ciia thanh vién Hgi dé‘ng qudn tri
Thanh vién Héi déng quan tri phai tham dvr diy du cac cudc hop cia Héi déng quan

Lip bién bin hop Hpi dong quin tri
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4.10.

4.11.

Bién ban hop HPQT phai duge 14p day d, trung thye. HDQT ¢6 thé yéu cdu mot

thanh vién HDQT hoic mot ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

Céac cudc hop ctia Hoi ddng quén tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi

va Iuu giit duéi hinh thirc dién tir khdc. Bién ban phai l4p bang ti’éng Viét va ¢6 thé

l8p thém bang tiéng nudc ngoai (néu cén), ¢ cac noi dung chi yéu sauy day:

Tén, dja chi try s& chinh, ma s& doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dja diém hop;

Ho, tén timg thanh vién du hop hoic nguoi duoc ty quyén dy hop va cach thie du

hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

Céac van dé dugc thao luin va bidu quyét tai cudce hop;

Tém tit phat biéu y kién cia ting thanh vién du hop theo trinh tw dién bién cia

cudc hop;

Két qua biéu quyét trong dé ghi s nhitng thanh vién tan thanh, khéng t4n thanh v

khéng ¢6 v kién:

Céc van dé da dugc théng qua;

Ho, tén, chix ky chi toa va nguoi ghi bién ban,

Bién ban hop HDQT phai dugc thong qua va biéu quyét nhét tri tai cue hop Hbi

dong quan tri.

Bién ban hop HPQT va taj liéu st dung trong cuge hop phéi duoc Iuu giit tai tru

chinh ciia cong ty.

Bién ban l4p bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai (néu can tl}iét) €6 hiéu luc ngang

nhau. Truéng hop c6 sy khac nhau v€ ndi dung bién ban ting Viét va tiéng nude

ngoai thi ndi dung trong bién ban ti€ng Viét c6 hidu lyc ap dung,

Chu tich HDQT c6 trach nhiém gui bién ban hop HBQ”I: to1 c4c thanh vién va bién

ban d6 l1a bing chfrng xac thie vé cong viée da dugc tién hanh trong cudc hc_)p, trir

khi ¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han muéi (10) ngay ké tir

ngay giri.

Truong hop chii toa vi‘hodc thie ky tiy chéi ky Bién bin hop HPQT:

Trudmg hop chit toa, ngudi ghi bién ban tir ché; ky bién ban hop nhung néu duogc

tat ca thanh vién khac cia HDQT tham dy hop ky va c6 ddy du noi dung theo quy

dinh tai cic diém a, b, c,d, d e gvahkhoan 1 Didy 158 Luét Doanh nghiép thi

bi€n ban hop HDBQT van ¢é hiéu Iuc;

Thong bdo nghj quyéy, quyét dinh ciia Hpi a'é‘ng qudn tri:

Cong ty ¢6 trdch nhiém théng bdo Nghi quyét cia HPQT theo quy dinh vé phép

lufit ching khodn, Pidu 1¢ cdng ty va cdc quy dinh cia Cong ty.

Cic tiéu ban thuge Hpi dﬁng quén tri:

Hbi dong quan trj c6 thé thanh Ip tiéu ban truc thuge dé phy irach vé chinh séch

phat trién, nhén sy, luong thuéng, kiém toan ndi b, quéan Iy i ro. S6 lwong thanh

vién clia tiéu ban do HDQT quy€t dinh c6 t6i thiéu 14 03 ngudi bao g0m thanh vién

cia HDQT va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién HDQT khéng diéu hanh/déc
19



6.2.

6.3.

6.4.

6.5,

df‘)pg quan trj phai pha hop véi céc quy dinh phép Iuét hién hanh va quy dinh t«',:.li
Diéu & cdng ty, Quy ché ndi bg v& quan trj cdng ty.

Luya chon, bé nhiém, mién nhiém Ngudi phuy trich quén tri cong ty

Tiéu chuiin ciia Ngwoi phy trich quan i cong ty:

Ngudi phu trach quan trj céng ty phai dép g céc tiéu chudn sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khéng duge ddng thesi 1am viéc cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién kiém
todn cdc bao c4o tai chinh cia Cong ty;

Céc tidu chudn khic theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1€ cong ty va quyét dinh cia
Hoi dong quan trj.

Viéc bé nhiém Ngwoi phy trich quan tri cong ty

HBQT b nhiém it nhit mot (01) ngudi lam cac nhiém vu cua Ngudi phu trich

n

Cdc trudng hop mién nligm Nguoi phuy trich quan tri cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trich quén tri cong ty khi cén nhung khong traj
VOi cac quy dinh phdp Iuét hién hanh v& lag déng va quy ché quan ly ctia Céng vy.
Thing bdo b6 nhiém, mién nhigm Nguwoi phy trich quan tri cong ty

Théng bao v viéc b nhi¢m, mién nhiém nguoi phu trach quan tri cOng ty theo quy
dinh tai Diéu 1¢ Coéng ty va quy dinh phép ludt ching khoan.

Quyén va nghia vy ciia Ngugi phu trach quin wi cong ty

Tu vin Héi déng quan trj trong viéc td chirc hop Dai hoi ddng cd dbng theo quy
dinh va céc céng viéc lién quan giira cOng ty va cb dong;

Chudin bj c4c cude hop Hei déng quan tri, Ban kiém soat va Dai héi ddng cb déng
theo yéu cau cta Hapi dong quan tri hodic Ban kiém soat;
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Tu vén vé thi tuc cta cic cude hop;
Tham dy céc cude hop;
Tu véan thu tuc l8p cic Nghj quyét ciia HDQT phu hop v6i quy dinh cioa phép ludt;
Cung c.ép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan fri va cdc
théng tin khdc cho thanh vién Hbi dong quan trj va thanh vién Ban kiém so4t;
Gidm sat va bao cio Hoi déng quén tri vé hoat ddng coéng bé thong tin clia Céng ty;
La ddu méi lien lac v6i cdc bén c6 quyén lgi lién quan;
Bao mit thong tin theo cic quy dinh ctia phép luft va Didy I€ cong ty.
Diéu 4. Ban Kidm soat
Vﬂi trd, quyén va nghia vu cita Ban kiém soat, trich nhiém ciia thanh vién Ban
ki¢m soat
Ban kiém soat o cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luét Doanh
nghi€p va céc quyén, nghia vu sau:
bé xué"tt,’ kién nghi Dai hoi dong cd déng phé duyét danh sich t§ chirc kiém toan
duge chap thuin thuc hién kiém todn Béo cdo tai chinh cta Céng ty; quyét dinh t6
chire ki€m toan duge chap thuan thuc hién kiém tra hoat déng ciia Céng ty, bai
mién ki€m todn vién duge chép thuén khi xét thay cén thiét.
Chiju trich nhiém truée cd déng vé hoat dong gidm sat ctia minh,
Gidm sét tinh hinh tai chinh ctia Céng ty, vi€c tuéin thu phép lujt trong hoat dong
ctia thanh vién Héi déng quan tri, Tong gidm ddc, ngudi quén ly khac.
Bém bao phdi hop hoat déng véi Hoéi dong quan tri, Téng gidm déc va ob dong.
Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luit hodc vi pham Piéu 1é cdng ty cia
thanh vién Héi dbng quén tri, Tong giam déc va ngudi di€u hanh khic cia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thdng béo bing vin ban cho Hoi dong quan trj trong
vong 48 gid, yéu cu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 gidi phap
khic phyc hiu qua,
X&y dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh DHDCD thong qua.
Bédo cdo tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu clia Ludt Chimg khoan.
C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cia Cong ty luu giit tai tru s¢ chinh, chi nhanh va
dia di€m khac; c6 quyén dén dia di€m lam viéc ctia nguoi quan Iy va nhan vién ciia
Cong ty trong gi¢r lam viéc.
C6 quyén yéu chu HPQT, thanh vién HDQT, Téng gidm dbc va ngudi quan ly
khae cung cép ddy du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé& cong tac quan ly,
di€u hanh v hoat déng kinh doanh cia Cong ty. Thu ky Cong ty phai bao dém
rang toan b ban sao chup céc thdng tin tai chinh, cac théng tin khéc cung cép cho
cac thanh vién HPQT va ban sao cic bién ban hop HPQT sé& phai duoc cung cép
cho thanh vién Ban kiém soat vao cing théi diém ching dwoc cung cap cho HDQT.
Dé xuit lwa chon céng ty kidm toan ddc 1ap, mirc phi kiém toan va moi van dé lién
quan dén sy rit lui hay bai nhi€m cta cong ty kiém todn doc lap;
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Tgléo‘lua_'in vai }(iém toan vién doc 1ap vé tinh chit va pham vi kiém toan trude khi
bt dau viéc kiém todn;

Xin y kién tu van chuyén nghiép doc lap hodic tu vén vé phéap ly va dam bao sy
tham gia ctia nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty vdi kinh nghiém trinh d6 chuyén
mon phit hop vao cbng viée ciia cdng ty néu thay can thiét;

Kiém tra, thiAm dinh céc bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh hang nim,
sau thing va hang quy, béq cao danh gid ¢cong tac quan ly cta Hi dong quan tri va
dé trinh 1én Pai hoi dong c6 dong;

Ki‘ém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thwc va mirc d6 can trong trong quan ly,
di€u hanh hoat déng kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, théng ké va lép
béo céo tai chinh;

Khi ¢6 yéu cdu cia cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 ciia
Di€u I¢ Cong ty, Ban kiém so4t thuc hién kiém tra trong thoi han bay ngay lam viéc
k€ tir ngay nhan duge yéu cau. Trong théi han mudi lam ngay ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soat phdi béo cdo giai trinh vé nhitng van dé dugc yéu ciu kiém
tra den Hoi dong quan tri va c6 déng hodic nhom cd dbng c6 yéu cau. Viéc kidm tra
cia Ban kiém sodt quy dinh tai khodn nay khéng duge can trgy hoat ddng binh
thedng cia Hoi ddng quan tri, khong gy gian doan didu hanh hoat déng kinh
doanh cua Céng ty.

Théo luan vé nhitng van d& khé khin va tdn tai phat hién tir cac két qua kiém todn
gilta ky hogic cudi ky cling nhur moi van @& ma kidm todn vién ddc 18p mudn ban
bac;

Lem xét thir quan 1y cita kiém toan vién doc lap va ¥ kién phan hdi ctia ban quén Iy
clng ty;

Xem xét bao cdo cta cong ty vé cac hé théng kiém soat ndi bd trude khi Hoi dbng
quan tri chdp thuin;

Xem xét nhitng két qua didu tra ndi bd va y kién phan hdi ctia ban quén ly;

Tuén thu ding phap luat, Didu 1¢ Cong ty, quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢b dong va
dao dirc nghé nghiép, chiju trach nhiém trudc Dai hoi ddng co déng trong viéc thuc
hién céc quyén va nhiém vu dugc giao;

Thyc hién cdc quyén va nhiém vy duoc giao mét cach trung thue, cén trong, t6t
nhét nham béo dam loi ich hop phap t6i da ctia Céng ty va cb dong;

Trung thanh véi 1o ich ctia Cong ty va cb dong céng ty; khéng dugc st dung thong
tin, bi quyét, co héi kinh doanh ciia Cong ty, lam dung dia vi, chirc VU va tai san

E

ctia Céng ty dé tu Ioi hosc phue vy lgi ich ctia t6 chire, c4 nhan khac;

Thure hién céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cia phéap luét, Pidu 1& nay va
quyét dinh ctia Pai héi dong cb dbng.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phap luét.
Nhiém ky, s6 lwogng, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém so4t ¢6 03 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban kidm sodt 13 05 nim
va ¢6 the duge bau lai véi sb nhiém ky khéng han ché.
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Truéng ban kiém sodt phai 13 ké tosn vién hode kiém toan vién chuyén nghiép va
phai 1am viéc chuyén trich tai cong ty,

Ti¢u chuin va didy kién ctlia thanh vién Ban Kiém so4t

Kiém soét vién phai dép dmg céc tiéu chudn va didu kian:

Co6 ning Iuc hanh vi dan sur dé“zy dt va khéng thuge déj tugng bi cAm thanh lép va
quan Iy doanh nghi€p theo quy dinh,

Khéng phai 13 vo hoic chéng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nubi, con dé, con nudi,

anh rth, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hbi déng quan tri, Giam déc hodc Téng
gidm doc va ngudi quan ly khic;

Khéng dugce giir céc chire vu quan Iy cong ty; khéng nhét thiét phai 13 ¢ doéng hoiic
ngudi lao dong cia cong ty.

Buogc dao tao mét trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén, kiém toan,
luét, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phtt hop véi hoat dong kinh doanh cia
doanh nghiép.

Khéng thude cac trudng hop sau:
Lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh cua cong ty;

La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém toan cac
bdo cdo tai chinh caa cOng ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

Dé e, Wing cir thanh vién Ban kieém soat:

Vi€c ting cir, dé ot thanh viép Ban kiém so4t duoc thuc hién twong ty quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 24 Pidy 1€ Cong ty.

Céc ¢ dong nim gitt cé phin c6 quyén biéu quyét co quyén g0p sé quyén bidy
quyét ciia tng ngudi lai v6i nhau dé da clr cdc ng vién Hoi déng quén tri. CH
dong hodic nhém cb déng nim gitt tir 5% dén dusi 10% téng sb cb phén c6 quyén
biéu quyét dirge dé cir mot (01) dng vién; Tir 10% dén duéi 30% dugce 48 ot 1] da
hai (02) @ng vién; Tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba (03) g vién; Tir
40% dén dudi 50% dugc d& o t4i da bén (04) ung vién; Tir 50% dén dudi 60%
dwoc dé ot t4i da nam (05) tng vien; Tir 60% dén dudi 70% duoc dé cfr t6i da nim
(06) ting vién; Tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir téi da nam (07) vng vién; Tir
80% dén du6i 90% duoc dé o t6i da nim (08) tmg vién;

Truong hop sé lwong céc ing vién Ban kidm sost thong qua dé cir va ling cir khong
di sb leong cén thiét, Ban kidm soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém rng vién hoiic
td chire d& cir theo quy dinh tai Didu 1€ cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cdng ty
va Quy ché hoat déng ctia Ban kidm sodt. Viée Ban kiém soat duong nhiém gi6i
thiéu thém tng vién phai dugc cong bé r5 rang truée khi Dai hoi déng cé dong bidu
quyét biu thanh vién Ban kim sodt theo quy dinh ciia phép luit.

Truong hop Kidm soat vién cb cung th(‘{i diém két thac nhiém ky ma HIJ(iéI‘I:l soat
vién nhiém ky md&i chua duoc bau thi Kiém soat vién d3 hét nhiém ky van tiép tuc
thure hién quyén va nghia vu cho dén khi Kidm soét vién nhiém ky méi duge bau va
nhén nhiém vu
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6.1

Cach thire bau thanh vién Ban Kiém sost

Viéc bau thanh vién Ban kiém soat dugc thyre hién theo phuong thirc biu dén phiéy
va véi cach thire tuong tu nhu bau thanh vién Hoi dong quan tri,

Cic trwdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kidm sost

Thanh vién Ban Kiém sodr bi mién ni iém trong cdc truong hop sau

Khong con d tidu chudn va didy kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
tai khoan 2 Piéy nay;

C6 don tir chirc va duge chép thuan;

Céc truomg hop khac theo quy dinh ctia Phap luat,

Thanlt vién Ban kidm sodt bi bdi nhigm Irong cdc trieong hop sau

Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phin céng;

Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khéng;

Vi pham nhiéu I3n, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém Soat
theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

Trudng hop khac theo nghj quyét Dai hoi dong cb dong,

Thong béo vé biu, mién nhigm, b nhiém thanh vién Ban Kidm soit

Sau khi ¢6 quyét dinh béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong
thoi han (24) gig, Cong ty c6 trach nhiém cong bo théng tin trén trang dién tir cnia
Cong ty va cho céc co quan quan Iy nha nuéde theo trinh tr va quy dinh cida phéap
ludt vé chitng khoan va Pidu 1¢ Cong ty.

Tién lwong va quyén loi khic ciia thanh vién Ban kiém so4t

Tién Irrong, thi lao, thudng va loi ich khic ciia thanh vién Ban kiém soat dugc thuc
hién theo quy dinh sau day:

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khéc theo

quyet dinh clia Dai hoi ddng c déng. Paj hoi déng cb dong quyét dinh tdng mirc
tién luong, thu lao, thudng, loi ich khéc va ngén sich hoat dong hang nim cua Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém sost dugc thanh toan chi phi &n, 6, di lai, chi phi st dung dich
vu fr van doc 1ap véi mie hop Iy. Tong mirc thit lao va chi phi nay khéng vuot qué

¥

téng ngén sich hoat dong hang nam cua Ban kiém soat dd duge Dai hoi dong ¢
déng chip thuén, trir treomg hop Pai hoi ddng ¢ dong c6 quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kidm soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cila Céng ty theo quy dinh ctia phdp luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, quy
dinh khéc ciia phap luat c6 lign quan va phdi duoc 1ap thanh muc riéng trong béo
cdo tai chinh hing nim cta Céng ty.

Pidu 5. Téng Giam déc
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam déc
Téng gism déc c6 vaj tro 1a nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty, Tong Giam

7
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oc 1a ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty; chiu sy giam
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sat ciia Hoi dong quan tri; chiu tréch nhiém trude Héi dong quan trj va trude Phép
[udt vé vige thue hién quyén, nghia vy duge giao va phai bdo cdo cac cép nay khi
duge yéu cau.

Tong gidm d6c ¢ cac quyén, nghia vu va trach nhiém nhu sau:

Thyre hién cac nghi quyét ciia Hoi dﬁ")ng quan tri va Pai héi ddng cd dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach diu tr ciia Céng ty da dwgc HDQT va BPHDCH théng qua;
Quyét dinh tét c4 cdc vAn dé khdng can phai c6 nghi quyét ca Héi dong quan tri,
bao gém viéc thay mit céng ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, té
chire va diéu hanh hoat d6ng san xuét kinh doanh thuong nhét cia Céng ty theo
nhifng théng 1€ quan Iy t6t nhat;

Kjén nghi sb luong va cac loai can bo quan ly ma Cong ty cén tuyén dung dé Hoi
dong quan tri bb nhiém ho&c mién nhiém nhim thue hién cac hoat dong quén ly tdt
theo dé xuit cia Hbi déng quan tri, va tr vin dé Hbi déng quan tri quyét dinh mic
lwong, thi lao, céc loi ich va cac diéu khoan khac cua hop déng lao ddng ctia cédn
bd quan ly;

Tuyén dung lao dong va ky két hop déng lao ddng;

Quyét dinh lwong va phu cp (néu c6) ddi v6i ngudi lao déng trong Cong ty ké ca
ngudi quan ly thude thim quyén bd nhi¢m cia Téng Gidm doc;

Trong théi han 15 ngay ké tir ngay két thiic quy va nam tai chinh, Téng giam dbc
diéu hanh phéi trinh Hoi ddng quan tri phdi giri bao cdo bing vin ban vé tinh hinh
hoat déng san xuit kinh doanh va phuong hudng thuc hién trong ky t6i cia cong ty
cho Héi ddng quan tri.

Thuec thi ké hoach kinh doanh hang nim duge DPHPCD va HPQT théng qua; Trong
qua trinh thyc hién, néu phat hién van dé khong ¢6 lgi cho Céng ty, Téng Gidm dbc
bdo cdo HDQT xem xét di€u chinh lai nghi quyét, quyét dinh. HPQT phai xem X€t
dé nghj ctia Tong Giam doc. Trudng hop HDQT khéng diéu chinh lai nghi quyet,
quyé€t dinh thi Tong Gidm déc vin phai thuc hién nhung c6 quyén bao luu y kién va
ki€n nghj 1én PHPCD;

Pé xuét nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

Chudn bj c4c ban du toan dai han, hang nim va hang thang cia Céng ty (sau day
£0i 13 ban du toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hing nim va hang thang cia
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nim (bao gbm ca ban can d6i
ké’toén, bdo cdo hoat d6ng san xuit kinh doanh va bdo €40 luu chuyén tién & dir
kién) cho timg ndm tai chinh s& phai duoc trinh @& Hoi dong quan trj thong qua va
phai bao gom nhitng théng tin quy dinh tai cdc quy ché cia Cong ty.

Thuyc hién tit c4 céc hoat dong khac theo quy dinh ciia Diéu 1é Céng ty va céc quy
ché ctia Céng ty, cac nghi quyét cua Hoi déng quén tri, hop déng lao déng cua
Toéng gidm doc diéu hanh va phép lujt.

Téng gién‘l dbc didu hanh chiu trach nhiém trude Hoi déng quén tri va Pai héi déng
¢0 dbng veé viéc thue hijép nhiém vy va quyén han dugc giao va phai bio c4o cdc co
quan nay khi dugc yéu cau.

B nhiém, mién nhiém, ky hop dfing, chim dit hop dfing d6i voi T(ng Giam
déc
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2.1.

2.2.

W owoE oo

3.2.

Hoi dci)ng quén tri b nhiém maot (01) thanh vién HDQT hoic thué mot nguoi khac
lam Tong giam doc diéu hanh. Truong hop thué nguoi khac am Téng Giam dbe thi
Chi tich HDQT Céng ty thay mét Hoi dong quan wri ky hop dbng v6i Téng giam
déc trong d6 quy dinh thu lao, tién lvong va loi ich khéc lién quan.

Hbi ddng quan trj c6 thé bai nhidm Tong giam déc didu hanh khi ¢6 tir ha phén ba

thanh vién Hoi déng quén trj tr& 1én bi'éu quy€t tén thanh (trong truong hop nay
kl}(“)ng‘tinh bicu quyét cﬁa’Tc”n}g giam doc diéu hanh) va bd nhiém mét Tong giam
doc diéu hanh méi thay thé. Tong gidm déc c6 thé bi bai nhiém hodc chdm dut hop
dbng trudce thot han trong céc trudng hop sau:
Dé Cong ty 16 lién tidp 2 nam lién, trir cac trudng hop 16 hodc giam ty sut loi
nhuén dugce cép cé thim quyén phé duyét, hodic cé Iy do khéch quan dugc giai trinh
va da duge co quan cé thdm quyén chép nhén, hodc do diu tr méi mé rdng san
xudt, d6i mé&i céng nghé theo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan trj cdng ty;
Cong ty 1am vao tinh trang phd san nhung khéng nép don yéu ciu pha san theo quy
dinh cia phép lugt v& pha sén;
Khéng hoan thanh cac nthiém vy hodc chi tidu do Hoi d(‘”)ng quén tri giao hoic
khéng hoan thanh céc nghia vy theo hgp ddng da ky véi Hoi dong quan tri;
Khéng trung thue trong thuce thi cic quyén han hoéc lam dung dia vi quyén han dé
thu 1gi cho ban than hodc cho ngudi khac; bdo cdo khéng trung thyuec tinh hinh taj
chinh ctia Cong ty;
Bi mét ho#c han ché nang luc hanh vi dan sy;
Bi toa dn két én bing ban 4n hoic quyét dinh c6 hiéu lyc cia phap luat;
Vi pham nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dbng quan tri va Diéu I8 Céng ty;
Nhig¢m ky, tiéu chuin va didu kién clia Téng Giam dée:
Nhiém ky cita Téng gidm doc diéu hanh 13 nam (05) nim va c6 thé dugc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu Iyc cin cir vao cac quy dinh tE.’li hgp dong lao
dong. Tong gidm dbc didu hanh khong phai 1a nguéi ma phap ludt cam giit chire vu
nay,
Tong gidm déc phai dap tng cdc tiéu chuin va diéu kién sau:
C6 niing lyc kinh doanh va 18 chirc quén ly Céng ty; c6 trinh d6 dai hoc tré Ién; ¢6
chuyén mén va it nhét ba ndm kinh nghiém tham gia quan ly, diéu hanh doanh
nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh cia Cong ty;
C6 stre khée, phim chét dao dire tét, trung thue, liém khiét, hiéu biét phap luat va
¢0 ¥ thirc chdp hanh phép luat, thuong tra tai Viét Nam;
Céc tiéu chudn khac theo quy dinh ctia phdp lu4t.
Nhitng d6i tuong sau khong duge tuyén chon dé b nhiém, ky hep déng lam Téng
gidm d6c Céng ty:
Nhiing ngudi da timg lam Téng Giam dée Cong ty hodc Gidm dbc Cong ty Nha
nu6e nhung vi pham ky lut dén mic bi cach chirc, mién nhiém hodc chim dit hgp
dong trudc thoi han.
Thude dbi trong bj cAm dam nhiém chitc vu quan 1y, didu hanh doanh nghiép theo
quy dinh ctia phép luit.
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1.2

1.3.

Théng bdo bé nhiém, mién nhigm, ky hop dong, chdm dirt hep ddng déi véi
Tong Giam doc

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, midn nhiém, bai nhiém, ky hop dong, chim dat
hop dong do6i véi Tong Giam déc trong th&i han (24) gioy, Cong ty co trach nhiém
cong bd thong tin trén trang dién tir ciia Céng ty va cho cac co quan quan ly nha
nuée theo trinh tu va quy dinh cia phap luit vé chitng khodn.

Tién lwong va loi ich khéc ciia Téng Gidm dbc

Th lao, tién lrong va loi ich khac cia Téng giam déc dugc chi tra theo Quy ché
cia Cong ty va phai dugce bio cdo tai DHDCD thudng nién, duoc thé hién thanh
muc ri€ng trong B4o cdo tdi chinh nim va duoc néu trong Béo cdo thudng nién cia
Céng ty.

Diéu 6. Céc hoat dong khac

Phéi hop hoat ddng giira Hoi df“mg quén tri, Ban kiém soat va Tﬁng Giam déc

Hi dong qudn tri, Ban kiém sodt va T ong gidm déc phii hop frong quan hé
cong tic theo cdc nguyén tic sau:

Luén vi lgi ich chung cua Cong ty;

‘Tuén tha cdc quy dinh ¢é lién quan cua phép luat, Diéu 1é cOng ty va cdc quy dinh
ctia Cong ty;

Ton trong tur cach dée 18p ctia Ban kiém soat;

Phéi hop cong tac v6i tinh thin trach nhiém cao nhét, trung thue, hop tac va thuong
xuyén chi déng phoi hgp théo g cac vudng maéc, kho khin.

Thii tuc, trinh i trigu tp, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong bdo két qua
hop giita Hpi dong quin tri, Ban kiém sodt va Tong Gidm dbc

Céc cudc hop Hoi dong quan trj: Hoi dong quan tri moi cdc Kidm soat vién tham
du céc cudc hop cia Hoi déng quén tri va ¢4 thé moi thém mot sO thanh vién Ban
Tong Giam d6c, Kiém soat vién cé quyén dy cdc cude hop ctia Hoi déng quan trj,
Ki€m soét vién c6 quyén thao ludn nhung khéong dugc biéy quyét.

Cudc hop Ban ki€m so4t: Tai cac cudc hop quan trong, Trudng Ban kiém soat ¢6
thé md&i mét s6 thanh vién Hoi dong quén trj va Ban Tong gidam déc tham du cude
hop clia Ban kiém soat,

Cude hop cia Tong giam déc: Tai céc cudc hop quan trong, Téng Gidm dbc ¢ thé
moi mdt s6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t tham dy. Thu mai hop phai

0 ddy du ndi dung chuong trinh hop keém tai liéu hop (ndu c6) va phéi dugc

chuyén dén ngudi duge moi it nhét ba (03) ngay trude khi cude hop dién ra.

Bién ban giri cho cdc thanh vién Héi ddng quan tri; Quyét dinh, Nghi quyét dwoc
g cho tat c4c thanh vién tham dy cudc hop trong thoi gian nim (05) ngay lam
vi€e sau khi két thiic cude hop.

Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hji dong quén tri cho Ban kiém sodt:

Cdc Nghi quyét va Quyét dinh cia Hoi déng quan trj phéi dugc giri dén cho céc
Kiém sodt vién cing thdi diém va theo phuong thtrc nhur d6i v6i thanh vién Hoi
dong quan tri.

27



1.4.

1.5.

L.6.

1.7.

Tong gidm déc d& nghi Hoi ddng quan trf triéu tdp hop dé xin y kién néu:

+ Viéc thuc hién Nghi quyét ciia Hoéi déng quan tri ¢6 vén & khé khin hoéc khéng
thue hién duoec;

+ Gip nhiing ve“:m dé vuot ngodi quyén han cia Téng gidm dbc va thudc trach
nhiém cta Hoi dong quan tri.

Ban kiém so4t dé‘nghg' Hoi déng quan tri hop néu c6 van dé bét cép lién quan dén
viéc quan ly va didu hanh Cong ty can Hoi ddng quan trj xem xét va gidi quyét.

Dénh gid viée thuc hién Nghi quyét va céc vén dé 1ty quyén khac cia Hbi dong

LY
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quyén han dwge giao:

Tong Gidm dbc phai bao cdo bang vin ban cho Hoj déng quan tri v& viée thyc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao theo dinh ky hang quy, sau thang, mot ndm hodc
khi ¢6 yéu cdu cia Hdi dong quan tri. B4o cio nay phai dugc giri dén Ban kidm
sodt cung thoi didm va theo phuong thirc nhur 6 vi Hoi dong quan tri.

Kiém diém viéc thuc hién nghj quyét va céc vén dé iy quyén khic cua Hoi déng
quan tri d6i v6i Téng Giam dée:

Theo dinh ky hang quy, séu thing, mot nam, Téng Gidm ddc phéi t6 chirc hop Ban
Tong Giam déc dé kiém diém, dinh gig viec thue hién Nghj quy€t cuia Hoi dong
quan trj va cac van dé khic ma Héi déng quan tri da uy quyén cho Tong Giam dbc
thuce hién,

Bién ban hop phai dugc luu trit, 1am co s& trich dan, dua thdng tin vao céc bao cio
cia Toéng Giam déc.

Céc vin @& Téng Gidm dbc phai bdo cdo, cung cip thong tin va cach thirc théng
bdo cho Hbi dong quén tri, Ban kidm soat:

Téng Gidm déc phai bio cdo theo dinh ky hang quy, sau thdng va nam cho Hoi
dbng quan tri va Ban kiém sodt cdc ndi dung sau:

Thuce hién céc Nghi quyét, Quyét dinh cia Hoi déng quan trj va Dai hoi df“)ng ch
ddng; ké hoach san xuit kinh doanh va ké hoach dau tir cia Céng ty da duoge Hoi
dong quén trj va Pai hi dong co dong théng qua;

Tién d6 thuc hién cdc du 4n dau tu; tién do huy dong va sir dung vén cho cic du 4n;
Bdo cdo tai chinh quy, sau thang va nim d3 dugc kiém todn hodc soat xét;

Bao cdo hoat déng diéu hanh Cong ty, tinh hinh t4 chirc va hoat dfng cia Cong ty;

Dé xuit nhitng bién phap néng cao hiéu qua hoat déng va quin Iy cta Céng ty;
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1.8.

2.1

trén co s& dép ting yéu ciu ké hoach tai chinh nam (05) nam:

Tét ca théng tin, béo cio ciia Tong Giam déc dugce thuc hién béng van ban, va dugc

chuyén dén cic thanh vién Hoi d6ng quan trj va thanh vién Ban kiém so4t.

Phoi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, gidm sét giita céc thanh vién Hoi dong
quan tri, cdc thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam déc theo cac nhiém vy cy thé
ciia cac thanh vién néu trén,

quy dinh ciia Cong ty. Cac thanh vién Hoi déng quéan tri, Ban kiém sodt, Tong
Gidm d6c khéng can thiép vao cong viée quan tri, gidm sat, kidm sodt va didy hanh
thudc chire nang nhiém vu da duge quy dinh.
Hbi ddng quan tri, Téng gidm dbe chiu sy giam sit cia Ban kiém soat, c6 tréch
nhiém cung cip tai li€u, giai trinh cho Ban ki€m soat cic vin dé dugc Ban kiém
soat yéu cau theo quy dinh cuia phép Iuit va biédy 1¢ Cong ty .
Ban kiém soat phéi 18p chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va théng béo cho
Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc biét truge khi thuc hién, trir truedong hop can
kiém tra d6t xuit,
Téng Gidm débc tao moi diéu kién dé Ban kiém soat dugc ddc lap trong hoat dong
va thuc thi nhiém vy theo quy dinh cia phép lujt va Didu 1€ Céng ty.
Téng Giam dbc c6 trach nhiém phéan cdng cho cdc bd phan chirc nang cia Céng ty
cung cép tai liéu va lam vi€c khi ¢4 yéu ciu cia thanh vién Hoi dong quan tri hodic
thanh vién Ban kiém soat.
Trong trudng hop cép bach, cac thanh vién Hbi déng quan tri, Ban kiém sodt, Téng
Gidm doc cé thé théng tin ngay “bang dién thoai, thu dién tiy hodc gip tryc tiép”
cho Chi tich Hoi dong quén tri, Truéng Ban kiém soat hoidic Tong Gidm déc hodc
ca ba ngudi nay dé gidi quyét cong viée mdt céch kip thoi va co hiéu qua.
Quy dinh vé d4nh gis hang nim déi ve; hoat ddng khen thuéng va ky luat aéi
voi thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soit, Tong Giam déc
va cdc ngwdi didu hanh doanh nghiép khic
Ddnh gig
Hang néim, cén cir vio chirc nang, nhiém vu dugc phén cong, Hoi d@)ng Quén tri té
chirc d4nh gis mirc d6 hoan thanh nhiém vu da dugc phan cdng ciia tirng thanh vién
Hoi dong Quan tri va Tong Giam ddc.,
Trudéng Ban Kiém so4t té chire danh gi4 mirc 4§ hoan thanh nhiém vu phén céng
clia ting thanh vién Ban Kidm soat.
Téng gidm dbc chy tri cOng tic dénh gia can b0 quan Iy trong cbng ty trén co s§
cdn cir vao quy ché hoat dong ciia Cong ty va két qua hoat déng hang nim cia tung
bd phén/don vi ciia toan Cong ty dé phan loai danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém
vu nhu sau;
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2.2,

2.3.

® W

+ Hodn thanh xuét sic nhiém vy;
*+ Hoan thanh t5t nhiém vuy;

+ Hoan thanh nhiém vu;

+ Chira hoan thanh nhiém vu.

Khen thuéng

He“mg nédm, cén cur vao k@::t qua ddnh gizl] cua Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt, Baxg
di€u hanh; Téng giam ddc trinh Hoi dong quan tri (déi v§i bd mdy diéu hanh) dé
Xuit mirc khen thudng d6i véi cac c4 nhan theo mac d6 hoan thanh nhiém vu.

Ché o khen thugng:

+ Béng tién;

+ Bﬁng cb phiéu theo chwong trinh lua chon cho can bd cong nhan vién (néu co);
Ngubdn kinh phi khen thuéng duogc trich tir cac Quy theo quy dinh cia Cong ty.
Mirc khen thuéng: Can ot vao tinh hinh thuc € ciia timg nam dé xfy dung mirc
khen thuéng cu thé,

Xt ly vi pham va ky lugit

Hang nim, cin ot vao két qua danh gid hoat dbng san xuét kinh doanh dé xdc dinh
mirc d9 va hinh thirc ky ludt (néu c6) theo quy dinh ctia phép ludt va cia Cong ty .

Thanh vién Héi ddng Quan tri, Téng Gidm dbc va cén bd didu hanh khong hoan
thanh nhiém vu cita minh v0i su cdn trong, mén can va nang luc chuyén mén sé
phai chju trach nhigm vé nhing thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién Hoi déng Quan trj, Téng gidgm déc va can bd diéu hanh khi thuc hién
nhi€ém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh ctia Cong ty thi

ich clia Cong ty, cb ddng hodc ngudi khéc thi b thudng theo quy dinh caa phap
luét.

Didu 7. Ngin ngira xung dét lgiich

Trach nhi¢m cin trong

Thanh vién Hoj dé)ng quén trj, T(“Sng gidm déc didu hanh va can bo quan 1y khic ¢
trach nhiém thuc hién céc nhiém vu cla minh, ké c3 nhitng nhiém vu véi tr cach

ich cao nhat ciia Cong ty va v6i mire do can trong ma mot ngudi thin trong thuéng

¢6 khi dam nhiém vj tri twong dwong va trong hoan canh tuong tu.

Trich nhi¢m trung thuc va tranh cic xung dot vé quyén loi

Thanh vién Hoi dng quén tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam déc didu hanh
va can bd quan ly khic c6 nghia vy théng béo cho Hoéi dong quan trj tit ca cic loi
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ich c6 thé gay xung dot véi loi ich cua Cong ty ma ho c6 thé duoc huéng théng qua
cdc phap nhan kinh té, cc giao dich hoic c4 nhan khac.

Cong ty khong dwoc cdp cac khodn vay hogc bao lanh cho cac thanh vién Hoi ddng
quén tri, thanh vién Ban kiém soat Tong giam dbe didu hanh, cin bd quan 1y khac
va nhitng ngudi ¢6 lién quan toi cdc thanh vién néu trén hoédc phép nhan kinh té ma
nhitng ngudi nay ¢6 cac loi ich tai chinh, trir truomg hop cac khodn vay hodc bao

lanh néu trén d4 duge Dai hoi déng cd dong ché"lp thuén,
Hop déng hodc giao dich quy dinh tai tiét d didm 4.6 khoan 4 diéu 4 quy ché nay.

Hop déng hodc giao dich d6 duge mdt t6 chirc tu vén dbc 13p cho 1a cong bing va
hop 1y xét trén moj phuong dién lién quan dén cic cd dong cua cong ty vao thoi
diém giao djch hodc hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hodc mét tiéu ban truc
thudc Hoi dong quan tri hay cdc ¢6 dong cho phép thuc hién.

Thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, thanh vién Ban kiém sost Téng giam déc didu hanh,
can bd quan ly khic va nhfing ngudi ¢6 lién quan Vi cac thanh vién néu trén khéng
duoc sir dung cdc thong tin chua phép dugc cong bo cia Cong ty hoic tiét 16 cho
ngudi khac dé thye hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

Thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kidm sodt,Téng gidm déc didu hanh
va can bg quan 1y vi pham nghia vu hanh doéng mét cich trung thuc, khéng hoan
thanh nghfa vu ctia minh véi SU man can va nang lyc chuyén mén s& phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cta minh giy ra.

Cong ty s& bbi thudng cho nhitng nguoi da, dang va c6 thé tré thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t {bao gém cac vu viée dan sy, hanh chinh
va khéng phai 1a cdc vy kién do Cong ty 14 ngudi khéi kién) néu ngudi do di hodc
dang 13 thanh vién Hoi d("ing quan tri, cin bd quan 1y, nhén vién hosc dai dién duoc
Cong ty Gy quyén vu hodc ngudi @6 da hodc dang 1am theo yéu céu caa Céng ty véi
fr cach thanh vién Hoi déng quan tri, can bd quéan Iy, nhan vién hojc dai dién theo
uy quyén clia cbng ty v6i diéu kién 13 ngudi d6 da hanh dong trung thue, cin trong,
man cdn vi loi ich ho#c khong chéng lai loi ich cao nhit ctia Coéng ty, trén co s&
tudn thii ludt phap va khéng c6 bing ching x4¢ nhan nao ring ngudi d6 di vi pham
nhitng trich nhiém ctia minh. Khj thue hién chire nang, nhiém vu hoic thuc thi cac
cong viée theo ty quyén cua Cong ty duge Céng ty bbi thuong khi tré thanh mét
bén lién quan trong cic vu khiéu nai, kién, khéi té (trir cac vu kién do Céng ty la
ngudi khéi kién) trong céc trudng hop sau:

Di hanh dong trung thue, cin trong, man can vi loi ich va khong mau thun véi loi
ich cia Céng ty;

Tuan thi ludt phép va khéng ¢o bﬁng ching xdc nhan da khoéng thuc hién trach
nhiém ciia minh;

Chi phi bdi thudng bao gdm cac chi phi phit sinh (ké ca chi phi thué lust su), chi
phi phén quyét, céc khoan tidn phat, cic khodn phai thanh toan phat sinh trong thure
té hoiic duge coi 1a mirc hop Iy khi gidi quyét nhifng vu viéc nay trong khuén kho
ludt phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hidm cho nhitng ngudi d6 dé tranh
trdch nhiém bdi thuong néu trén.

Diéu 8. Sira ddj Quy ché nji bd vé& quin tri cong ty
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Viée stra ddi, 136 sung, thay thé Quy ché nay s& do Hoi d(‘“)ng quan tri xem xét va
trinh Dai héi dong b dong thong qua.

Trong truong hop nhitng quy dinh ctia Phap lut va Diéu 16 cOng ty ¢6 lién quan ma
chua dugc dé clp trong ban Quy ché nay hodc trong trudmg hop ¢6 nhiing quy dinh
méi cia Phip luéat khac véi nhiing diéu khoén trong Quy c¢hé nay thi nhitng quy
dinh cta Phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat dong cta cong
ty.

Pidu 9. Ngay higu lwe

Quy ché nay gdm 09 diéu,’duqc Dai hoi déng cb dong théng qua ngay ... thang ....
nam 2021 va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy ché ndy 14 duy nhét va chinh thirc cia Coéng ty.

Cac ban sao hogc trich luc Quy ché quan tri cong ty phéi ¢6 chit ky ciia Chi tich
Héi d@dng quén tri hodic ¢6 trén % tong s6 thanh vién HDQT méi ¢ gia tri.

Trong truong hop Quy ché nay c¢6 nhitng ndi dung chua tl}éng nhét véi Diéu 18 tb
chitc va hoat dong clia cOng ty thi 4p dung theo Piéu 1€ t6 chirc va hoat dong cua
Cong ty /.

TM. HOI BONG QUAN TRI
CHU TICH ’
(KY, ght v ho tén va dong déw)

Nguyén Viin Son
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